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Rozdzial 1. Przekazywanie Srodkow w ramach PO KL
1.1. Zasady ogélne

1.1.1. Podstawy prawne

System przeptywoéw finansowych w ramach PO KL reguluja nastepujace akty prawne
1 dokumenty:

» ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.2104,
z pozn. zm.), dalej jako UFP;

» ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658 z p6zn. zm.);

» ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. Nr 99, poz. 1001, z p6zn. zm.);

» ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776, z pdzn. zm.);

» rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzes$nia 2007 r. w sprawie
szczegblowego  sposobu  dokonywania  wydatkow  zrealizacji  programow
operacyjnych;

» Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sprawozdawczosci w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013;

» Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkow certyfikacji
w Programach Operacyjnych i Regionalnych Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 — 2013;

» Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie trybu dokonywania platnosci
i rozliczen w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013;

» Program Operacyjny Kapitat Ludzki, zaakceptowany przez Rad¢ Ministréw i Komisje
Europejska;

» Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wydany przez
Ministra Rozwoju Regionalnego.

1.1.2. Srodki otrzymywane z Komisji Europejskiej

Srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) przekazywane przez Komisje Europejska
(KE) jako zaliczki, ptatnos$ci okresowe oraz ptatnos¢ salda koncowego beda wplywac na
wyodrebniony rachunek bankowy prowadzony w euro, a nastgpnie — po ich przewalutowaniu
na pln — przekazywane bgda na centralny rachunek dochodéw budzetu panstwa na podstawie
dyspozycji Ministra Finanséw 1 stanowi¢ b¢da dochdd budzetu panstwa. Instytucja wtasciwa
dla otrzymywania ptatnosci dokonywanych przez Komisj¢ Europejska jest Ministerstwo
Finansow. Srodki EFS nie sa zatem przekazywane na nizsze poziomy wdrazania Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL).

1.1.3. Srodki na finansowanie Programu

Srodki na finansowanie projektow PO KL pochodza ze zrédet krajowych, tj. budzetu
panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych $rodkéw publicznych tj.



funduszy celowych.

Srodki przeznaczone na finansowanie PO KL ujmowane sa w zataczniku do ustawy
budzetowej, w ktorym okreslane sa m.in. zrédta finansowania PO KL, planowane w danym
roku budzetowym i kolejnych 2 latach dochody i wydatki budzetu panstwa z tytutu realizacji
PO KL oraz plan wydatkéw budzetu panstwa w roku budzetowym w podziale na: czgs¢,
dzial, rozdzial. Ponadto Instytucja Zarzadzajaca wspolpracuje =z dysponentami
poszczegoOlnych czgsci budzetowych zaangazowanych w finansowanie Priorytetu/Dziatania/
projektu w zakresie planowania srodkow na kolejny rok budzetowy zgodnie z nota budzetowa
Ministra Finansow.

Materiaty do ustawy budzetowej w zakresie $rodkéw (dochodow i wydatkow) z funduszy
strukturalnych przedstawia Ministrowi Finanséw Minister Rozwoju Regionalnego.

Wydatki, ktorych szczegdlowy podzial na pozycje klasyfikacji budzetowej nie bedzie
mozliwy na etapie planowania ustawy budzetowej oraz wydatki na realizacj¢ projektéw
realizowanych w ramach PO KL, ktore otrzymaty decyzj¢ MF o zapewnieniu finansowania
realizacji przedsigwzigcia zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 czerwca
2007 r. w sprawie decyzji dotyczqcych zapewnienie finansowania z budzetu panstwa
projektow finansowanych z udziatem srodkow pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajqcych zwrotowi Srodkow z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) (Dz. U. Nr 109, poz. 748), beda
uyjmowane w ramach rezerwy celowej budzetu panstwa i wydatkowane na zasadach
przyjetych dla $rodkow z tych rezerw. Podzialu rezerwy bedzie dokonywal Minister
Finansow na wniosek Ministra Rozwoju Regionalnego. Szczegdlowe zasady wnioskowania
o $rodki z rezerwy celowej okreslane sa corocznie przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

Srodki na realizacje PO KL przeznacza sig na:

1) finansowanie wydatkéw panstwowych jednostek budzetowych (w ramach ich limitow
wydatkoéw);

2) dotacje rozwojowe dla jednostek sektora finanséw publicznych oraz innych podmiotow
bedacych beneficjentami tych $rodkéw, stanowiace zaliczke lub zwrot wydatkow
poniesionych na realizacje projektu/Dziatania/Priorytetu/Programu (art. 202 ust 3 UFP).

1.1.4. Zaciaganie zobowigzan

Zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP, instytucje uczestniczace w realizacji PO KL moga zaciagac¢
zobowiazania, rozumiane jako suma limitow wydatkéw wynikajacych z umow
z beneficjentami PO KL, do wysokosci tacznej kwoty wydatkéw okreslonych dla calego
Programu z uwzglednieniem wieloletnich limitow zobowiazan i wydatkow okreslanych
w ustawie budzetowe;.

Przy zaciaganiu zobowigzan w ramach poszczegélnych Dziatan/Priorytetow PO KL,
wlasciwa instytucja tj. Instytucja Posredniczaca Ilub instytucja wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) stosuje odpowiedni algorytm zataczony do Porozumienia
zawieranego pomigdzy 1Z a IP oraz IP a IW (IP 2) w celu okreslenia wysokosci srodkow, do
ktorej moga zosta¢ zawarte umowy i wydane decyzje o dofinansowanie projektu.

Instytucja Zarzadzajaca PO KL w porozumieniu z Ministrem Finansow moze wyrazi¢ zgodg
na zaciagnigcie zobowiazan przekraczajacych taczna kwote wydatkow Programu, nie wigcej
jednak niz o010 %, po przedstawieniu przez IZ stosowanego uzasadnienia. W takim
przypadku Instytucja Posredniczaca wnioskuje do Instytucji Zarzadzajacej przedktadajac



opracowang analiz¢ oszczednosci srodkow w ramach Priorytetu PO KL.
1.2. Zasady przekazywania Srodkow na realizacj¢ Priorytetow i Dzialan

1.2.1. Podstawowe informacje
Z punktu widzenia przekazywania srodkow w ramach PO KL wyrdzniamy:

1) komponent centralny, w ktérym co do zasady Instytucje Posredniczace / instytucje
wdrazajace (Instytucje Posredniczace II stopnia) zabezpieczaja $rodki na realizacje
Priorytetu/Dziatan w ramach limitow wydatkow budzetu panstwa ujetych w czgsciach
budzetowych poszczegolnych dysponentow;

2) komponent regionalny, w ktérym wydatki dla Instytucji Posredniczacych na realizacje
priorytetéw sa planowane w czg$ci budzetowej Ministra Rozwoju Regionalnego
i przekazywane w formie dotacji rozwojowej (z wyjatkiem wydatkéw ponoszonych
przez beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi).

Zasady zabezpieczania §rodkow oraz/lub ich przekazywania (w przypadku komponentu
regionalnego) w ramach PO KL okre$lone sa w Porozumieniu pomiedzy 1Z i IP, ktoére
wskazuje m.in. informacj¢ o $rodkach finansowych na realizacj¢ komponentu
regionalnego/Priorytetu (w zaleznosci od IP), ramy czasowe realizacji komponentu
regionalnego/Priorytetu oraz zadania IP. Dodatkowo w przypadku komponentu regionalnego
wysokos¢ dotacji rozwojowej dla samorzadu wojewddztwa jest okreslana w kontrakcie
wojewoOdzkim a zasady jej przekazywania — w odrgbnej umowie zawieranej pomigdzy IZ a
samorzadem wojewodztwa.

Delegowanie zadan na poziom instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia)
w ramach PO KL nastgpuje w drodze porozumienia zawieranego pomig¢dzy Instytucja
Posredniczaca a instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), za zgoda
Instytucji Zarzadzajacej. Powyzsza delegacja moze by¢ przekazywana wytacznie do instytucji
wskazanych w zatwierdzonym przez Komisj¢ Europejska programie operacyjnym.
Zasadniczo porozumienie zawierane jest pomig¢dzy Instytucja Posredniczaca a instytucja
wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), niemniej jednak w przypadku Priorytetu V
PO KL, porozumienie zawierane jest pomig¢dzy Instytucja Zarzadzajaca a instytucja
wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) z uwagi na brak Instytucji Posredniczacej |
stopnia w tym Priorytecie. Porozumienie na realizacj¢ Dzialania/Dziatan okresla taczna kwote
srodkdbw  publicznych  przeznaczonych na finansowanie projektéw w  ramach
Dziatania/Dziatan i precyzuje zasady przekazywania $rodkéw przez [P oraz zasady
finansowania projektow, w zaleznosci od specyfiki danego Dzialania. Porozumienie
zawierane przez IP — IW (IP2) musi zawiera¢ zapisy wynikajace z minimalnego zakresu
porozumienia zatwierdzonego przez Instytucj¢ Zarzadzajaca, stanowiacego zatacznik nr 1 do
niniejszego dokumentu. Dokonanie delegacji zadan nie zwalnia IP z odpowiedzialno$ci za
cato$¢ realizacji Priorytetu w ramach PO KL.

Zakres delegowanych zadan podlega zatwierdzeniu przez Instytucj¢ Zarzadzajaca, w zwiazku
z powyzszym, przed podpisaniem porozumienia z IW (IP 2), Instytucja Po$redniczaca
powinna przekaza¢ do Instytucji Zarzadzajacej informacj¢ ze wskazaniem zadan, ktore beda
delegowane do odpowiedniej IW (IP 2) i uzyska¢ akceptacj¢ I1Z. Po zawarciu porozumienia
pomigdzy Instytucja Posredniczaca a IW ( IP 2), kopia porozumienia poswiadczona za
zgodnos$¢ z oryginalem jest przekazywana do wiadomosci Instytucji Zarzadzajacej. Dotyczy
to réwniez wszelkich anekséw do ww. porozumienia. Jednocze$nie wszystkie zmiany w



zakresie delegacji zadan wynikajace z wdrazania Dziatan/Priorytetow w ramach programu
réwniez podlegaja zgloszeniu do Instytucji Zarzadzajacej i wymagaja uzyskania jej
akceptacji.

1.2.2. Komponent centralny

W ramach komponentu centralnego PO KL, IP / IW (IP 2) zapewnia $rodki publiczne na
finansowanie projektow zgodnie z przepisami UFP. Co do zasady, IP / IW (IP 2) w
komponencie centralnym sa panstwowymi jednostkami budzetowymi, z wyjatkiem PARP.

IP / IW (IP 2) bgdaca panstwowa jednostka budzetowa w ramach PO KL ma zaplanowane
srodki na wydatki stuzace finansowaniu realizacji danego Priorytetu lub Dzialania zgodnie z
zasadami realizacji budzetu panstwa, w ramach rocznych limitow okreslonych w ustawie
budzetowej. Dotyczy to zaréwno S$rodkéw na wydatki wlasne (w ramach np. pomocy
technicznej) jak i1 srodkdéw na platnosci na rzecz beneficjentéw nie bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi (dotacje rozwojowe).

Limity wydatkéw i dochodoéw poszczegélnych IP / IW (IP2) sa okre§lane w uzgodnieniu
z Instytucja Zarzadzajaca w toku prac nad ustawa budzetowa, tak, aby zapewni¢ sprawna
1 terminowa realizacj¢ Priorytetow, Dziatan i projektow.

Srodki przeznaczone na finansowanie projektow panstwowych jednostek budzetowych sa
ujmowane w czesci budzetowej bedacej w dyspozycji tychze jednostek, co zostato
szczegodtowo opisane w podrozdziale 1.3.2.

Srodki na realizacje Dziatan wdrazanych przez PARP — IW (IP 2) — (w tym na realizacje
projektéw systemowych PARP) sa zapewnione w czg$ci budzetowej Ministra Pracy i1 Polityki
Spotecznej (IP). IP przekazuje dotacj¢ rozwojowa dla PARP na zasadach okreslonych w
rozdziale 1.2.3 dla samorzadoéw wojewodztw, przy czym jako Instytucje Zarzadzajaca nalezy
rozumie¢ Instytucj¢ Posredniczaca.

1.2.3. Komponent regionalny

1.2.3.1. Przekazywanie dotacji rozwojowej

W ramach komponentu regionalnego $rodki publiczne na finansowanie Priorytetow/Dziatan,
1Z przekazuje samorzadowi wojewddztwa (IP) w formie dotacji rozwojowej na podstawie
odrgbnej umowy w wysokosci nie wyzszej niz wskazana w zawartym przez samorzad

wojewddzki kontrakcie wojewodzkim. Srodki te stanowia po ich przekazaniu dochéd
samorzadu wojewodztwa (art. 203 UFP).

Dotacje rozwojowe na realizacj¢ komponentu regionalnego sa przekazywane w formie
zaliczki. Wysoko$¢ §rodkow na dotacje rozwojowa na realizacje komponentu regionalnego:

» jest planowana zgodnie z zasadami realizacji budzetu panstwa w ramach rocznych
limitéw w ustawie budzetowe;j;

» jest ustalana w uzgodnieniu z Ministrem Rozwoju Regionalnego w toku prac nad
ustawa budzetowa;

» jest pomniejszana o planowane wydatki w ramach projektéw panstwowych jednostek
budzetowych;

» uwzglednia wydatki na pomoc techniczna w ramach PO KL poszczegdlnych regionow.

Wysoko$¢ dotacji nie jest uzalezniona od poziomu wspoéifinansowania EFS w ramach



Priorytetu/ Dzialania 1 moze by¢ przekazywana w wysokosci catkowitej kwoty
Priorytetu/Dzialania, w  zalezno$ci od zakladanych Zrédet  wspolfinansowania
Priorytetu/Dziatania.

Dotacja rozwojowa jest przyznawana raz w roku przez Ministra Rozwoju Regionalnego. Po
ztozeniu przez samorzad wojewodztwa w terminie wskazanym przez [Z prawidtowo
wypetnionego wniosku o przyznanie dotacji rozwojowej zawierajacego planowany
harmonogram wydatkowania wnioskowanych $rodkow w poszczegoélnych kwartatach tego
roku, Minister Rozwoju Regionalnego zawiera z samorzadem wojewodztwa umowe dotacji
rozwojowej. Wzor wniosku o przyznanie dotacji rozwojowej stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszego dokumentu.

Harmonogram wydatkowania §rodkow zawarty we wniosku o przyznanie dotacji rozwojowej
uwzglednia:

» poziom platnosci dokonanych dotychczas na rzecz beneficjentow;
» poziom wydatkow poniesionych przez beneficjentow;

» poziom zakontraktowanych $rodkow (podpisanych umoéw 1 wydanych decyzji
o dofinansowanie);

» $rodki planowane do zakontraktowania w danym roku (warto§¢ umow/decyzji o
dofinansowanie, jakie beda podpisane/wydane w okresie objetym harmonogramem);

» planowany poziom ptatnos$ci na rzecz beneficjentow;

» zwroty dokonane przez beneficjentow z tytulu niewykorzystanych lub nieprawidtowo
wykorzystanych §rodkow.

Dotacja rozwojowa przekazywana jest w kwartalnych transzach na wyodrgbniony na potrzeby
dotacji rozwojowej rachunek bankowy samorzadu wojewddztwa wskazany w umowie dotacji
rozwojowej. Pierwsza i1 druga transza kwartalna jest przekazywana w wysoko$ci 1 terminach
okreslonych w umowie dotacji rozwojowej. Przekazanie trzeciej 1 czwartej transzy
uzaleznione jest od rozliczenia:

a) w przypadku trzeciej transzy — Srodkow przekazanych w ramach pierwszej transzy;
b) w przypadku czwartej transzy — Srodkéw przekazanych w ramach drugiej transzy.

Rozliczenie $rodkoéw polega na ztozeniu do Instytucji Zarzadzajacej wniosku o przekazanie
transzy dotacji rozwojowej, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego dokumentu.
Do wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowej Instytucja Posredniczaca zalacza
wyciagi z wyodregbnionego rachunku bankowego potwierdzajace przekazanie Srodkéw
beneficjentom lub wydatkowanie $rodkow w przypadku projektow realizowanych przez
samorzad wojewodztwa (w tym w ramach pomocy technicznej).

Trzecia i czwarta transza dotacji rozwojowe;j jest przekazywana po zaakceptowaniu przez [Z
wniosku o przekazanie odpowiedniej transzy dotacji rozwojowej w terminie okreslonym w
umowie dotacji rozwojowe;j.

W przypadku gdy IZ nie dysponuje srodkami umozliwiajacymi przekazanie transz dotacji w
wysokosci okreslonej w umowie lub wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowej, moze
przekazac¢ $rodki w wysokosci nizszej, wraz z pisemnym uzasadnieniem. Kwota w wysokosci
odpowiadajacej roznicy pomiedzy kwota srodkéw okreslonych w umowie dotacji rozwojowe;j
lub wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowej a kwota przekazang jest przekazywana



w mozliwie najkrotszym terminie w ramach dostepnych $rodkéw w sposdéb umozliwiajacy
sprawna realizacj¢ programu.

Sposéb postepowania z odsetkami od dotacji rozwojowe] przekazane; samorzadowi
wojewodztwa reguluje umowa dotacji rozwojowe;.

Otrzymane $rodki dotacji rozwojowe] sa przekazywane beneficjentom niebedacym
panstwowymi jednostkami budzetowymi, badz tez przeznaczane sa na finansowanie
wydatkéw ponoszonych w ramach projektow systemowych realizowanych przez IP (w tym w
ramach pomocy technicznej). W przypadku delegacji zadan do IW (IP 2), zasady
przekazywania $rodkow na rzecz IW (IP 2) lub ich wykorzystania przez odpowiednia IW
(IP 2) (np. poprzez upowaznienie do korzystania z rachunku bankowego) okresla
porozumienie zawarte pomigdzy IP a IW (IP 2).

Srodki dotacji rozwojowej, ktére nie zostaly wykorzystane w danym roku podlegaja zwrotowi
zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

1.2.4. Plan dzialania

Informacje na temat planowanych w danym roku wydatkéw w ramach poszczegdlnych
Dziatan/Priorytetéw PO KL zawarte sa w Planie dziatania, corocznie przygotowywanym
przez IP dla kazdego Priorytetu. Plan dziatania jest dokumentem o charakterze operacyjnym,
obejmujacym okres jednego roku budzetowego i ma na celu przedstawienie zatozen IP
w danym roku co do podzialu $rodkéw na wybrane typy projektow (z uwzglednieniem
podzialu na poszczegodlne krajowe zrédla finansowania projektow), preferowanych form
wsparcia (typow projektow), oraz zasad i termindéw wyboru projektéw. Zasady opracowania
i przyjmowania Planu dziatania sa okreslone w Zasadach dokonywania wyboru projektow w
ramach PO KL.

Samorzad wojewodztwa petniacy funkcje Instytucji Posredniczacej w ramach komponentu
regionalnego PO KL ma mozliwo$¢ — zgodnie z porozumieniem zawartym pomigdzy
Instytucja Zarzadzajaca a Instytucja Posredniczaca — dokonywania przesuni¢¢ pomigdzy
Dziataniami do wysokos$ci 30% $rodkow przeznaczonych na realizacj¢ Dzialania, z ktorego
realokowane sa $rodki. Wysokos$¢ srodkéw alokowanych na dane Dziatanie w danym roku
powinna jednak zosta¢ uwzgledniona w Planie dzialania na dany rok w ramach Priorytetu. W
przypadku dokonywania powyzszych przesunig¢, samorzad wojewodztwa powinien mie¢ na
wzgledzie zrodta wspotfinansowania danego Dziatania.

1.3. Zasady finansowania projektow w ramach PO KL
Pod wzgledem finansowania projektow, w ramach PO KL mozna wyr6zni¢:

1) projekty konkursowe realizowane przez innych niz panstwowe jednostki budzetowe
beneficjentéw;

2) projekty panstwowych jednostek budzetowych;

3) projekty systemowe (w tym projekty indywidualne).
1.3.1. Finansowanie projektow konkursowych
1.3.1.1. Umowa o dofinansowanie projektu

Beneficjent, ktérego projekt zostat w procedurze konkursowej wyloniony do dofinansowania,
w okreslonym przez IP lub IW (IP 2) terminie podpisuje z wiasciwa instytucja umowe



o dofinansowanie projektu.
Umowa o dofinansowanie projektu okresla co najmnie;j:
» opis przedsigwzigcia;
harmonogram dokonywania wydatkow;
wysokos¢ przyznanych srodkéw i tryb ich przekazywania;
zobowiazanie do poddania si¢ kontroli;
termin 1 sposob rozliczenia §rodkow;
formy zabezpieczen nalezytego wykonania umowys;

warunki zwrotu §rodkéw i rozwiazania umowy w przypadku nieprawidlowosci;

YV V.V V V VYV VY

inne postanowienia wynikajace z przepisow wspodlnotowych Iub krajowych badz
wytycznych przyjetych przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucja Posredniczaca lub
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia).

Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu wymaganego przez Instytucje
Zarzadzajaca w przypadku projektow konkursowych stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego
dokumentu.

1.3.1.2. Przekazywanie Srodkéw na dofinansowanie projektu

Srodki na realizacje projektu sa wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki. Srodki
dotacji rozwojowej sa przekazywane na wyodrgbniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. O ile to
mozliwe, platno$ci w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego
rachunku.

Do umowy o dofinansowanie projektu zataczony jest harmonogram ptatnosci wskazujacy
zakladane warto$ci ptatnosci dla beneficjenta w poszczeg6lnych okresach rozliczeniowych.

Pierwsza transza §rodkoéw na realizacje projektow jest wyptacana w wysokos$ci i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatnosci. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku
projektow krotkich) wysokos$¢ pierwszej transzy moze dotyczy¢ 100% warto$ci dotacji
rozwojowej na dany projekt. Decyzj¢ w tym zakresie podejmuje instytucja zawierajaca
umow¢ o dofinansowanie projektu. Wyptata S$rodkdw w ramach pierwszej transzy
dokonywana jest na podstawie umowy o dofinansowanie projektu, w zwiazku z powyzszym,
w celu jej przekazania nie jest wymagane ztozenie przez beneficjenta wniosku o ptatnosc.
Niemniej jednak, pierwsza transza moze zosta¢ przekazana dopiero po zlozeniu przez
beneficjenta zabezpieczenia, o ktorym mowa w umowie o dofinansowanie projektu, chyba ze
beneficjent jest zwolniony ze zlozenia zabezpieczenia (patrz rozdziat 1.3.1.3).

Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzaleznione jest od rozliczenia we wnioskach o
ptatnos¢ co najmniej 70% tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz srodkéw w ramach
dotacji rozwojowej tj. wykazanie przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych co najmniej
w tej wysokos$ci we wniosku o platnos¢ i ich zatwierdzenie przez instytucje weryfikujaca
wniosek o ptatnosc.

Harmonogram ptatnos$ci podlega aktualizacji we wniosku o ptatno$¢ przed przekazaniem
kolejnej transzy srodkoOw. Zmiana harmonogramu w tym trybie nie wymaga formy aneksu do
umowy o dofinansowanie projektu.



Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dotacji rozwojowej, sa wykazywane
we wniosku o ptatno$¢ i pomniejszaja kwote kolejnych ptatnosci na rzecz Beneficjenta, chyba
ze przepisy odrgbne stanowia inaczej. Jednoczesnie do wniosku o ptatnos¢ beneficjent
dotacza kopie wyciagdw bankowych na potwierdzenie narostych odsetek na rachunku
bankowym projektu.

1.3.1.3. Zabezpieczenie dotacji rozwojowej

Dotacja rozwojowa w formie zaliczki wyplacana jest beneficjentowi po ustanowieniu
1 wniesieniu przez beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu. Z powyzszego obowiazku zwolnione sa
jednostki sektora finansow publicznych, na podstawie rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego w sprawie szczegdtowego sposobu dokonywania wydatkow z realizacji
programéw operacyjnych.

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu — w przypadku
gdy wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie nie przekracza 1 min zt — jest ztozony
przez beneficjenta w terminie wskazanym w umowie weksel in blanco wraz z deklaracja
wekslowa.

Jesli przyznana kwota dofinansowania przekracza kwot¢ 1 mln PLN, wowczas
zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej lub kilku z nastepujacych form:

» porgczenie bankowe lub porgczenie spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;,
z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pieni¢znym,;

» gwarancja bankowa;

A\

gwarancja ubezpieczeniowa;

» porgczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. 22007 r. Nr 42, poz. 275);

» weksel z porgczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczednos$ciowo-
kredytowej;

» zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego;

A\

zastaw rejestrowy na zasadach okre§lonych w przepisach o zastawie rejestrowym i
rejestrze zastawow;

cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta;

przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

YV V V

hipoteka;
» porgczenie wedhug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od beneficjenta w przypadku projektow, w
ktérych kwota dofinansowania przekracza 1 mln zl, dokonuje Instytucja Posredniczaca lub
instytucja ogtlaszajaca konkurs, ktoére informuja o wymaganych formach zabezpieczen w
dokumentacji konkursowe;.

Instytucja Posredniczaca lub instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)
zwraca beneficjentowi dokument stanowiacy zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek
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beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu, lecz nie
wczesniej niz po zaakceptowaniu przez Instytucj¢ Zarzadzajaca Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow od IP do IZ. Beneficjent jest niezwlocznie informowany o tym fakcie przez IP / IW
(IP 2).

1.3.1.4. Wkilad wlasny

Co do zasady, w ramach projektow konkursowych, w ktérych projekty realizowane moga by¢
przez wszystkie podmioty, wktad wlasny nie jest wymagany.

Niemniej jednak, Instytucja Posredniczaca moze wymagaé zabezpieczenia wkladu wiasnego
przez okreslonych beneficjentow bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych, majac
na wzgledzie zrédta wspotinansowania danego Dziatania. Wysoko$¢ wymaganego wktadu
wlasnego okreslana jest w dokumentacji konkursowej, przy czym wktad wtasny nie moze by¢
wyzszy niz poziom wspolinansowania krajowego okre§lony dla danego Dziatania'. Wktad
wlasny nie musi oznacza¢ zaangazowania finansowego beneficjenta; moze by¢ wykazywany
w formie niepieni¢znej lub w formie wynagrodzen uczestnikow projektu (dotyczy to np.
projektow w ramach Dziatania 9.4 PO KL dotyczacych ksztalcenia nauczycieli systemu
oswiaty). W takich projektach beneficjent wykazuje wktad wtasny w postaci wynagrodzen
nauczycieli skierowanych na szkolenie lub inng forme ksztalcenia proporcjonalnie do czasu
udziatu uczestnika projektu w projekcie. W przypadku beneficjentéw nie bgdacych jednostka
samorzadu terytorialnego niezbgdne jest zawarcie porozumienia przez beneficjenta z organem
jednostki samorzadu terytorialnego w celu udostgpnienia przez ten organ informacji na temat
wynagrodzen nauczycieli skierowanych do udzialu w projekcie. Nalezy zaznaczy¢, ze na
potrzeby rozliczenia projektu wymagane jest posiadanie jedynie o$wiadczenia o wysokosci
wkladu wlasnego w ramach projektu (patrz rozdziat 3.1.3). Szczegdlowy sposob
wykazywania 1 wyliczenia wktadu wlasnego moze zosta¢ okreslony przez Instytucje
Posredniczaca.

Po wytonieniu projektu do realizacji, w umowie o dofinansowanie projektu wskazywana jest
warto$¢ wktadu wlasnego wymagana od beneficjenta. W przypadku niewniesienia wkiadu w
kwocie wskazanej w umowie, IP lub IW (IP2) moze proporcjonalnie obnizy¢ kwote
przyznanego dofinansowania.

1.3.1.5. Obowiazek zwrotu Srodkow z koncem roku budzetowego

Zgodnie z art. 144 UFP, dotacja rozwojowa w czgSci niewykorzystanej] w danym roku
budzetowym podlega zwrotowi do budzetu panstwa na rachunek wskazany przez wtasciwa
instytucj¢ w terminie do dnia 15 lutego nast¢pnego roku lub w terminie 21 dni od dnia
okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 157. ust. 3 UFP.
Obowiazek zwrotu nie dotyczy projektow w ramach PO KL zwiazanych z:

» integracja spoteczng (Dziatanie 1.2 oraz 1.3 w ramach Priorytetu I w komponencie
centralnym oraz Priorytet VII w komponencie regionalnym),

» poprawa jakosci ksztatcenia (Priorytet III 1 Priorytet IV w komponencie
centralnym oraz Priorytet IX w komponencie regionalnym),

» rozwojem potencjatu adaptacyjnego pracownikow i przedsigbiorstw (Priorytet I w
komponencie centralnym oraz Priorytet VIII w komponencie regionalnym).

Zgodnie bowiem z art. 157 ust. 8a UFP, beneficjenci realizujacy projekty w ramach ww.
obszarOw wsparcia nie zwracaja Srodkow do budzetu panstwa. Srodki te pozostaja na

' Nie dotyczy projektow systemowych PUP, w ramach ktérych wysoko$é wymaganego wktadu wiasnego moze
wynie$¢ do 50% wartosci projektu (patrz: dokument ,,Projekty systemowe PUP w ramach PO KL”).
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rachunkach beneficjentow, niemniej jednak powinny zosta¢ zgloszone przez poszczegolnych
dysponentéw czgsci budzetowych w rozporzadzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie
art. 157. ust. 3 UFP. Rozporzadzenie okresla roéwniez ostateczny termin wydatkowania tych
srodkow. Zasady zglaszania wydatkéw do uwzglednienia w ww. rozporzadzeniu okresla
Instytucja Zarzadzajaca.

1.3.1.6. Rozliczenie koncowe dotacji rozwojowej

Zgodnie z art. 210 ust. 1 UFP, beneficjent jest zobowiazany rozliczy¢ przyznana na
finansowanie projektu dotacje rozwojowa nie pozniej niz w terminie 30 dni od zakonczenia
jego realizacji. W zwiazku z powyzszym, w tym terminie beneficjent powinien zlozy¢ do
wlasciwej instytucji wniosek o ptatno$¢ koncowa oraz dokona¢ zwrotu wszystkich srodkow
pozostajacych na wyodrgbnionym rachunku projektu wraz z odsetkami bankowymi, ktore
narosty na tym rachunku.

1.3.2. Finansowanie projektow panstwowych jednostek budzetowych

Srodki na finansowanie projektow panstwowych jednostek budzetowych sa zapewniane w
ramach rocznych limitow wydatkéw danego dysponenta czeg$ci budzetowe] okreslonych
w ustawie budzetowej oraz w rezerwie celowej budzetu panstwa.

Limity wydatkow na finansowanie projektow wlasnych Instytucji Posredniczacych Ilub
instytucji wdrazajacych (Instytucji Posredniczacych II stopnia) sa okreslane w ramach
limitow wydatkow okreslonych dla poszczegdlnych Priorytetéw lub Dziatan PO KL.

Natomiast w przypadku projektéw Ministra Sprawiedliwosci w ramach Priorytetu V
ukierunkowanych na usprawnienie sadownictwa, $rodki zabezpieczane sa przez Ministra
Sprawiedliwo$ci w ramach dwoch czeséci budzetowych tj. cz. 15 Sqdy powszechne oraz cz. 37
Sprawiedliwos¢.  Ministerstwo  Sprawiedliwosci, jako wskazany przez Ministra
Sprawiedliwo$ci zamawiajacy, bedzie wlasciwe do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych, ktorych przedmiotem beda ustugi/towary zwiazane z realizacja
projektow PO KL wykonywanych na rzecz sadow powszechnych. Po wytonieniu wykonawcy
ptatnosci beda dokonywane w ramach danego zamoOwienia przez sady apelacyjne tj.
dysponentéw glownych czgsci budzetu odpowiadajacej obszarowi apelacji, enumeratywnie
wymienionych w zalaczniku do umowy z wykonawca zawieranej przez Ministra
Sprawiedliwo$ci z wykonawca projektu. Pozostate ptatnosci beda realizowane przez Ministra
Sprawiedliwosci w ramach cz. 37 Sprawiedliwos¢.

Srodki na projekty wybierane w procedurze konkursowej dla panstwowych jednostek
budzetowych zostana zaplanowane w ramach rezerwy celowej, ktorej dysponentem jest
Minister Finansow. Po zatwierdzeniu projektu do realizacji przez wlasciwa instytucje, Srodki
te beda wuruchamiane przez Ministra Finanséw na wniosek wlasciwego ministra
nadzorujacego dang jednostke budzetowa, zgodnie z przyjgta w tym zakresie procedura (patrz
rozdziat 1.1.3).

1.3.3. Finansowanie projektow systemowych
1.3.3.1. Podstawowe informacje

Z punktu widzenia przekazywania $rodkow wyrdznia si¢ nastepujace rodzaje projektéw
systemowych:

1) projekty systemowe powiatowych urzedow pracy (Poddziatanie 6.1.3);

2) projekty systemowe osrodkoOw pomocy spotecznej i powiatowych centrow pomocy
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rodzinie (Poddziatanie 7.1.1 i Poddziatanie 7.1.2);
3) projekty systemowe panstwowych jednostek budzetowych oraz PFRON;
4) projekty systemowe samorzadowych jednostek budzetowych oraz PARP;
5) projekty systemowe Krajowej Szkoty Administracji Publiczne;.

W przypadku projektéw systemowych, o ktérych mowa w pkt 3 — 5, zawierana jest umowa
lub wydawana jest decyzja o dofinansowaniu projektu systemowego, zgodnie z art. 5 pkt 9
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Powyzsza umowa lub decyzja powinna
naktada¢ na beneficjenta obowiazki wynikajace z programu; w szczeg6lno$ci powinna
zawierac:

» obowigzek stosowania wytycznych wydanych przez Ministra Rozwoju
Regionalnego;

» wskazanie okresu realizacji projektu;

\4

zobowiazanie do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej projektu;

» okreslenie harmonogramu ptatnosci (zgodnie z wzorem zawartym w umowie
o dofinansowanie projektow konkursowych);

» wysokos¢ % kosztow posrednich w ramach danego projektu;

» w przypadku przekazywania srodkow dotacji rozwojowej — zapisy dotyczace
rozliczania i przekazywania dotacji, zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

» obowiazek skladania przez beneficjenta wnioskow o platno$¢ zgodnie z
zasadami obowigzujacymi w ramach programu;

» obowiazki IP lub IW (IP 2) w zakresie rozliczania projektu;
» skutki nieprawidtowego wydatkowania srodkow w ramach projektu;

» obowiazki w zakresie monitorowania i kontroli, zgodnie z zasadami
obowiazujacymi w ramach programu;

» zobowiazanie do przechowywania dokumentacji projektu, zgodnie z zasadami
obowiazujacymi w ramach programu;

» obowiazki beneficjenta w zakresie ochrony danych osobowych;

» obowiazki w zakresie informacji i promocji;

» zasady wprowadzania zmian do projektu.

1.3.3.2. Projekty systemowe powiatowych urzedow pracy

W ramach Poddziatania 6.1.3 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu
aktywnosci zawodowej osob bezrobotnych zaktada si¢ realizacj¢ projektow systemowych
przez Powiatowe Urzegdy Pracy (PUP) finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy zgodnie z
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
7 2004 r. Nr 99, poz. 1001, z p6zn. zm.).

Srodki na finansowanie projektow systemowych sa zapewniane z Funduszu Pracy w ramach
czesci bedacej w dyspozycji samorzadu wojewoddztwa jak i czg$ci bedacej w dyspozycji
samorzadu powiatu. Wysokos¢ udziatu srodkow w dyspozycji samorzadu wojewodztwa
okresla Instytucja Posredniczaca w Planie dzialania na dany rok, przy czym nie moze by¢ on
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nizszy niz 50% wartos$ci projektéw systemowych.

Dofinansowanie projektow systemowych PUP polega na zwigkszeniu limitu wydatkow
Funduszu Pracy dla powiatu na wniosek marszatka wojewddztwa do wysokosci udziatu
finansowania projektu ze $rodkéw bedacych w dyspozycji samorzadu wojewoddztwa. Do
wniosku wilasciwy marszatek dotacza informacje na temat wysokosci zaangazowanych
srodkow bedacych w dyspozycji powiatu w ramach projektu. Srodki na finansowanie
projektow przekazywane sa w transzach miesigcznych przez dysponenta Funduszu Pracy
zgodnie z harmonogramem zalaczonym do wniosku o zwigkszenie limitu.

Zwrot srodkow w wysokosci dofinansowania projektow systemowych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego jest dokonywany do dysponenta Funduszu Pracy po poswiadczeniu
przez Instytucje Zarzadzajaca wydatkéw w ramach komponentu regionalnego. Zwrot
przekazywany jest w formie dotacji rozwojowej przez ministra nadzorujacego Fundusz Pracy.

Szczegotowe informacje na temat realizacji projektow systemowych PUP okresla dokument
pt. Projekty systemowe powiatowych urzedow pracy w ramach PO KL, do ktoérego
zatacznikiem jest wzor umowy ramowej regulujacej obowiazki beneficjenta i sposob
przekazywania srodkow Funduszu Pracy.

1.3.3.3. Projekty systemowe oSrodkéw pomocy spolecznej i powiatowych centréow
pomocy rodzinie

W ramach Poddziatania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki
pomocy spotecznej oraz Poddziatania 7.1.2 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji
przez powiatowe centra pomocy rodzinie zaklada si¢ realizacje projektow systemowych
odpowiednio przez osrodki pomocy spotecznej (OPS) oraz powiatowe centra pomocy
rodzinie (PCPR).

OPS oraz PCPR otrzymuja na realizacj¢ projektu od samorzadu wojewodztwa dotacje
rozwojowa. Zasady przekazywania i rozliczania dotacji rozwojowej sa analogiczne jak w
przypadku projektow konkursowych (patrz rozdziat 1.3.1). Wysokos$¢ dotacji rozwojowej
uzalezniona jest od wysoko$ci wymaganego wkladu wiasnego, ktora okreslana jest przez
Instytucje Posredniczaca w Planie dziatania dla Priorytetu VII. Mozliwe jest okreslenie
réznego poziomu wysokosci wymaganego wkladu wilasnego w przypadku projektow w
zakresie rozwoju form aktywnej integracji oraz upowszechniania aktywnej integracji i pracy
socjalnej. Nalezy réwniez zaznaczy¢, ze w przypadku realizacji projektu w formie
partnerstwa relacji, dotacja rozwojowa na realizacj¢ projektu systemowego moze zostaé
przekazana w wysokosci do 100% wartosci projektu systemowego. Wktad wilasny moze
pochodzi¢ ze $rodkéw budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, Funduszu Pracy (w
przypadku projektéw OPS) oraz PFRON (w przypadku projektow PCPR).

Szczegotowe zasady realizacji i finansowania projektéw systemowych OPS i PCPR, w tym
zroédta finansowania wkladu wilasnego okre$laja Zasady przygotowania, realizacji i
rozliczania projektow systemowych osrodkow pomocy spotecznej, powiatowych centrow
pomocy rodzinie oraz regionalnego osrodka polityki spolecznej PO KL. Powyzsze zasady
okreslaja ponadto wzér umowy ramowej, ktora OPS lub PCPR bedzie zawierat z IP / ITW (IP
2) na realizacjg projektu w okresie wdrazania programu operacyjnego.

1.3.3.4. Projekty systemowe panstwowych jednostek budzetowych oraz PFRON

Projekty systemowe panstwowych jednostek budzetowych oraz PFRON sa realizowane
w ramach komponentu centralnego PO KL. Zasady finansowania projektow zostaty okre§lone
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w podrozdziale 1.3.2.

PFRON realizujac projekty systemowe powinien zaplanowaé $rodki na wydatki stuzace
finansowaniu realizacji danego projektu w planie finansowym PFRON na dany rok.
Jednocze$nie po poswiadczeniu wydatkow przez Instytucje Zarzadzajaca w ramach
Priorytetéw nadzorowanych przez MPiPS, PFRON otrzyma od ministra wlasciwego
nadzorujacego fundusz dotacj¢ rozwojowa jako zwrot poniesionych wydatkow w czgsci
dofinansowania projektu ze srodkow EFS.

1.3.3.5. Projekty systemowe samorzadowych jednostek budzetowych oraz PARP

Projekty systemowe samorzadowych jednostek budzetowych (w ramach komponentu
regionalnego PO KL) oraz PARP (w ramach komponentu centralnego PO KL) sa
finansowane ze $rodkdw dotacji rozwojowej otrzymanej zaliczkowo na realizacjg
komponentu regionalnego (w przypadku samorzadowych jednostek budzetowych) lub na
realizacj¢ Dziatania (w przypadku PARP). Na tych beneficjentach spoczywa zatem
obowiazek odpowiedniego oszacowania S$rodkéw w trakcie zglaszania do Instytucji
Zarzadzajacej (w przypadku samorzadowych jednostek budzetowych) lub Instytucji
Posredniczacej (w przypadku PARP) zapotrzebowania na $rodki na projekty konkursowe
1 systemowe na kolejny rok budzetowy.

1.3.3.6. Projekty systemowe Krajowej Szkoly Administracji Publicznej

W ramach Dziatania 5.1 PO KL zaktada sig realizacj¢ projektow systemowych przez Krajowa
Szkol¢ Administracji Publicznej (KSAP). Po zawarciu przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucj¢ Posredniczaca II stopnia) z beneficjentem systemowym (KSAP) umowy
o dofinansowanie projektu, KSAP otrzyma $rodki na realizacj¢ projektu w formie dotacji
rozwojowej przekazywanej zaliczkowo na zasadach okreSlonych dla projektow
konkursowych (patrz rozdziat 1.3.1).
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Rozdzial 2. Kwalifikowalnos$¢ wydatkow w ramach PO KL

Zasady kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL zostaly szczegdlowo opisane
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkow
wramach PO KL. Nalezy zaznaczy¢, ze Instytucja Posredniczaca nie moze ustanawiac
bardziej restrykcyjnych zasad kwalifikowalno$ci niz te, ktore zostaty zawarte w powyzszych
Wytycznych, chyba ze Wytyczne stanowia inacze;j.

2.1. Zasady konstruowania budzetu projektu

W ramach PO KL beneficjent przedstawia zaktadane koszty projektu we wniosku o
dofinansowanie projektu w formie budzetu zadaniowego tj. przedstawia podzial na:

» koszty bezposrednie (tj. wszystkie koszty zadan realizowanych przez beneficjenta w
ramach projektu, ktore sa bezposrednio zwiazane z tymi zadaniami);

» koszty posrednie (tj. czg$¢ kosztow beneficjenta, ktora nie moze zosta¢ bezposrednio
przyporzadkowana do konkretnego zadania realizowanego w ramach projektu).

Dla kazdego zadania wskazywany jest limit kosztéw, ktore zostana poniesione na jego
realizacje. W ramach kazdego zadania, beneficjent wyszczeg6lnia koszty personelu zwiazane
z realizacja danego zadania. Kwoty wykazywane w budzecie zadaniowym zawartym w czg¢$ci
IV wzoru wniosku o dofinansowanie realizacji projektu powinny wynika¢ ze szczegdtowego
budzetu zawartego w zalaczniku do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, ktory
wskazuje poszczegdlne koszty jednostkowe zwiazane z realizacja odpowiednich zadan 1 jest
podstawa do oceny kwalifikowalno$ci wydatkéw projektu na etapie weryfikacji wniosku
o dofinansowanie projektu. Zatacznik ten nie jest wymagany wylacznie w przypadku
projektow systemowych powiatowych urzedow pracy w ramach Poddziatania 6.1.3 PO KL.

Jednoczesnie w przypadku gdy beneficjent zaktada zlecanie pewnych ustug w ramach
projektu, powinien zawrze¢ odpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu. W przeciwnym razie, wydatki poniesione na realizacj¢ zleconych uslug przez
wykonawcg moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne na etapie rozliczania projektu.

2.1.1. Koszty bezposrednie

W ramach kosztow bezposrednich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie
rodzaje zadan w ramach projektu. Zadania projektu nalezy definiowa¢ odpowiednio do
zakresu merytorycznego projektu np. zadaniem w projektach powiatowych urzegdow pracy
beda ,,szkolenia”, z uwagi na fakt, ze szkolenia stanowia jedna z form wsparcia przewidziang
do realizacji w ramach projektu i trudno zatozy¢ na etapie planowania budzetu, z jakiego
zakresu merytorycznego bgda one wskazane dla os6b bezrobotnych, ktére zglosza si¢ do
powiatowego urzedu pracy; natomiast w przypadku projektu szkoleniowego dla pracownikow
przedsigbiorstwa z poszczegolnych zakresow wymaganych specyfika zakladu pracy, zadania
powinno by¢ bardziej uszczegdtowione tj. ,,szkolenia z zakresu zarzadzania personelem” lub
»szkolenia z zakresu marketingu”.

Ponizej przedstawiony jest przyktadowy katalog zadan w ramach projektu:
» zarzadzanie projektem;
» obsluga ksiggowa;

» zabezpieczenie prawidlowej realizacji projektu;
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rekrutacja uczestnikow projektu;

promocja projektu;

szkolenia;

studia uzupetniajace;

staze;

zatrudnienie subsydiowane;

upowszechnienie 1 promocja alternatywnych i elastycznych form zatrudnienia;
organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych;
rozwoj systemow informatycznych;

ekspertyzy;

analizy;

badania;

YV V.V V VYV V V V VY VYV V V V

przygotowanie publikacji;

A\

ewaluacja.

Niektore koszty moga by¢ traktowane zardwno jako koszty bezposrednie jak i1 koszty
posrednie. O przyporzadkowaniu poszczegdlnych kosztéw do kosztow bezposrednich lub
kosztéw posrednich decyduje beneficjent. W przypadku gdy mozliwe jest wyodregbnienie
odpowiedniej czgsci kosztow na podstawie dokumentéw ksiggowych w odniesieniu do
poszczegolnego zadania realizowanego w ramach projektu, powinny by¢ one wykazywane
jako koszty bezposrednie. W przeciwnym razie, nalezy je traktowac jako koszty posrednie.

Przyktadowo, w przypadku gdy projekt rozliczany jest przez ksiggowa, ktora zajmuje si¢
ksiggowos$cia instytucji, dla ktdérej realizacja projektu stanowi dziatalno$¢ uboczna, wskazane
byloby wykazanie jej wynagrodzenia w ramach kosztow posrednich. Natomiast w przypadku
zlecenia przez organizacj¢ pozarzadowa obshugi ksiggowej projektu biuru rachunkowemu,
wynagrodzenie nalezne za obstuge ksiggowa stanowi¢ bedzie koszt bezposredni, poniewaz mozna
go bezposrednio odnies¢ do projektu.

2.1.2. Koszty posrednie

Koszty posrednie stanowia ta cze$¢ kosztow Beneficjenta, ktéra nie moze zostaé
bezposrednio przyporzadkowana do konkretnego zadania bedacego wynikiem realizowanego
projektu. Wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL
katalog jest katalogiem otwartym i zawiera w szczegdlnosci nastgpujace kategorie kosztow:

» koszty zarzadu;

» optaty administracyjne (np. optaty za najem powierzchni biurowych lub czynsz);

» oplaty za energig elektryczna, cieplna, gazowa, wodg;

» amortyzacjg;

>

ustugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teleksowe, internetowe;
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A\

koszty materiatow biurowych 1 artykuléw pismienniczych (np. dtugopisoéw, papieru,
teczek, toneru do drukarek, dyskietek);

koszty ubezpieczen majatkowych;

koszty ochrony;

YV V V

srodki do utrzymania czysto$ci pomieszczen;
» sprzatanie pomieszczen, dezynfekcje, dezynsekcje i deratyzacjg pomieszczen itp.

Koszty posrednie kwalifikuja si¢ do dofinansowania (stanowia wydatki kwalifikowalne), pod
warunkiem, ze nie zostaly uwzglednione w kosztach bezposrednich projektu oraz nie sa
finansowane z innych zrddet (np. srodkow wilasnych beneficjenta). Nalezy zatem bardzo
precyzyjnie uwzgledni¢ koszty bezposrednie w ramach zadan, tak aby nie powielaly one
kosztéw wykazywanych w ramach kosztéw posrednich.

Warto$¢ kosztow posrednich jest ograniczona nastgpujacymi limitami:

» do 20% bezposrednich kosztow projektu — w przypadku projektow o wartosci do 2
mln zt wlacznie;

» do 15% bezposrednich kosztow projektu — w przypadku projektéw o wartosci od 2 do
5 min z} wlacznie;

» do 10% bezposrednich kosztow projektu — w przypadku projektow o wartosci
powyzej 5 min zt.

Na etapie konstruowania budzetu projektu, beneficjent powinien okresli¢ wlasciwy dla niego
limit procentowy kosztow posrednich. Powyzszy limit wyliczany jest na podstawie
rzeczywistych kosztow posrednich danego beneficjenta i stanowi odpowiedni procent tych
kosztéw w zaleznosci od tego, w jakim stopniu projekt odnosi si¢ do ogétu dzialalnosci
danego beneficjenta. Ustalony limit procentowy begdzie uwzgledniony w umowie o
dofinansowanie projektu zawieranej pomigdzy beneficjentem a instytucja zatwierdzajaca
projekt do realizacji i bedzie podstawa do rozliczania kosztoéw posrednich we wnioskach o
ptatnosc.

Pomimo braku obowiazku przekazywania dokumentow ksiggowych dotyczacych
poniesionych wydatkow posrednich, beneficjent zobowiazany jest do ich opisywania oraz
archiwizowania wraz z cala dokumentacja finansowa projektu na takich zasadach jak w
przypadku kosztow bezposrednich. Szczegoétowe zasady opisywania dokumentow
ksiggowych zostaly zawarte w rozdziale 3.1.3.

2.1.3. Cross-financing

W ramach projektow PO KL mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw objetych wsparciem w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na zasadzie cross-financingu.

Cross-financing moze dotyczy¢ wylacznie takich kategorii wydatkow, ktorych poniesienie
wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupelnienie dziatan
wramach PO KL. Zasadniczo zatem powinny by¢ to wydatki zwiazane z zakresem
merytorycznym projektu. Cross-financing powinien by¢ ponadto powiazany wprost z
gléwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego projektu.

Wartos¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wigcej niz 10% wszystkich
wydatkoéw kwalifikowalnych stanowiacych budzet projektu. W przypadku dziatan w ramach
priorytetéw dotyczacych integracji spotecznej (Dziatanie 1.3 w ramach Priorytetu I i
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wszystkie Dzialania w ramach Priorytetu VII), mozliwe jest kwalifikowanie wydatkow w
ramach cross-financingu do 15%.

Poziom cross-financingu weryfikowany jest przede wszystkim na etapie ubiegania si¢ o
srodki w ramach PO KL. Beneficjent bedzie zobowiazany do oszacowania kosztow cross-
financingu w ramach projektu 1 wskazania ich w budzecie projektu we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz w zataczniku zawierajacym szczegotowy budzet projektu. We
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu wykazywana jest warto$¢ kosztow w ramach
cross-financingu oraz procent tych kosztow w stosunku do kosztow ogdtem. Koszty te
podlegaja weryfikacji przez odpowiednia instytucje weryfikujaca wniosek o dofinansowanie
projektu.

W ramach wsparcia objetego cross-finanacingiem mozliwe jest kwalifikowanie przede
wszystkim:

a) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) sprzgtu i wyposazenia;
b) dostosowywania budynkow, pomieszczen i miejsc pracy.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powinny zostaé przeznaczone przede
wszystkim na zapewnienie realizacji zasady rownosci szans, w szczeg6lnosci w odniesieniu
do potrzeb os6b niepetnosprawnych.

Nalezy zaznaczy¢, ze cross-financing w ramach PO KL nie obejmuje budowy nowych
budynkéw, duzych prac budowlanych, remontéw budynkéw a jedynie wyposazenie
i niewielkie prace dostosowawcze (np. podjazd dla oséb niepelnosprawnych) zwiazane z
realizowanymi projektami w ramach PO KL.

Nalezy zaznaczy¢, ze wydatki zwiazane z amortyzacja sprzgtu lub wyposazenia nie begda
traktowane jako cross-financing, bez wzgledu na to, czy beneficjent dokonuje jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego czy rozklada odpisy amortyzacyjne zgodnie ze stawkami
amortyzacyjnymi okreSlonymi w przepisach krajowych. W zwiazku z powyzszym, o
przyporzadkowaniu wydatku do cross-finaningu decydowaé bedzie to, czy beneficjent
kwalifikuje w ramach projektu koszty amortyzacji czy koszty zakupu sprzgtu.

Przyktadowe typy wydatkéw w ramach cross-financingu zostaly okreslone w zataczniku do
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.

Beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkdbw w ramach cross-financingu do
wysokosci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu.

2.2. Inne istotne uregulowania w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

2.2.1. Okres kwalifikowania wydatkow

Okres kwalifikowania wydatkéw dla kazdego projektu okreslony jest w umowie o
dofinansowanie projektu.

Co do zasady, $rodki na finansowanie projektu moga by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsigwzig¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, o ile wydatki zostana uznane za kwalifikowalne oraz dotyczy¢ beda okresu
realizacji projektu. Instytucja Posredniczaca moze jednak ograniczy¢ kwalifikowanie
wydatkow przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, o ile wskaze to w Planie dziatania
na dany rok.

Natomiast po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw
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poniesionych po dniu wskazanym jako dzien zakonczenia realizacji projektu, o ile wydatki te
odnosza si¢ do zadan realizowanych w okresie wdrazania projektu oraz zostaty poniesione
przed zlozeniem wniosku o ptatnos¢ koncowa.

2.2.2. Przychod i trwalo$¢ projektu

Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich przychodow, ktore powstana w zwiazku z
realizacja projektu PO KL. Przychody uzyskane w trakcie realizacji projektu wykazywane sa
we wniosku o ptatnos¢. Kazdy przychdd uzyskany w ramach projektu pomniejsza kwotg
kolejnych ptatnosci w ramach projektu. Przychdd pomniejsza kolejne ptatnosci w catosci lub
proporcjonalnie do tego, w jakim stopniu do jego osiagnigcia przyczynil si¢ projekt
realizowany w ramach PO KL.

Sprzet 1 wyposazenie zakupione w ramach projektu nie moze zosta¢ zbyte przez beneficjenta
za uzyskaniem korzy$ci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji projektu. W
przeciwnym razie, beneficjent zostanie wezwany do zwrotu $rodkow wykorzystanych na
zakup sprzetu i wyposazenia wraz z odsetkami jak dla zaleglos$ci podatkowych. Nalezy jednak
zaznaczy¢, ze czynnikiem decydujacym bedzie weryfikacja, czy beneficjent faktycznie
uzyskat ,korzy$¢ majatkowa”. W przypadku np. nicodplatnego przekazania sprzetu lub
wyposazenia do przedszkola lub organizacji pozarzadowej, nie mozemy mowi¢ o uzyskaniu
korzysci majatkowe;.

Ponadto, w przypadku projektow realizowanych w celu tworzenia miejsc pracy, miejsca pracy
powinny by¢ utrzymane przez okres 3 lat od momentu ich utworzenia, przy czym w
przypadku matych i1 $rednich przedsigbiorstw, okres utrzymania miejsca pracy wynosi co
najmniej 2 lata od momentu ich utworzenia. W przeciwnym razie, beneficjent zostanie
wezwany do zwrotu Srodkéw wykorzystanych na stworzenie miejsca pracy wraz z odsetkami
jak dla zalegtosci podatkowych.

2.2.3. Amortyzacja

Szczegotowe zasady kwalifikowania kosztow amortyzacji zostaty zawarte w Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL. Nalezy jednakze zaznaczyC, ze w
przypadku jednostek sektora finansow publicznych mozliwe jest kwalifikowanie odpisow
amortyzacyjnych w odniesieniu do $srodkéw trwatych zakupionych ze srodkéw publicznych, o
ile zrédlem ich sfinansowania nie byly s$rodki wykorzystywane na wspoHinansowanie
projektéw finansowanych ze srodkéw wspolnotowych.
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Rozdzial 3. Monitorowanie i rozliczanie wydatkow w ramach PO
KL

3.1. Rozliczanie projektu

3.1.1. Obowiazek prowadzenia wyodr¢bnionej ewidencji ksiggowej przez beneficjentow

Przepisy art. 60 lit. d) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 1260/1999 (Dz. U. L. 210 z 31.07.2006, str. 25) wprowadzaja wymog, aby
beneficjenci oraz inne podmioty uczestniczace w realizacji projektow utrzymywaly odrgbny
system ksiggowy albo odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji zwiazanych
z danym projektem.

Zapewnienie oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo odpowiedniego kodu ksiggowego
oznacza odrgbng ewidencj¢ (nie za§ odrgbne ksiggi rachunkowe), przez ktéra nalezy rozumiec
ewidencj¢ wyodrgbniona w ramach juz prowadzonych przez dana jednostkg¢ ksiag
rachunkowych. Polega ona na wyodrebnieniu operacji w zakresie wykorzystania funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej poprzez wprowadzenie do zaktadowego planu kont
odrgbnych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych w takim uktadzie, aby
mozliwym byto spetnienie wymagan w zakresie sprawozdawczosci 1 kontroli. Konieczno$é
prowadzania wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej jest warunkiem zawartym w umowie/
decyzji o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (w przypadku projektéw systemowych
w Poddziataniu 6.1.3 i w Dzialaniu 7.1 — w umowie ramowej).

Ewidencja ksiggowa podmiotow bgdacych beneficjentami PO KL moze by¢ prowadzona:

1) na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zniejszymi zmianami), zwanej dalej ,,ustawa
o rachunkowosci”, dla:

» jednostek opisanych w art. 2 ust. 1 pkt 1) — 6) ustawy o rachunkowosci;

» W sytuacji, jezeli beneficjent zgodnie z umowa o dofinansowanie wykonuje
zadania zlecone; jest to okreSlone w art. 2 ust. 1 pkt 7 ustawy o
rachunkowosci, ktéry moéwi, ze zobowiazany do stosowania przepisow
ustawy jest podmiot, ktory otrzymat dotacje, przy czym ,,zadania zlecone”
oznaczaja, ze beneficjent nie jest bezposrednim, docelowym beneficjentem
udzielonej pomocy, a tylko posredniczy w jej udzielaniu.

2) w sposdb uproszczony dla o0s6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢
gospodarcza (zwykle ksiazka przychodow 1 rozchodow lub dokumentacja
potwierdzajaca poniesione wydatki) w przypadku, gdy beneficjent nie speinia
warunkow okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1-7 ustawy o rachunkowosci, czyli jest
jednostka, ktora docelowo korzysta z pomocy (a nie wykonuje zadan zleconych)
np. otrzymuje $rodki na szkolenia wiasnych pracownikow.

W przypadku opisanym w pkt 1 beneficjent, ktory otrzymat §rodki finansowe w ramach
projektu PO KL, wyodrebnia w swoich dotychczas prowadzonych ksiggach rachunkowych
dodatkowe konta ksiggowe przeznaczone do ewidencjonowania transakcji zwiazanych
z otrzymanym wsparciem na podstawie umowy o dofinansowanie oraz uwzglg¢dnia te zmiany
w posiadanej przez siebie polityce rachunkowosci, zgodnie z art. 10 ust. 1 1 2 ustawy o
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rachunkowosci.

Natomiast w przypadku opisanym w pkt 2 jednostka otrzymujaca $rodki finansowe w ramach
PO KL ma dwie mozliwoSci:

» sporzadzenia technika rgczna lub komputerowa (zwykle w postaci arkusza
kalkulacyjnego) ,,Zestawienia dokumentéw ksiggowych potwierdzajacych poniesione
wydatki objgte wnioskiem” wedtug wzoru zalaczonego do wniosku o platnos¢;

» wyodregbnienia w prowadzonej ksiazce przychodéw 1 rozchodéw (np. w postaci
zaznaczenia w dodatkowej rubryce) wydatkow kwalifikowalnych zwiazanych z realizacja
projektu PO KL lub zatozenia odrgbnej ksiggi przychodéw i rozchodow na potrzeby
projektu. Wpisy dokonywane w tej ksigdze beda dotyczy¢ wylacznie wydatkow
poniesionych w zwiazku z realizacja projektu w ramach PO KL i beda stanowié
odpowiednie powtdrzenie czgsci zapisow ksiggi podstawowej. Wyodrgbnienie wydatkow
na projekt powinno by¢ uzupelnione o wskazanie odpowiedniego zadania w ramach
kosztéw bezposrednich lub informacje, ze wydatek dotyczy kosztow posrednich.

3.1.2. Zasady sporzadzania wniosku beneficjenta o platnosé

Wszystkie projekty w ramach PO KL (zar6wno konkursowe jak i systemowe, w tym
w ramach pomocy technicznej) sa rozliczane na podstawie wniosku beneficjenta o ptatnos¢.
We wniosku o platnos¢ beneficjent wykazuje postep finansowy i rzeczowy z realizacji
projektu, przy czym obowiazuje zasada, zgodnie z ktora postgp rzeczowy powinien
korespondowac z przedstawionymi wydatkami (postgpem finansowym).

Przyktadowo, w przypadku gdy w danym okresie rozliczeniowym zrealizowano szkolenie, ale nie
zostala jeszcze zaptacona faktura, we wniosku o ptatno§¢ nie nalezy informowaé o fakcie
zrealizowania szkolenia. Informacja na jego temat zostanie wykazana w kolejnym wniosku o
platnosc¢, wraz z wydatkami zaptaconymi w zwiazku z jego realizacja.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci wydanymi przez Ministra Rozwoju
Regionalnego, wzor wniosku o platno$¢ okresla Instytucja Zarzadzajaca danym programem
operacyjnym. Wzor wniosku o ptatnos¢ dla PO KL stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego
dokumentu. Zasady wypelniania wniosku beneficjenta o platno$¢ zostaly szczegotowo
omowione w instrukcji stanowiacej zatacznik nr 6 do niniejszego dokumentu.

Rozliczajac poniesione wydatki we wnioskach o ptatno$¢ beneficjent nie moze przekroczy¢
facznej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta obowiazuja limity wydatkoéw wskazane w
odniesieniu do kazdego zadania w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. Nalezy jednak
zaznaczyC, ze poniesione wydatki nie musza by¢ zgodne ze szczegdélowym budzetem
projektu, przedktadanym na etapie wyboru projektu. Beneficjent jest bowiem rozliczany ze
zrealizowanych zadan w ramach projektu.
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Przyktadowo, beneficjent na realizacj¢ zadania ,,warsztaty tkackie” ma zaplanowane 8 000 zi, w
ramach ktorego zaktadat poniesienie nastgpujacych wydatkow (wykazuje je w szczegétowym
budzecie projektu):

» wynagrodzenie trenera — 2 500 zi;

» wynajem pracowni tkackiej — 3 500 zi;

» dojazd uczestnikow na warsztaty — 500 z;
» materialy szkoleniowe — 1 500 z1.

W rezultacie podczas realizacji projektu, z uwagi na nieoczekiwane oszczgdnosci, faktycznie
poniesiono nastgpujace wydatki:

» wynagrodzenie trenera — 2 300 zk;

» wynajem pracowni tkackiej — 3 500 zi;

» dojazd na warsztaty — 300 zt;

» materialy szkoleniowe — 1 600 zt;

» poczestunek dla uczestnikow warsztatow — 300 zt.

Wszystkie poniesione powyzej wydatki kwalifikowalne poniewaz mieszcza si¢ w limicie
wskazanym na zadanie we wniosku o dofinansowanie projektu tj. 8 000 zl.

Wydatki posrednie rozliczane sa we wniosku o platno§¢ w odniesieniu do przedstawianych
w rozliczeniu wydatkéw bezposrednich tj. zwiazanych z realizacja poszczegdlnych zadan
w ramach projektu (jako odpowiedni procent wskazany we wniosku).

Przyktadowo, w przypadku gdy w danym wniosku o ptatno$¢ beneficjent wykazuje wydatki
bezposrednie w wysokosci 10 000 zt, a zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie projektu
wysoko$¢ rozliczanych kosztow posrednich moze wynies¢ 13,5%, maksymalna wartos¢
wydatkoéw posrednich, ktéra beneficjent moze rozliczy¢ w tym wniosku o ptatnos¢ wynosi 1 350
zt. Laczna warto$¢ wydatkow rozliczanych w tym wniosku o ptatno$¢ wyniesie 11 350 zt.

Powyzszy sposob rozliczania wydatkow posrednich nie moze jednak narusza¢ podstawowej
zasady kwalifikowalno$ci wydatkéw, zgodnie z ktoéra wydatek kwalifikowalny musi zostaé
poniesiony. W zwiazku z powyzszym, w przypadku gdy wysokos$¢ faktycznie poniesionych
wydatkoéw posrednich w danym okresie rozliczeniowym jest nizsza niz warto$¢ wynikajaca z
ustalonego limitu w odniesieniu do kosztow bezposrednich, beneficjent powinien wskazaé
rozliczane wydatki posrednie we wniosku o ptatno§¢ wylacznie w wysokosci faktycznie
poniesionej. Jednoczes$nie procentowy limit kosztéw posrednich wynikajacy z umowy o
dofinansowanie projektu nalezy liczy¢ kumulatywnie w stosunku do wydatkow
bezposrednich poniesionych od poczatku realizacji projektu. Jezeli zatem w jednym wniosku
o platno$¢ beneficjent nie bedzie mdgl rozliczy¢ catosdci limitu kosztéw posrednich z uwagi
na brak faktycznie poniesionych wydatkow, mozliwe bedzie ,,odzyskanie” tych $rodkow w
kolejnych wnioskach o ptatno$¢, pod warunkiem poniesienia wydatkéw posrednich w
wysokosci co najmniej takiej, jaka wynika z wszystkich wnioskdw o ptatnos$é przedtozonych
w ramach danego projektu.
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W powyzej przedstawionym przypadku, w sytuacji gdy beneficjent nie ponidst wydatkow
posrednich w wysokos$ci 1 350 zt a w wysokosci 1 000 zt, nie moze wykaza¢ we wniosku o
ptatnos¢ calej kwoty 1 350 zI pomimo faktu, ze kwota przedstawianych wydatkow
bezposrednich wynosi 10 000 zt a zgodnie z zawarta umowa limit rozliczanych kosztow
bezposrednich wynosi 13,5%. W takiej sytuacji beneficjent powinien wykaza¢ wydatki
posrednie w wysokosci 1 000 zt a pozostate 350 zt rozliczy¢ w pozniejszych wnioskach o
ptatnos¢. Zgodnie bowiem z zasadami dotyczacymi rozliczania wydatkéw posrednich, 13,5%
bedzie liczone w kolejnych wnioskach o platnos¢ od kumulatywnych wydatkow
bezposrednich.

We wniosku o ptatno$¢ beneficjent wykazuje réwniez poziom wydatkéw poniesionych w
ramach cross-financingu. Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej
dopuszczalnej tacznej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu sa niekwalifikowane.

Beneficjent zatacza do wniosku o ptatnos¢:

L

II.

I1I.

zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki. Zestawienie moze
mie¢ forme:

1. wydruku z ewidencji ksiggowej beneficjenta;
2. tabeli w formie zawartej w zalaczniku do wzoru wniosku o platnosc.

Beneficjent, ktéry decyduje si¢ na zataczanie do wniosku o ptatnos¢ wydruku z
ewidencji ksiggowej, powinien przygotowywac ten wydruk zgodnie z zasadami
zawartymi w rozdziale 3.1.4.

W przypadku beneficjentéw PO KL, ktorzy nie posiadaja informatycznych systemow
finansowo-ksiggowych, ktore speklniatyby kryteria okreslone w rozdziale 3.1.4,
mozliwe jest rozliczanie poniesionych wydatkéw w ramach projektu na podstawie
tabeli (zestawienia) przygotowywanej rg¢cznie 1 stanowiacej zatacznik do wniosku o
ptatnos¢. Beneficjent, ktory decyduje si¢ na zalaczanie do wniosku o ptatnosé
zestawienia poniesionych wydatkow w formie tabeli wypelnianej rgcznie,
przygotowuje ja zgodnie z zasadami zawartymi w instrukcji wypelniania wniosku o
ptatnosc¢.

Beneficjent dokonuje wyboru formy rozliczenia przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu.

Kazdy beneficjent PO KL jest zobowiazany — niezaleznie od formy rozliczenia — do
wykonywania zestawien na podstawie faktycznie zaksiggowanych i1 zaptaconych
dokumentow ksiggowych, a nie na podstawie dokumentow pozostajacych w postaci
roboczej (mozliwej do modyfikacji). Zestawienie wykonane na podstawie danych
roboczych nie gwarantuje bowiem, ze dane te sa ostatecznie i trwale ujgte w ksiggach
rachunkowych.

zatacznik pt. Szczegoltowa charakterystyka udzielonego wsparcia, ktory wypetniany
jest przez beneficjenta realizujacego wsparcie na rzecz osob lub instytucji;

wyciagi bankowe z rachunku w przypadku projektow, na realizacje ktérych
beneficjent otrzymuje dotacj¢ rozwojowa, za okres ktorego dotyczy wniosek o
ptatnos¢.
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Whniosek o platnos¢ jest sktadany w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie
projektu, nie rzadziej niz raz na trzy miesiace oraz — w przypadku wniosku o ptatnosé
koncowa — nie poézniej niz 30 dni od zakonczenia okresu realizacji Projektu. Instytucja
Zarzadzajaca zaleca, aby wnioski o ptatnos¢ sktadane byly nie pdzniej niz w terminie 10 dni
roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego. Wniosek o ptatno$¢ skladany jest w
wersji papierowej i elektroniczne;.

Whioski o ptatnos¢ sa sktadane przez beneficjenta do nastgpujacych instytucji:

» wnioski o ptatno§¢ w ramach projektow konkursowych — do IP lub gdy weryfikacja
wnioskow o ptatnos¢ zostata delegowana do IW (IP 2), do wtasciwej IW (IP 2);

» wnioski o ptatno$¢ w ramach projektow systemowych w Poddziataniu 6.1.3 oraz
Dziataniu 7.1 — do IP lub gdy weryfikacja wnioskdéw o ptatnos¢ zostata delegowana do
IW (IP 2), do wtasciwej IW (IP 2);

» wnioski o platno$¢ w ramach projektow systemowych beneficjentéw zewngtrznych —
do IP lub gdy weryfikacja wnioskdéw o ptatnos¢ zostala delegowana do IW (IP 2), do
wiasciwej IW (IP 2), przy czym w przypadku projektow systemowych w ramach
Dziatania 5.3 — do 1Z;

» wnioski o ptatno§¢ w ramach projektow systemowych IW (IP 2) — do IP lub gdy
weryfikacja wnioskow o platno$¢ zostata delegowana do IW (IP 2), do wyodrgbnione;j
organizacyjnie komodrki IW (IP 2); delegacja do IW (IP 2) moze mie¢ miejsce w
przypadku mozliwosci wyodregbnienia organizacyjnego podmiotu bedacego
beneficjentem systemowym i podmiotu petlniacego funkcj¢ IW (IP 2); odpowiednie
zapisy powinny w zalezno$ci od przyjetego rozwiazania powinny zosta¢ zawarte w
porozumieniu pomigdzy IP a IW (IP 2);

» wnioski o ptatno$¢ w ramach projektow systemowych IP — do wyodrgbnionej
organizacyjnie komorki IP, zgodnie z instrukcja wykonawcza IP;

» wnioski o ptatno$¢ w ramach projektow pomocy technicznej IW (IP 2) — do IP;

» wnioski o platnos¢ w ramach projektow pomocy technicznej IP — do wyodrgbnionej
organizacyjnie komorki IP, zgodnie z instrukcja wykonawcza IP;

» wnioski o platnos¢ w ramach pomocy technicznej IZ — do wyodrgbnionej
organizacyjnie komorki [Z, zgodnie z instrukcja wykonawcza IZ.

Po otrzymaniu wniosku o ptatnos¢é, wilasciwa instytucja nadaje mu numer zgodnie z
wytycznymi Instytucji Koordynujacej NSRO.

3.1.3. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow

Co do zasady, beneficjent nie ma obowiazku =zalaczania kserokopii dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow. Dokumenty te sa archiwizowane w siedzibie
beneficjenta i udostgpniane w trakcie kontroli na miejscu dokonywanej przez Instytucje
Posredniczaca lub instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia).

Dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki sa:

1) faktury lub inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami zaplaty (w przypadku platnosci gotowkowej wystarczajacym
dowodem jest faktura lub inny dokument ksiggowy o réwnowaznej wartoSci
dowodowej z adnotacja np. ,,zaptacono gotéwka” lub ,,forma ptatnosci — gotéwka” lub
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z innymi dokumentami potwierdzajacymi rozchod z kasy beneficjenta);

2) nastgpujace dokumenty poswiadczajace wysoko$¢ wkladu niepieni¢znego,
amortyzacji lub wktadu w postaci dodatkéw lub wynagrodzen:

a. w przypadku wktadu niepienig¢znego:
1. zestawienie faktur sprzedazy dobr/ustug np. =z miesiaca
poprzedzajacego miesiac ich wniesienia;
1. kopia faktury zakupu dobr/ustug;
iii. udokumentowane ceny doébr/ustug poprzez przedstawienie stosownym

notowan na rynkach gietd towarowych lub cennikow innych jednostek
zajmujacych si¢ ich obrotem lub §wiadczeniem;

iv. inne dokumenty, o ile pozwalaja na identyfikacj¢ jego wysokosci;

b. w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjne $rodkoéw trwatych wraz ze
stosownymi dokumentami ksiggowymi np. w postaci PK;

c. w przypadku wkiadu w postaci dodatkow lub wynagrodzen uczestnikow
projektu — o$wiadczenie sktadane przez podmioty wyptacajace dodatki lub
wynagrodzenia pozwalajace na identyfikacje poszczegdlnych uczestnikow
projektu oraz wysokosci wkladu w odniesieniu do kazdego z nich.

Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace projektu (oryginaly) musza by¢ prawidlowo
opisane na odwrocie, tak aby widoczny byl zwiazek z projektem. Opis dokumentu
ksiggowego powinien zawiera¢ co najmniej:

» numer umowy,

» tytul projektu;

» informacje, ze projekt wspotfinansowany jest z Europejskiego Funduszu
Spolecznego;

» mnazwe¢ zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub
adnotacje, ze dotyczy dokument kosztoéw posrednich), w ramach ktérego wydatek jest
ponoszony;

» kwoteg kwalifikowalna Iub w przypadku gdy dokument ksiggowy dotyczy kilku zadan
— kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania.

Jednoczes$nie kazdy dokument ksiggowy powinien zawiera¢ informacj¢ o poprawnosci
formalnej i rachunkowej a w przypadku gdy dokument dotyczy zamdwienia publicznego —
rowniez odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

3.1.4. Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksi¢gowego
beneficjenta

W przypadku gdy beneficjent zaklada przedstawianie wraz z wnioskiem o platno§¢ wydruku z
ewidencji ksiggowej, system finansowo-ksiggowy beneficjenta — po uwzglednieniu pewnych
zatozen — powinien pozwala¢ uzyska¢ z ewidencji ksiggowej zestawienie (raport) zawierajace
co najmniej nastepujace dane tj:

» zewngtrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

» wewnetrzny  (systemowy) numer dokumentu ksiggowego (ewidencyjny
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nr notowany przez operatorOw na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji
zasobow komputerowych z archiwum zrédtowych dokumentow),

» dat¢ wystawienia dokumentu ksiggowego,

Y

okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowalnego),

» kwote wydatkow kwalifikowalnych  (wydatki brutto kwalifikowane i VAT
kwalifikowalny),

» sposob dokonania zaptaty,
» datg zaptaty,

Powyzszy raport nalezy sporzadzi¢ dla zadanego =zakresu dat oraz ze wskazana
szczegotowoscia (syntetyka/analityka).

Uzyskanie powyzszego zestawienia (raportu) moze nastapi¢ przy pomocy systemowych
zestawien standardowych danego systemu finansowo-ksiggowego lub po opracowaniu
stosownego raportu przy uzyciu zaawansowanych kreatoréow zestawien lub dostarczanych
z systemem specjalistycznych narzedzi do raportowania. Wydrukowane zestawienie musi by¢
podpisane przez odpowiednia osobg uwiarygodniajaca zawarto$¢ danych w zestawieniu.

Mozliwe jest rowniez w procesie tworzenia przedmiotowych zestawien wykorzystanie funkcji
generowania systemowych raportéw lub wybranych danych do Excela, przy czym po ich
wyeksportowaniu wymagany jest podpis osoby uprawnionej do reprezentowania firmy
potwierdzajacy zgodno$¢ informacji zawartych w zestawieniu z zawartoscia ewidencji
ksiggowej (np. gtownego ksiggowego, kierownika jednostki).

Prowadzac ewidencje ksiggowa beneficjent powinien w polityce rachunkowosci, do ktorej
posiadania zobowiazuje jednostki ustawa o rachunkowo$ci, opisaé wyraznie sposob
powiazania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z dokumentem
zrédtowym znajdujacym si¢ w archiwum papierowych dokumentdéw, tj. zapewnié $ciezke
audytu. Dla systemow nie stosujacych rejestracji poprzez ,,bufor” rolg taka moze spetniac
wymagany ustawowo w ksiggach rachunkowych automatycznie nadawany numer pozycji
w dzienniku ksiggowan. W systemach stosujacych odroczone w czasie ksiggowanie
dokumentéw wprowadzanych etapami stosowany jest najczesciej do celow kontrolnych
niezmienny i unikalny numer ewidencyjny ustalany przez program w chwili pierwszej
rejestracji dokumentu.

Aby umozliwi¢ dokumentacj¢ wydatkéw kwalifikowalnych zwiazanych z realizacja projektu
w ramach PO KL zestawieniami z ewidencji ksiggowej, prowadzona przy pomocy
informatycznych systemow ksiggowych, beneficjent powinien przed poniesieniem
pierwszych wydatkéw zaplanowa¢ 1 wprowadzi¢ odpowiednia odrgbna ewidencj¢ ksiggowa
w obszarze swoich ksiag rachunkowych. Powinien roéwniez zaktualizowa¢ swoja polityke
rachunkowos$ci o zasady ewidencji wydatkéw kwalifikowalnych dotyczacych projektow
w ramach PO KL.

Planujac taka ewidencjg 1 dobierajac odpowiednie konta ksiggowe powinien wzia¢ pod uwage
nastepujace kwestie:

» potrzeby informacyjne zwiazane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie zgodnie
z zatwierdzonym budzetem projektu — np. wydatki bezposrednie, w szczegdlnosci
podzial na zadania oraz wydatki posrednie),
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» obowiazujace przepisy (np. podzial na wspotfinansowanie krajowe i wktad EFS w
przypadku jednostek budzetowych),

» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiggowego (gdyz np.
niektore systemy nie pozwalaja na tworzenie dalszych kont analitycznych do kont,
na ktérych juz znajduja si¢ zapisy ksiggowe).

Moze to wymaga¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrgbnych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkow kwalifikowalnych dotyczacych realizacji projektow PO KL. Nalezy doda¢, iz
wymagana jest odrgbna ewidencja zarowno dla kont kosztow, VAT, przychodow (jezeli
wystgpuja przychody zwiazane z realizacja projektu), rachunku bankowego, jak
i rozrachunkow.

W przypadku dokumentéow ksiggowych, ktore tylko w czgsci dotycza projektu, kwoty
wynikajace z tych dokumentow powinny by¢ odpowiednio dzielone na zwiazane w realizacja
projektu badZz nie i ujmowane na odrgbnych kontach. Musza one takze by¢ poparte
odpowiednia dokumentacja potwierdzajaca prawidtowos¢ podzialu kwot (kalkulacje,
specyfikacje do list ptac etc.).

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajaca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent powinien wyksiggowaé t¢ pozycje z wyodregbnionej ewidencji dotyczacej
wydatkow kwalifikowalnych zwiazanych z realizacja projektu PO KL.

Instytucja Posredniczaca moze natozy¢ dodatkowe, bardziej szczegélowe wymogi zwigzane z
ksiggowaniem wydatkéw w ramach projektow realizowanych w PO KL.

3.1.4.1. Wklady niepieni¢zne

Ptatnos$ci na rzecz projektu PO KL przekazywane sa co do zasady w formie pienigznej, ale
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL, koszty
kwalifikowalne moga stanowi¢ roéwniez koszty amortyzacji lub wklady niepienigzne.

Koszty amortyzacji stanowiace wydatek kwalifikowalny powinny by¢ rozliczane przez
beneficjentow wedtug stosowanych przez nich zasad okre§lonych w polityce rachunkowosci
1 zgodnych z przepisami ustawy o rachunkowos$ci oraz ujmowane na wyodrgbnionym koncie,
przeznaczonym do ewidencji pozycji niepieni¢znych (wskazane jest, aby bylo to konto
pozabilansowe). Poniewaz amortyzacja nie stanowi wydatku nie jest mozliwa ewidencja w
zakresie dokonania zaplaty. Zestawienie zapisow ksiggowych na wyodrgbnionym koncie za
dany okres stanowito bedzie dokumentacje poniesienia tego rodzaju wydatkow.

W przypadku wktadu niepieni¢znego, wydatki kwalifikowalne nalezatoby ewidencjonowaé
w ewidencji pozabilansowej, szczegotowo je dokumentujac. Poniewaz wkiad niepienigzny
nie stanowi wydatku nie jest potrzebna ewidencja w zakresie dokonania zaplaty. Zestawienie
zapisow ksiggowych na wyodrgbnionym koncie za dany okres stanowilo bedzie
dokumentacj¢ poniesienia tego rodzaju wydatkow.

3.1.5. Weryfikacja i zatwierdzanie wniosku beneficjenta o platnos¢

Whniosek beneficjenta o ptatnos¢ jest weryfikowany przez wilasciwa instytucje zgodnie z
nastgpujacymi zasadami:

» Okres weryfikacji kazdego wniosku o ptatno$¢ wynosi 20 dni roboczych od dnia jego
wplynigcia, przy czym okres ten dotyczy kazdej przedtozonej wersji wniosku.

» Weryfikacja kazdej wersji wniosku o platno$¢ powinna zosta¢ udokumentowana
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w formie listy kontrolnej. Wzoér listy kontrolnej zawierajacej minimalny zakres
weryfikacji wniosku o platno§¢ stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego dokumentu.
Zasadniczo lista kontrolna sporzadzana jest odrgbnie dla kazdej wersji wniosku o
ptatnos¢. Mozliwe jest jednak przygotowanie jednej listy kontrolnej do danego
wniosku, na ktorej odnotowane bgda weryfikacje wszystkich wersji danego wniosku
o platnosc¢.

Whiosek o platnos¢ powinien zosta¢ zweryfikowany w catosci — zgodnie z lista kontrolna —
przede wszystkim przez pracownika wlasciwej instytucji wyznaczonego jako opiekun
projektu. Zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu”, zweryfikowany przez opiekuna wniosek
podlega akceptacji przez bezposredniego przetozonego opiekuna projektu, ktory sprawdza,
czy weryfikacja dokonana przez opiekuna projektu zostata przeprowadzona prawidlowo.

Przed dokonaniem wyptaty na rzecz beneficjenta wniosek o platnos¢ moze podlegaé
weryfikacji przez odpowiednia komorke finansowo-ksiggowa. Sposob postgpowania przy
weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢ powinien zosta¢ szczegdtowo opisany w odpowiedniej
instrukcji wykonawczej wlasciwej instytucji.

W przypadku stwierdzenia btedow lub brakéw w zlozonym wniosku o platno$¢, instytucja
weryfikujaca wniosek moze wystapi¢ do beneficjenta z prosba o poprawe wniosku, przestanie
brakujacych informacji lub udzielenie niezbgdnych wyjasnien, wskazujac termin przekazania
odpowiedzi przez beneficjenta. Ponadto instytucja weryfikujaca wniosek moze — w
przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w projekcie, w szczegolnosci
dotyczacych poniesienia wydatkow niekwalifikowanych — zazada¢ od beneficjenta przestania
wybranych lub wszystkich kserokopii dokumentow ksiggowych poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginatem, ktore zostaly uwzglednione we wniosku o ptatnosc.

Whiosek zawierajacy btedy formalne lub rachunkowe moze by¢ poprawiany lub uzupetiany
przez instytucj¢ weryfikujaca wniosek (np. poprzez przekreslenie i dokonanie korekty na
dokumencie wraz z jej parafowaniem). Instytucja ta nie moze jednak poprawia¢ ani
uzupetniac:

» zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione i objgte wnioskiem wydatki, o
ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omylek rachunkowych (np. zty nr
NIP);

» zalaczonych kserokopii dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omylek w opisie zataczonych kserokopii dokumentow.

Whniosek pozytywnie zweryfikowany podlega zatwierdzeniu przez wlasciwa instytucjg.
Zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ oznacza przygotowanie i przekazanie do beneficjenta
Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o platnos¢. Informacja o wynikach weryfikacji
wniosku o platnos¢ jest przygotowywana w dwoch egzemplarzach (po jednym dla
beneficjenta i instytucji zatwierdzajacej wniosek) i zawiera:

» numer wniosku o ptatnos¢, ktory jest zatwierdzany,

» numer i tytut projektu rozliczanego w ramach wniosku o ptatnosc,

» numer i nazwe Dziatania, w ramach ktorego sktadany jest wniosek o ptatnosé,
>

informacj¢ na temat wysoko$ci zatwierdzonych wydatkdbw w ramach wniosku o
ptatno$¢, w tym:

a. wysoko$¢ wydatkow uznanych za niekwalifikowalne;
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b. wysokos¢ rozliczonych korekt finansowych;

c. wysoko$¢ rozliczonych nieprawidtowosci finansowych, ktore zostaty wykryte
w ramach projektu, wraz z odsetkami;

d. wysoko$¢ zatwierdzonych wydatkow w ramach cross-financingu;
e. podziatl na zrédta finansowania wydatkow zatwierdzonych;
» uzasadnienie dla uznania wydatkéw za niekwalifikowalne;

» w przypadku projektow, na dofinansowanie ktorych beneficjent otrzymal dotacje
rozwojowa — tabel¢ przedstawiajaca szczegotowe rozliczenie S$rodkow, ktore
beneficjent otrzymal na realizacj¢ projektu, w szczegdlnosci zawierajaca:

a. kwotg otrzymanych §rodkoéw dotacji rozwojowej w ramach projektu;
b. kwote dotacji rozwojowej rozliczonej w ramach projektu;
c. procent rozliczenia dotacji rozwojowej w ramach projektu;

d. wysoko$¢ kolejnej transzy dotacji rozwojowej, do przekazania beneficjentowi
(pomniejszonej o wykazany we wniosku przychdd i/lub ewentualnie odsetki
bankowe).

Informacja o kwocie $rodkéw zatwierdzonych w ramach danego wniosku o platnosé
wysylana jest beneficjentowi w formie pisemnej w terminie 20 dni roboczych od otrzymania
poprawnie wypetnionego wniosku o ptatnos¢.

W przypadku projektow konkursowych, zatwierdzony wniosek o platno$¢ rozliczajacy co
najmniej 70% Srodkéw otrzymanych w ramach dotacji rozwojowej jest podstawa do
przekazania kolejnej transzy $rodkéw na dofinansowanie projektu. Platnos¢ dla beneficjenta
nastgpuje w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie, przy czym nie pozniej niz w
terminie 20 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku.

Mozliwe jest sktadanie przez beneficjenta wnioskow ,,czastkowych” nie rozliczajacych 70%
srodkow, przy czym ich zatwierdzenie nie stanowi podstawy do przekazania $rodkow dla
beneficjenta.

3.1.6. Wprowadzanie zmian do projektu

Dopuszczalne jest dokonywanie przesuni¢¢ w rezultatach projektu (wskaznikach produktu)
okreslonych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie do 10% warto$ci wskazanych we
wniosku o dofinansowanie bez koniecznos$ci informowania podmiotu bgdacego strona
umowy. Powyzsze przesunigcia nie moga jednak powodowaé zmian o wigcej niz 10%
srodkoéw alokowanych na dane zadanie w ramach budzetu projektu okreslonego we wniosku o
dofinansowanie. Ponadto powyzsze przesunigcia nie moga zmienia¢ proporcji pomigdzy
wydatkami na wynagrodzenia personelu w ramach danego zadania a wydatkami na realizacje
catosci danego zadania.

Wszelkie inne odstgpstwa od zalozen okreSlonych w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie traktowane sa jako zmiany w projekcie i wymagaja zgloszenia oraz uzyskania
pisemnej zgody podmiotu bedacego strona umowy w terminie 15 dni roboczych od
otrzymania zgloszenia zmiany. Niemniej jednak, zatwierdzenie zmian w projektach nie
wymaga formy aneksu do umowy.

W przypadku wprowadzania zmian do projektu, wydatki wynikajace z tych zmian moga
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zosta¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdzenia zmian w projekcie przez
podmiot bgdacy strona umowy. W zwiazku z powyzszym, w takiej sytuacji beneficjent do
czasu zatwierdzenia zmian przez podmiot bedacy strona umowy ponosi wydatki na wlasne
ryzyko.

3.1.7. Korekty finansowe i nieprawidlowosci
3.1.7.1. Zasady ogdlne

Za nieprawidtowo wykorzystane srodki rozumie sig srodki:
- wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
- wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 208 UFP;
- pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Nieprawidlowosci w projektach podlegaja zgloszeniu do odpowiedniej instytucji zgodnie z
systemem informowania o nieprawidtowosciach przyjetym w ramach PO KL.

Powyzsze $rodki podlegaja zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosSci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych (art. 211 ust.1 UFP), liczonymi od dnia
przekazania §rodkéw na rachunek wskazany przez instytucje przekazujaca te srodki.

Za odzyskiwanie kwot nieprawidlowo wykorzystanych (wraz z odsetkami) od beneficjenta
odpowiada instytucja zawierajaca umowe o dofinansowanie z beneficjentem.

Informacje na temat odzyskiwania kwot nieprawidlowo wydatkowanych sa uwzgl¢dniane w
Lrejestrze dluznikéw” prowadzonym przez instytucj¢ zawierajaca umowy o dofinansowanie
projektu i przekazywane do Instytucji Posredniczacej a nastgpnie do Instytucji Zarzadzajace;j.
»Rejestr dluznikéw” powinien zawiera¢ informacje o faktycznie dokonanych zwrotach przez
beneficjentdw, w szczegolnosci pozwala¢ na gromadzenie informacji stuzacych wypehianiu
tabel dotyczacych odzyskiwanych s$rodkow przekazywanych w ramach poswiadczenia i
zestawienia wydatkow.

3.1.7.2. Rozliczanie nieprawidlowosci oraz korekt finansowych w trakcie realizacji
projektu

Rozliczanie korekt i nieprawidlowosci powstatych w trakcie realizacji projektu (do czasu jego
rozliczenia i zamknigcia) polega na pomniejszeniu wysokosci zatwierdzonych wydatkow przy
kolejnych wnioskach o ptatnos¢. W przypadku dodatnich korekt finansowych, odpowiednie
kwoty korekt moga powigksza¢ kwote zatwierdzonych w ramach danego wniosku o ptatnosé
wydatkow.

W przypadku, gdy beneficjent stwierdzi niekwalifikowalnos¢ danego wydatku po jego
rozliczeniu w ramach wczes$niej ztozonych i zatwierdzonych przez wlasciwa instytucje
wnioskOw o ptatnos¢, beneficjent ma obowiazek poinformowania o wykrytych wydatkach
niekwalifikowalnych we wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej korekt finansowych. Na
podstawie otrzymanych informacji, instytucja zatwierdzajaca wniosek o platnos¢
zobowigzana jest pomniejszy¢ warto$¢ zatwierdzonych wydatkow o faczna kwotg wydatkow
niekwalifikowanych wynikajaca zinformacji przekazanej przez beneficjenta. Instytucja
zatwierdzajaca wniosek o ptatno$¢ przygotowujac Informacje dla beneficjenta o wynikach
weryfikacji wniosku o platnos¢, pomniejsza rozliczenie wydatkéw o zgloszone przez
beneficjenta korekty finansowe. W [Informacji dla beneficjenta o wynikach weryfikacji
wniosku o platnosé, instytucja wlasciwa powinna przedstawi¢ uzasadnienie rozbieznosci
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pomiedzy kwota zatwierdzonych wydatkow kwalifikowalnych a kwota wydatkow
przedstawionych przez beneficjenta we wniosku o ptatnosc.

W przypadku wykrycia nieprawidtowos$ci w projekcie, podlega ona zgtoszeniu zgodnie z
systemem informowania o nieprawidlowosciach w ramach PO KL. Jednoczes$nie instytucja
zatwierdzajaca wniosek o ptatnos¢ wskazuje w Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o
platnos¢ kwotg nieprawidlowosci wraz z odsetkami, o jaka pomniejszono kwotg
zatwierdzonych wydatkéw w ramach danego wniosku o platnos¢. Odsetki naliczane sa od
dnia przekazania transzy do dnia otrzymania wniosku o platno§¢ (w przypadku zgloszenia
nieprawidlowos$ci przez beneficjenta we wniosku o ptatno$¢) lub do dnia sporzadzenia
informacji pokontrolnej (w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przez wlasciwa
instytucje).

W przypadku gdy korekta / nieprawidtowos$¢ przewyzsza warto$¢ wydatkow rozliczanych w
ramach danego wniosku o ptatno$¢, moze on zosta¢ zatwierdzony z kwota ujemna.

3.1.7.3. Rozliczanie nieprawidlowosci oraz korekt finansowych po zakonczeniu realizacji
projektu

W przypadku gdy po zakonczeniu realizacji projektu i koncowym rozliczeniu projektu
zostang wykryte wydatki niekwalifikowalne (stwierdzone zostana nieprawidtowos$ci
finansowe w projekcie lub korekty finansowe), beneficjent zobowiazany jest do zwrotu tych
srodkow. W przypadku nieprawidlowosci §rodki powinny zosta¢ zwrocone wraz z odsetkami
naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania transzy.

Zwrot powyzszych $rodkéw dokonywany jest na pisemne wezwanie instytucji, ktora zawarta
umowe o dofinansowanie projektu z beneficjentem. W wezwaniu powinien zosta¢ okreslony
ostateczny termin dokonania ptatnosci i wskazany numer rachunku bankowego, na ktory
beneficjent powinien przekaza¢ $rodki. Nalezy jednak pamigta¢, ze wysokos¢ zwrotu
uzalezniona jest od tego, w jakim procencie dany wydatek zostal sfinansowany z kwoty
dofinansowania. W przypadku, gdy beneficjent nie dokona zwrotu w terminie wskazanym
przez wlasciwa instytucjg, wowczas jest dodatkowo obciazony zwrotem odsetek naliczanych
za kazdy dzien zwtoki (odsetki karne).

W przypadku gdy beneficjent nie zwrodci catosci lub czgs$ci kwoty niekwalifikowalne; w
terminie wyznaczonym przez dana instytucje, podejmuje ona S$rodki prawne w celu
odzyskania naleznych srodkow.

3.1.8. Rozliczenie koncowe projektu

Rozliczenie koncowe oznacza zlozenie wniosku o ptatnos¢ koncowa i dokonanie zwrotu
niewykorzystanych §rodkow. Wniosek o ptatno$¢ koncowa jest sktadany na takich samych
zasadach jak wnioski o platno$¢ w trakcie realizacji projektu. Po zatwierdzeniu wniosku o
ptatno$¢ koncowa, instytucja, ktora zawarta umoweg z beneficjentem dokonuje rozliczenia
koncowego projektu, w ktérym zawarte sa dane z podzialem na zrdédta finansowania projektu
dotyczace:

» s$rodkéw przekazanych do beneficjenta (w tym wysoko$¢ odsetek narostych na
rachunku bankowym) oraz wymaganego wktadu wlasnego,

» s$rodkéw rozliczonych przez beneficjenta w ramach wszystkich zatwierdzonych
wnioskow o platnos¢.

Jezeli z rozliczenia koncowego bedzie wynika¢ wyzsza kwota do zwrotu niz ta, ktéra
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beneficjent przekazat na wskazany rachunek bankowy, jest on zobowiazany do zwrotu
pozostajacej czgsci srodkéw wynikajacych z rozliczenia koncowego.

3.2. Poswiadczanie wydatkow w ramach PO KL

3.2.1. Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw w ramach Dzialania

W celu rozliczenia wydatkdéw w ramach projektow/Dziatan PO KL, instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) sporzadza Poswiadczenie i deklaracje wydatkow w
ramach Dziatania zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik nr 8 do niniejszego dokumentu.
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dziatania uwzglednia:

» zatwierdzone przez IW (IP 2) w danym okresie rozliczeniowym wnioski
beneficjentdw o platnos¢, w tym wnioski o platnos¢ z projektow systemowych w
ramach Poddzialania 6.1.3 oraz Dziatania 7.1 lub wnioskéw o platnos¢ innych
beneficjentow zewngtrznych (np. KSAP w ramach Dziatania 5.1);

» zatwierdzone przez IP (lub IW (IP 2) w przypadku gdy zatwierdzenie wnioskow o
ptatnos$¢ z projektéw systemowych IW (IP 2) zostato delegowane do IW (IP 2)) w
danym okresie rozliczeniowym wnioski IW (IP2) o platno$¢ z projektow
systemowych IW (IP2);

IW (IP 2) nie uwzglednia wydatkow w ramach pomocy technicznej w zadnym Poswiadczeniu
i deklaracji wydatkow w ramach Dziatania z uwagi na fakt, ze wydatki te zostana
przedstawione przez Instytucje Posredniczaca w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow IP.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dziatania sporzadzane jest zgodnie z
instrukcja jego wypelniania, stanowiaca zalacznik nr 9 do niniejszego dokumentu.

Co do zasady, IW (IP 2) zobowiazana si¢ do przedkladania Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow w ramach Dziatania do IP raz na miesiac w terminie 10 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest sktadanie
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dziatania z wigksza czgstotliwos$cia, przy
czym Poswiadczenia i deklaracje wydatkow w ramach Dziatania nie moga dotyczy¢ tego
samego okresu. Poswiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dziatania sktadane jest w
wersji papierowej i elektroniczne;.

IP weryfikuje 1 zatwierdza przedtozone przez IW (IP 2) Poswiadczenie i deklaracje wydatkow
w ramach Dziatania w terminie 15 dni roboczych od otrzymania poprawnej wersji
dokumentu. Podczas weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatania
Instytucja Posredniczaca postuguje si¢ lista kontrolna stanowiaca zatacznik do instrukcji
wykonawczych IP. Powyzsza lista kontrolna zawiera co najmniej zakres wynikajacy z
minimalnego zakresu listy kontrolnej do weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkow w
ramach Dzialania stanowiacej zalacznik nr 10 do niniejszego dokumentu. Instytucja
Posredniczaca moze zada¢ od instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia)
przedtozenia wyjasnien w zwiazku z danym Poswiadczeniem i deklaracjq wydatkow w
ramach Dziatania. W przypadku stwierdzenia przez IP blgdow w otrzymanym Poswiadczeniu
i deklaracji wydatkéow w ramach Dziatania, IW (IP 2) zobowiazana jest do usunigcia bledow
w terminie wskazanym przez IP. Termin ten nie moze by¢ krotszy niz 5 dni roboczych.

W przypadku Dziatah Priorytetu V (z wyjatkiem Dziatania 5.3), IW (IP 2) sklada
Poswiadczenie i deklaracje wydatkow w ramach Dzialania do Instytucji Zarzadzajacej, ktora
weryfikuje je na zasadach analogicznych do Instytucji Posredniczacej, zgodnie z instrukcja
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wykonawcza 1Z.

W przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie deleguje zadan w zakresie wdrazania Dziatan
na IW (IP 2), Poswiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dziatania nie jest wypelniane.

3.2.2. Poswiadczenie i deklaracja wydatkow IP

Instytucja Posredniczaca po$wiadcza wydatki w ramach Priorytetu PO KL w rozbiciu na
poszczegdlne Dziatania w ramach Priorytetow oraz pomoc techniczna zgodnie z
Poswiadczeniem i deklaracjq wydatkow Instytucji Posredniczqcej, ktorego wzor stanowi
zatacznik nr 11 do niniejszego dokumentu. W przypadku komponentu centralnego oraz
komponentu regionalnego sktadany jest jeden dokument dla wszystkich Priorytetow
wdrazanych przez dang Instytucje Posredniczaca wraz z pomoca techniczna.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow IP uwzglednia:

» zatwierdzone przez IP w danym okresie rozliczeniowym Poswiadczenia i deklaracje
wydatkow w ramach Dzialania;

» zatwierdzone przez wyodrgbniona komorke IP w danym okresie rozliczeniowym
whnioski IP o ptatno$¢ z projektow systemowych IP;

» zatwierdzone przez I[P w danym okresie rozliczeniowym wnioski IW (IP2) o platnos¢
w ramach pomocy technicznej IW (IP2);

» zatwierdzone przez wyodrgbniona komorke IP w danym okresie rozliczeniowym
whnioski IP o ptatno$¢ w ramach pomocy technicznej IP.

W przypadku gdy Poswiadczenie i deklaracja wydatkow IP sporzadzane jest przez Instytucje
Posredniczaca, ktéra nie delegowata zadan w zakresie wdrazania Dziatan do IW (IP 2),
dokument ten sporzadzany jest w oparciu o zatwierdzone przez IP w danym okresie
rozliczeniowym wnioski beneficjentow o ptatno§¢ (w tym wnioski o ptatno$¢ z projektow
systemowych w ramach Priorytetu VI i Priorytetu VII) a nie Poswiadczenia i deklaracje
wydatkow w ramach Dziatania.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow I[P sporzadzane jest zgodnie z instrukcja jego
wypelniania stanowiaca zalacznik nr 12 do niniejszego dokumentu.

Co do zasady Instytucja Posredniczaca zobowiazana jest do przedktadania Poswiadczenia i
deklaracji wydatkow IP co najmniej raz na dwa miesiace w terminie 10 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego. Poswiadczenie i deklaracja wydatkow IP jest sktadane
w wersji papierowej i elektroniczne;.

Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje 1 zatwierdza przedlozone przez IP Poswiadczenie i
deklaracje wydatkow IP w terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania poprawnej wersji
dokumentu, zgodnie z instrukcja wykonawcza IZ. W przypadku stwierdzenia przez Instytucje
Zarzadzajaca btedow w Poswiadczeniu, IP zobowiazana jest do usunigcia btedéw w terminie
wskazanym przez 1Z.

3.2.3. Certyfikowanie wydatkow przed Komisja Europejska

Instytucja Zarzadzajaca kumuluje wydatki w ramach PO KL i co najmniej raz na miesiac
przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ w ramach PO
KL dla Instytucji Certyfikujacej zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik do Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w
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ramach NSRO na lata 2007-2013. Po uzgodnieniu z Instytucja Certyfikujaca, Instytucja
Zarzadzajaca moze sktada¢ Poswiadczenia z inng czgstotliwos$cia, nie rzadziej jednak niz raz
na trzy miesiace. Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ w ramach
PO KL skladane jest w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu, ktorego
dotyczy poswiadczenie.

Instytucja Zarzadzajaca w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé¢ w
ramach PO KL wykazuje:

» zatwierdzone Poswiadczenia i zestawienia wydatkow IP;

» zatwierdzone Poswiadczenia i zestawienia wydatkow w ramach Dziatania w
przypadku Dziatan Priorytetu V (z wyjatkiem Dziatania 5.3);

» zatwierdzone wnioski o ptatno$¢ w ramach projektéw systemowych w Dziataniu 5.3;

» zatwierdzone wnioski o platnos¢ Instytucji Zarzadzajacej oraz Krajowego Osrodka
EFS w ramach pomocy technicznej PO KL.

Instytucja Certyfikujaca w terminie 12 dni od otrzymania Poswiadczenia Instytucji
Zarzadzajacej dokonuje weryfikacji i zatwierdzenia Poswiadczenia zgodnie z powyzszymi
Wytycznymi. Po zatwierdzeniu powyzszego Poswiadczenia Instytucja Certyfikujaca
dokonuje przeliczenia certyfikowanych wydatkow na euro i sporzadza Poswiadczenie i
deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ w ramach PO KL, ktore przekazywane jest do
Komisji Europejskiej. Po zatwierdzeniu przez Komisj¢ Europejska Poswiadczenia i
deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnos¢ w ramach PO KL, refundacja z Europejskiego
Funduszu Spotecznego przekazywana jest na rachunek prowadzony przez Ministra Finansow.

ZALACZNIKI:

1. Wzér minimalnego zakresu porozumienia w sprawie dofinansowania Dziatania w ramach
PO KL,

Wzbr wniosku o przyznanie dotacji rozwojowej

Wz6r wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowej

Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu

Wz6r wniosku o platnos¢

Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢

Wz6r minimalnego zakresu listy kontrolnej do weryfikacji wniosku o ptatnosé

Wzér poswiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dziatania

S T AT R R

Instrukcja wypelniania Poswiadczenia 1 deklaracji wydatkow w ramach Dziatania

—_
=)

. Wzo6r minimalnego zakresu listy kontrolnej do weryfikacji Po§wiadczenia i deklaracji
wydatkéw w ramach Dziatania

[u—
[u—

. Wzér Poswiadczenia i deklaracji wydatkow od Instytucji Posredniczacej do Instytucji
Zarzadzajacej

—_
\S]

. Instrukcja wypetniania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw od Instytucji Posredniczacej
do Instytucji Zarzadzajacej
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ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1 — Wzo6r minimalnego zakresu porozumienia w sprawie dofinansowania
Dzialania w ramach PO KL

* W o
- Ed g
1 " —
i ¥ e+S
L "
g w

Ja Europejski Fundusz Spolecany
WZOR

POROZUMIENIE W SPRAWIE DOFINANSOWANIA DZIALANIA .......ccccoiiiiiiiiicen s
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

Nr porozumienia: ........cccceeveveeeiier s ,
ZaWarte W .....oooeeeeeeeeeeeeeee W dniu e, 2007 r. pomiedzy:

......................................................... , zwanym dalej ,Instytucjg Posredniczaca”,

......................................................... , zwanym dalej ,instytucja wdrazajacg (Instytucja Posredniczacg II
stopnia)”.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. Nr 227, poz. 1658), zwanej dalej ,ustawq”, strony postanawiaja, co nastepuje.

Rozdziat I. Postanowienia ogodlne
§ 1.
Ilekro¢ w Porozumieniu jest mowa o:
1) Programie — oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki;
2) Priorytecie — oznacza to /nri nazwa Priorytetu]. w ramach Programu;
3) Dziataniu — oznacza to Dziatanie /nr i nazwa Dziatania] w ramach Priorytetu;

4) Instytucji Zarzadzajacej — oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym
Kapitat Ludzki;

5) beneficjencie systemowym — oznacza to podmiot inny niz instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) wskazany w Szczegotowym opisie priorytetdw Programu, o ktdrym mowa w § 3 ust. 3, realizujacy
projekt systemowy?.

§2.

Porozumienie zostaje zawarte na okres od dnia jego podpisania przez obie strony do zakonczenia realizacji
i rozliczenia Dziatania, z zastrzezeniem § 22.

§3.

1. Instytucja Posredniczaca powierza instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) realizacje
Dziafania.

2. W ramach powierzonych zadan instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest

2 Nalezy skresli¢ jezeli nie dotyczy.
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do: /nalezy doprecyzowacP.

3. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) podczas realizacji Dziatania zobowigzana jest
stosowac zasady zawarte w Szczegdtowym opisie priorytetdw Programu wydanym w trybie art. 35 ustawy,
zasady zawarte w opisie systemu realizacji Programu wydanym na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy,
a takze wytyczne wydane w trybie art. 35 ustawy.

§ 4.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze powierzy¢ innym podmiotom realizacje
czynnosci  technicznych zwigzanych z obstuga swoich zadan w zakresie weryfikacji dokumentéw
sporzadzanych przez beneficjentéw, za zgoda Instytucji Posredniczacej.

2. Delegacja czynnosci technicznych, o ktdrych mowa w ust. 1, nie zwalnia instytucji wdrazajacej (Instytugji
Posredniczacej II stopnia) z odpowiedzialnosci za prawidtowg realizacje Dziatania.

§5.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja PoSredniczaca II stopnia) realizuje Dziatanie w kazdym roku budzetowym
zgodnie z zatwierdzonym Planem Dziatania w ramach Priorytetu na dany rok.

Rozdziat II. Postanowienia szczegotowe

Finansowanie i rozliczanie Dziatania

§ 6.
1. taczna kwota srodkéw publicznych przeznaczonych na finansowanie projektéw w ramach Dziatania wynosi
na dzien podpisana porozumienia ... PLN, co stanowi réwnowartos¢ kwoty ............... EUR, przeliczonej

zgodnie z algorytmem okreslonym w zataczniku do niniejszego porozumienia, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Kwota, o ktdrej mowa w ust. 1, moze ulec zmianie na podstawie decyzji Komitetu Monitorujacego Program.
Zmiany te mogq powodowac weryfikacje wartosci wskaznikéw, rezultatu i produktu w ramach Programu.

3. Kwota, o ktérej mowa w ust. 1, moze ulec zmianie w wyniku przesunie¢ dokonywanych pomiedzy
Dziataniami Priorytetu przez Instytucje Posredniczaca, do wysokosci 30% alokacji $rodkéw Dziatania,
z ktérego realokowane sg $rodki’.

4. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zawiera umowy o dofinansowanie projektu
w ramach danego Dziatania do wysokosci wynikajacej z algorytmu, o ktérym mowa w ust. 1.

§7.

la. Srodki publiczne na finansowanie projektow realizowanych w ramach Dziatania sq zapewniane przez
Instytucjie wdrazajaca (Instytucjie Posredniczacq II stopnia) zgodnie z ustawq z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zm. ).

1b. Srodki publiczne na finansowanie projektow realizowanych w ramach Dziatania sq zapewniane przez
Instytugie Posredniczacq zgodnie z ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104, z pézn. zm. ).

2. Projekty w ramach Dziatania mogq by¢ finansowane ze srodkdw funduszy celowych. Zasady przekazywania
$rodkéw, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, reguluja odrebne przepisy”.

3. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zapewnia $rodki bedace w dyspozycji jednostek
samgrzqdu terytorialnego na finansowanie projektéw realizowanych w ramach Dziatania w wysokosci ...
PLN®,

§8.
1. Instytucja wdrazajagca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowq
dotyczacq realizacji Dziatania zgodnie z obowigzujacymi przepisami tak, aby mozliwa byta identyfikacja
projektow oraz poszczegdlnych operacji bankowych.

) Odpowiedni katalog zadan powinien zostaé¢ wskazany przez Instytucje Posredniczaca w zaleznosci od zakresu delegowanych zadan.

) Dotyczy wytacznie komponentu regionalnego.

% Dotyczy wylacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) bedaca
panstwowg jednostka budzetowa.

9 Dotyczy wytacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)
w komponencie regionalnym.

7) Dotyczy Dziatan, w ktérych przewidywane jest wspdtfinansowanie z funduszy celowych.

8 Przepis obowiazuje wytacznie w przypadku wystepowania w ramach zrédet wspéifinansowania Dziatania budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego.
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Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowq
dotyczaca realizowanych przez nig projektéw oraz wyodrebniong ewidencje ksiegowa $rodkéw otrzymanych
i wydatkowanych w zwigzku z realizacjg zadan w ramach pomocy technicznej.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do opracowania procedur
w zakresie bezpieczenstwa dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz bezpieczenstwa informatycznego
systemu finansowo-ksiegowego.

§9.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja PoSredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przedktadania Instytucji
Posredniczacej, co najmniej raz na miesigc i w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego poswiadczenia i deklaracji wydatkdw w ramach Dziatania, zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Instytucje Zarzadzajaca.

Instytucja Posredniczaca informuje pisemnie instytucje wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia)
o wynikach weryfikacji poswiadczenia i deklaracji wydatkdéw w terminie 15 dni roboczych od jego otrzymania.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczacq btedéw w poswiadczeniu i deklaracji wydatkow,
instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest do usuniecia btedéw w terminie
wskazanym przez Instytucje Posredniczaca, nie krotszym niz 5 dni roboczych. Instytucja Posredniczaca moze
rowniez zada¢ od instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) wyjasnien zwigzanych
z przedkfadanymi poswiadczeniami i deklaracjami wydatkdw.

§ 10.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do weryfikowania i zatwierdzania
whnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentow, w tym beneficjentdw systemowych, zgodnie ze wzorem
i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Zarzadzajaca.

1.
2.

Monitorowanie i sprawozdawczos¢
§ 11
Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) monitoruje realizacje Dziatania.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przekazuje do Instytucji Posredniczacej
informacje miesieczne o postepie realizacji Dziatania zgodnie ze wzorem przekazanym przez Instytucje
Zarzadzajaca do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktorego dotyczy informacja.

§12.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja PoSredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przedkiadania okresowych
i rocznych sprawozdan oraz korcowego sprawozdania z realizacji Dziatania, zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Instytucje Zarzadzajaca, i w terminach okreslonych w opisie systemu realizacji Programu, o ktdrym
mowa w § 3 ust. 3.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczaca bteddw w sprawozdaniu instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest do usuniecia btedéw w terminie wskazanym przez
Instytucje Posredniczaca, nie krétszym niz 5 dni kalendarzowych. Instytucja Posredniczaca moze réwniez
zadac od instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) wyjasnien zwigzanych z przedktadanymi
sprawozdaniami.

Kontrola i audyt
§ 13.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do okreslenia procedur kontroli
wewnetrznej w formie instrukcji wykonawczych zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Instytucje
Posredniczaca.

Instrukcje wykonawcze, o ktérych mowa w ust. 1, wymagajq pisemnego zatwierdzenia przez Instytucje
Posredniczaca.

Wszelkie zmiany procedur, o ktdrych mowa w ust. 1, wymagajg pisemnego zatwierdzenia przez Instytucje
Posredniczaca.

§ 14.
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Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowiazuje sie do:
1) zapewnienia $ciezek audytu w formie instrukcji wykonawczych, o ktorych mowa w § 13 ust. 1;

2) wspbtpracy z komdrka audytu wewnetrznego Instytucji Posredniczacej, w tym umozliwienia jej
wykonywania zadan audytowych w siedzibie instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

§ 15.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przeprowadzania kontroli
prawidtowosci realizacji projektéw w siedzibie beneficjenta, w tym beneficjenta systemowego oraz w miejscu
ich realizacji.

2. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przygotowuje roczne plany kontroli zgodnie ze
wzorem i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Posredniczacq i przedktada je do zatwierdzenia
Instytucji Posredniczacej.

§ 16.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie poddac kontroli uprawnionych
podmiotéw zgodnie z Programem oraz rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgcym szczegotowe zasady wykonywania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371, z 27.12.2006, str. 1).
Instytucja wdrazajaca (Instytucja PoSredniczaca II stopnia) zapewni im prawo wgladu w dokumenty
zwigzane z realizacjg Dziatania zgodnie z przedmiotem kontroli.

2. Prawo kontroli przystuguje uprawnionym podmiotom w siedzibie instytucji wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia), w siedzibie beneficjenta oraz w miejscu realizacji projektu wdrazanego przez
beneficjenta w ramach Dziatania.

3. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do beneficjenta systemowego.

Nieprawidlowosci i odzyskiwanie kwot nieprawidlowo wykorzystanych
§17.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) odpowiada za prawidtowe wykorzystanie
i rozliczenie $srodkéw w ramach Dziatania. W przypadku stwierdzenia, iz na skutek dziatania lub zaniechania
instytucji wdrazajacej (Instytucji PoSredniczacej II stopnia) doszto do nieprawidtowego wykorzystania
$rodkow, stosuje sie przepisy o finansach publicznych.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przeprowadzenia procedury
zmierzajacej do odzyskania Srodkow przekazanych na finansowanie projektu, ktére zostaty przez
beneficjenta, w tym beneficjenta systemowego, wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub naruszeniem
procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, albo zostaty
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

3. 0Od srodkéw, o ktérych mowa w ust. 2, naliczane sg odsetki zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.

4. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do niezwtocznego przekazywania
informacji o ujawnionych nieprawidtowosciach w realizacji projektdw oraz o podjetych $rodkach
naprawczych, zgodnie z przyjetym systemem informowania o nieprawidtowosciach w ramach Programu.

§ 18.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji porozumienia, Instytucja Posredniczaca pisemnie
wskazuje nieprawidtowosci i wyznacza instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) termin ztozenia
wyjasnien. W przypadku braku uwzglednienia wyjasnien, Instytucja Posredniczaca wyznacza termin usuniecia
nieprawidtowosci, nie krétszy niz 20 dni roboczych.
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Projekty systemowe?
§ 19.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) realizuje projekty systemowe, do ktdrych
wdrazania zostata wskazana w Szczegdtowym opisie priorytetdw Programu, o ktérym mowa w § 3 ust. 3,
w zakresie przewidzianym w Planie dziatania, o ktérym mowa w § 5.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze realizowac takze jako wsparcie systemowe
projekty w ramach Dziatania przewidziane do realizacji w trybie konkursowym, pod warunkiem wskazania
tego rodzaju wsparcia w Planie dziatania, o ktérym mowa w § 5.

Projekty systemowe, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 sg zatwierdzane przez Instytucje Posredniczaca.

4. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) realizujaca projekty systemowe, o ktdrych mowa
w ust. 1 i 2, przedkfada do Instytucji Posredniczacej w terminie 21 dni kalendarzowych od zakorczenia
okresu rozliczeniowego wnioski o ptatno$¢ celem rozliczenia wydatkéw w ramach projektu.

§ 20.19

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zawiera z beneficjentami systemowymi umowy
ramowe i nadzoruje realizowane przez nich projekty.

Systemy informatyczne
§ 21.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) jest zobowigzana do dokonywania w zakresie
swoich zadan wszelkich mozliwych operacji przy uzyciu systeméw informatycznych do obstugi Dziatania,
udostepnianych przez Instytucje Zarzadzajacq i Instytucje Posredniczaca.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) jest odpowiedzialna za zapewnienie biezacego
wprowadzania danych, w tym danych o beneficjentach ostatecznych projektéw do systemu informatycznego
oraz za zgodnos¢ wprowadzonych danych z dokumentami zrédtowymi.

3. Instytucja wdrazajaca (Instytucja PoSredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przetwarzania danych
w systemach informatycznych do obstugi Programu zgodnie z przepisami prawa, z zapewnieniem
bezpieczenstwa i poufnosci danych oraz zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).

Archiwizacja
§ 22.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjq Dziatania przez okres 3 lat od zamkniecia Programu. W przypadku
czesciowego zamkniecia Programu dokumenty dotyczace zamknietej czeSci Programu Instytucja
Posredniczaca II stopnia zobowigzuje sie przechowywac przez okres 3 lat nastepujacych po roku, w ktérym
dokonano czesciowego zamkniecia Programu.

2. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 1, Instytucja Posredniczaca
powiadomi o tym pisemnie instytucje wdrazajacg (Instytucje Posredniczacq II stopnia) nie pdzniej niz 3
miesigce przed uptywem tego terminu.

3. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom instytucja wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb
zapewniajacy ich poufnos¢ i bezpieczenstwo.

Rozdziat II1. Postanowienia koncowe
§ 23.

1. Porozumienie moze zosta¢ rozwigzane na podstawie zgodnego oswiadczenia stron.

9 Dotyczy Dziatan, w ktdrych przewidziana jest realizacja projektéw systemowych przez instytucje wdrazajaca (Instytucje Poéredniczaca II
stopnia).
10 W przypadku gdy nie dotyczy, nalezy skresli¢.
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2. Instytucja PoSredniczaca moze wypowiedzieC porozumienie w przypadku, gdy instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia):

1) odméwi poddania sie kontroli;
2) w okreslonym terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

3) nie przedktada w ustalonym terminie i na ustalonych zasadach sprawozdan oraz poswiadczen i deklaracji
wydatkéw w ramach Dziatania;

4) spowoduje inne istotne nieprawidtowosci, ktére majg wptyw na realizacje warunkdw porozumienia i nie
dajaq sie usunag.

3. W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreslonym w ust. 1 lub 2, Instytucja Posredniczaca
zobowigzuje sie do wskazania podmiotu, ktéry przejmie obowiazki instytucji wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia).

4. W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreslonym w ust. 1 lub 2, instytucja wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest w terminie wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacq
przekaza¢ podmiotowi, o ktdrym mowa w ust. 3, cato$¢ dokumentacji zwigzanej z wdrazaniem Dziatania
i realizacjq projektdw.

5. Niezaleznie od sposobu rozwigzania porozumienia, do czasu przejecia obowigzkéw instytucji wdrazajacej
(Instytucji PoSredniczacej II stopnia) przez podmiot, o ktdrym mowa w ust. 3, instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) wykonuje obowigzki wynikajace z porozumienia, w tym kontynuuje
wdrazanie Dziatania. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest réwniez
do przedstawienia sprawozdania koficowego z realizacji Dziatania za okres jego wdrazania.

§ 24.

W sytuacji zmiany Programu, lub zmiany systemu realizacji Programu wplywajacej na tre$¢ porozumienia,
podlegac ono bedzie aneksowaniu lub rozwigzaniu.

§ 25.

1. Do chwili zatwierdzenia dokumentdéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 3, instytucja wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie wykonywac¢ obowigzki powierzone jej w ramach porozumienia
zgodnie z wytycznymi przekazanymi pisemnie przez Instytucje Posredniczacg lub Instytucje Zarzadzajaca.

2. Instytucja Posredniczaca pisemnie poinformuje instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia)
0 rozpoczeciu wykonywania obowigzkéw, o ktdrych mowa w § 9 ust. 1, w § 11 ust. 2 i w § 12 ust. 1,
w terminie nie krétszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia ich planowanego rozpoczecia.

§ 26.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym porozumieniem stosuje sie odrebne przepisy wspolnotowe i krajowe,
w szczegdlnosci ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm.).

§ 27.

Spory powstate w zwigzku z niniejszg umowg strony bedg sie staraty rozwigzywac polubownie.
§ 28.

Zmiana porozumienia wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 29.

Porozumienie zostato sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Instytucja Posredniczaca Instytucja wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia)
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Zafacznik:

Algorytm, o ktorym mowa w § 6 ust.1 porozumienia:

L= [(POgur - Peur)*Kesc(a)+Ppn]*Z — Upn

w ktérym poszczegdine wartosci oznaczajg odpowiednio:

L

limit wartosci $rodkéw (w zlotych), jakie mozna zaangazowa¢ w danym miesigcu w ramach

zawieranych umoéw o dofinansowanie

PoEUR

Peur

Kesca)

UpLn

PPLN

wartos¢ alokacji srodkéw dla danego Dziatania (w Euro), okreslona w dokumentach programowych dla
catego okresu (aktualizowana wraz z podjeciem decyzji o zmianach w tabelach finansowych programu
na posiedzeniu Komitetu Monitorujacego)

warto$¢ Srodkow w ramach danego Dziatania skumulowanych od poczatku okresu programowania,
certyfikowanych i poswiadczonych przez Instytucje Certyfikujaca jako wydatki wykazane w
poswiadczeniach i deklaracjach wydatkdw oraz wnioskach o pfatno$¢ w ramach programu od IC do
Komisji Europejskiej przeliczonych na euro zgodnie przepisami z art. 81 ust. 3 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i
uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25)

kurs ksiegowy publikowany na stronie <<InforEuro>>, z przedostatniego dnia kwotowania $rodkow w
Europejskim Banku Centralnym (EBC) w miesigcu poprzedzajagcym miesigc, dla ktorego dokonuje sie
wyliczenia limitu alokacji sSrodkdw wspolnotowych

wspdtczynnik okreslajacy procent dostepnej kontraktacji w ramach Dziatania.

wyrazona w ztotych warto$¢ srodkéw zakontraktowanych w ramach uméw o dofinansowanie zawartych
od poczatku uruchomienia Dziatania; w przypadku aneksowania uméw o dofinansowanie wspomniana
warto$¢ powinna uwzgledni¢ dotychczasowe korekty przyznanego dofinansowania, natomiast w
odniesieniu do projektdw, w przypadku ktérych dokonano juz ptatnosci koncowej nalezy dokonac
korekty kwoty widniejacej na umowie o dofinansowanie w odniesieniu do faktycznej warto$ci ptatnosci
przekazanych na rzecz danego beneficjenta

wyrazona w ztotych wartos¢ srodkéw w ramach danego Dziatania skumulowanych od poczatku okresu
programowania, certyfikowanych i poswiadczonych przez Instytucje Certyfikujaca jako wydatki
wykazane w po$wiadczeniach i deklaracjach wydatkdw oraz wnioskach o ptatno$¢ w ramach programu
od IC do Komisji Europejskiej
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Zalacznik nr 2 - Wzor wniosku o przyznanie dotacji rozwojowej

* W o
" * *
L " —
¥ e+S
L "
L

Europejski Fundusz Spolecany

WNIOSEK [NAZWA WNIOSKODAWCY]| DO MINISTRA ROZWOJU REGIONALNEGO
1) O PRZYZNANIE DOTACJI ROZWOJOWEJ NA REALIZACJE
W ROKU: ceevvennennns KOMPONENTU REGIONALNEGO/PRIORYTETU/DZIALANIA

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI 2007-2013

Whioskuje o przyznanie na rok: ... kwoty ... zt (stownie: ...) w ramach dotacji rozwojowej na
podstawie art. 205 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

Pieczec instytucji sporzadzajacej wniosek Podpis i pieczg¢ osoby upowaznionej

Akceptacja Ministra Rozwoju Regionalnego

Data wptywu'%: .................
Nr kancelaryjny: ...............

Imig i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek:

T odpowiednio weg nastepujqcego schematu: skrét nazwy IP/POKL/nr Priorytetu (Dzialania)/rok na ktéry IP wnioskuje
o dotacje rozwojowq/kolejny nr sktadanego w danym roku wniosku
2 wypetia osoba przyjmujqca wniosek
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I DANE NT. PRIORYTETOW/DZIALAN

1. Numer i nazwa priorytetdéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

2. Numer i nazwa Dziatania w ramach priorytetu programu operacyjnego

ITI INFORMACJE NT. WNIOSKODAWCY

1. Dane nt. Instytucji Posredniczace;j

1. | Nazwa

2. |Adres siedziby (wojewddztwo, powiat,
gmina, miejscowos¢, ulica, nr domu, kod)

3. | Numer telefonu

4. | Numer faksu

5. | Adres poczty elektronicznej
6. |NIP

7. | REGON

2. Osoba upowazniona do podpisania wniosku o dotacj¢ rozwojowa

1. |Imig i nazwisko

2. | Stanowisko w instytucji aplikujacej o wsparcie

3. | Rodzaj upowaznienia:
ustawowe,

umowne (zataczy¢ pelomocnictwo, kopia upowaznienia
po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginalem)

4. | Numer telefonu

5. | Adres poczty elektronicznej

6. | Numer faksu
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IIT SZCZEGOLOWA KALKULACJA KOSZTOW WRAZ Z UZASADNIENIEM:
1. Informacje nt. wnioskowanej kwoty dotacji rozwojowej (w PLN):

Warto$¢ srodkow .
Nazwa Wnioskowana kwota Dzial/Rozdzial/Paragraf

Lp. . . . . alokowanych . . )
P-  Dziatania/Poddziatania na Dziatanic/Poddziatanic dotacji rozwojowe;j

RAZEM:

2. Harmonogram wydatkowania $rodkéw w ramach dotacji rozwojowej wnioskowanej w
ramach Komponentu Regionalnego/Priorytetu/Dziatania (w PLN):

Nazwa Dziatania/ | 1 iap/R ozdzia/ ... rok

Lp. Poddziatania Paragraf I kwartal | II kwartat | Il kwartat | IV kwartat

Lacznie

RAZEM:

Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

Osoby wyznaczone do kontaktu w przypadku potrzeby dodatkowych wyjasnien lub uzupehien:

Lp. Imig i nazwisko Nr telefonu Adres e-mail
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Zalacznik nr 3 - Wzor wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowej
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Europejski Fundusz Spolecany

WZOR
WNIOSEK NR ... 0 PRZEKAZANIE TRANSZY DOTACJI ROZWOJOWEJ NA
REALIZACJE KOMPONENTU REGIONALNEGO W RAMACH PO KL

WNIOSKODAWCA': ...
KWARTAL/ROK: ...

Na podstawie umowy dotacji rozwojowej nr ... z dnia ... zawartej z Ministrem Rozwoju
Regionalnego, wnioskuj¢ o przekazanie kwoty ... zt (stownie: ...) na kwartat ... roku ... w ramach
dotacji rozwojowej zgodnie z nastgpujacym podziatem klasyfikacji budzetowe;j:

Poddziatanie/Dziatanie PO KL Dzial/Rozdzial/Paragraf Kwota (PLN)

Lacznie:

Piecze¢ instytucji sporzadzajacej wniosek

podpis i pieczeé osoby
upowaznionej oraz data

Akceptacja Ministra Rozwoju Regionalnego

Data wplywu'*: ...
Nr kancelaryjny: ...
Imig i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek: ...

3 odpowiednio wg nastepujqcego schematu: nr wniosku o przyznanie dotacji rozwojowej/nr transzy w danym roku (z
poprzedzajqcym 0); w przypadku trzeciej transzy — 03, w przypadku czwartej transzy — 04
wypetnia osoba przyjmujqca wniosek
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I. ROZLICZENIE TRANSZY DOTACJI ROZWOJOWEJ:

1) Otrzymana warto$¢ dotacji rozwojowej w 2007 r.: ... PLN
2) Wartos¢ odsetek na rachunku projektu: ... PLN

3) Wysokos$¢ wydatkowanych srodkow: ... PLN

4) Wysokos¢ srodkéw dotychczas rozliczonych: ... PLN

5) Pozostaje do rozliczenia: ... PLN (1+2-3-4)

Szczegbdlowe rozliczenie dotacji rozwojowe;:

Wartos$¢ srodkoéw

Lp Nazwa Poddziatania/Dziatania Dzial/Rozdzial/Paragraf zapewnionych w Wartos¢ rozliczanych
’ umowie dotacji wydatkow (PLN)
rozwojowej (PLN)
1 2 3 4 5
1.
2.

Lacznie: ‘

Do niniejszego wniosku zataczam wyciag(i) nr ... z rachunku bankowego nr ...

II. AKTUALIZACJA ZAPOTRZEBOWANIA NA SRODKI W RAMACH DOTACJI ROZWOJOWEJ:

Nazwa ... kwartal ... roku
Lp P(gid; 113 fania/ Dzial/Rozdzial/ Wysokos¢ zapotrzebowania o
ziatania Paragraf zgodnic 7 umowa, dotaci Wysokos¢ faktycznego

. . zapotrzebowania na $rodki
rozwojowej

Lacznie:

Podpis 1 pieczg¢ osoby upowaznionej

Sporzqdzit: ...

(imig i nazwisko, nr tel, adres e-mail)
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Zalacznik nr 4 — Wzor minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu

e+S
WZORIs) — Europejski Fundusz Spobecany

-

.
LY

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: /[tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoffinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta w .....................
[miejsce zawarcia umowy]Jw dniu ...........cceeeeeee. pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa | adres instytucjij,

zwana/ym dalej ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)™®,

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Benefigienta””, a
gay posiada - rowniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

§ 1.
Ilekro¢ w umowie jest mowa o:
1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjq Komis;ji
Europejskiej z dnia ............ nro....... ;
2) ,Priorytecie” oznacza to /nazwa i numer Priorytetuf:
3) ,Dzialaniu” oznacza to /nazwa i numer Dziatania],
4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [#ytut projekti] realizowany w ramach Dziatania okreSlony

we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nr .................. , zwanym dalej ,wnioskiem”,
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy;

5) . Partnerze” oznacza to instytucie wymieniong we wniosku, uczestniczacqg w realizacji Projektu,
wnoszacg do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badZz finansowe, realizujaca
Projekt wspolnie z beneficientem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie
partnerstwa, udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony®;

15 wazér umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze. Wzdér umowy stosuje sie dla beneficjentéw nie bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentow,
ktdrzy nie otrzymujg Srodkdw na realizacje projektow na podstawie odrebnych przepisow prawa krajowego. W przypadku
dokonania przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia) zmian we wzorze,
powinny one zosta¢ zgtoszone Instytucji Zarzadzajacej.

1) W przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadarn na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacy II
stopnia), nalezy
w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)” na ,Instytucja
Posredniczaca”.

) Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

18) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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6) ,beneficjencie ostatecznym” oznacza to podmiot, ktéremu udzielono wsparcia w ramach
Projektu;

7) .kosztach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ koszty kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktdre zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia): /adres strony internetowej]:

8) ,Instytucii Posredniczgcej” oznacza to [nazwa Instytucii Posredniczacej >,

9) ,Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Przedmiot umowy

§ 2.
Na warunkach okreSlonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie w formie dotacji rozwojowej na realizacje Projektu
w facznej kwocie nieprzekraczajgcej ........eevvurennnn PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... %
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.

§ 3.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w oparciu o wniosek. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie na podstawie § 24 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu
zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent oSwiadcza, ze zapoznat sie z tresciq wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt 7 oraz
zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu stosowaé zawarte w nich zasady.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja PosSredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie powiadomic
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt 7. Powiadomienie
nastepuje w formie elektronicznej na wskazany we wniosku adres poczty elektronicznej.

§ 4.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w kwocie ............ PLN (sfownie: ... ).
W przypadku niewniesienia wktadu wiasnego w ww. kwocie, Instytucia Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktoref mowa w § 2
proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2.%%

2. Koszty posrednie Projektu zdefiniowane w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 7, stanowig nie
wiecej niz ......... % poniesionych i udokumentowanych bezposrednich wydatkow Projektu.

§ 5.
1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji dziatah merytorycznych w ramach Projektu.
3. Projekt bedzie realizowany w oparciu 0 harmonogram realizacji Projektu zataczony do wniosku.

§ 6.
1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec
0s8b trzecich za szkody powstate w zwiazku z realizacjq Projektu.
2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficienta dziatajacego w formie partnerstwa, umowa
partnerstwa okresla odpowiedzialnos¢ Beneficienta oraz Partnerow wobec 0sob trzecich za
dziatania wynikajgce z niniejszej umowy™.

19 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.
29 \W przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowiazany do wniesienia wktadu wtasnego, nalezy wykreslic.
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Platnosci

§7.
Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej
realizacji Projektu w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byla identyfikacja poszczegdinych
operacji ksiegowych.
Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partnerow, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktorej realizacje odpowiadaja'®.

§ 8.

. Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu jest wyptacana w formie zaliczki w terminach i wysokosci
okreslonych w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej umowy, z
zastrzezeniem ust. 3-5.

. Beneficjent sporzadza harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjg Wdrazajaca (Instytucja Posredniczacq II stopnia).

. Pierwsza transza dotacji rozwojowej wyptacana jest w wysokosci i terminie okreSlonym
w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o
ktérym mowa w § 17.

. Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od wczesniejszego wydatkowania przez Beneficjenta
co najmniej 70% otrzymanych transz dotacji rozwojowej i wykazania poniesionych wydatkéw co
najmniej w tej wysokosci we wniosku o ptatnos¢, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

. Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji we wniosku o
ptatno$¢, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy. Aktualizacja
harmonogramu pfatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem nie
wyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w terminie,
o ktérym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

. Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu moze byc przeznaczona na sfinansowanie przedsiewziec
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz dotyczy¢ bedq okresu
realizacji Projektu, o ktdrym mowa w & 5 ust, 1°Y.

. Transze dotacji rozwojowej sq przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy BEnefiGIENtA?: ..........c.covuevceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeasseree s eeneneas

. Wizystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, pomiedzy Beneficientem
a Partnerem badz pomiedzy Partnerami, powinny byc¢ dokonywane za posrednictwem rachunku
bankowego, o ktorym mowa w ust. 7, pod rygorem nieuznania poniesionych wydatkow za
kwalifikowalne'® .

. Beneficjent zobowigzuje sie niezwiocznie poinformowac Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczacq II stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 7.

10.0dsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dotacji rozwojowej, sg wykazywane we

whniosku o pfatnosé, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1 i pomniejszajg kwote kolejnych ptatnosci na
rzecz Beneficjenta, chyba ze przepisy odrebne stanowig inaczej.

§9.

1. Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania transzy dotacji rozwojowej, z zastrzezeniem

§ 8 ust. 3:

1) ztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
niniejszej umowy, do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia),

2) zatwierdzenie przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia) wniosku o
ptatno$¢ zgodnie z § 10 ust. 5,

2D W przypadku, gdy Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) nie podejmie decyzji o kwalifikowaniu
wydatkow wstecz, ustep nalezy wykreslic.
22) Nalezy podaé nazwe wiadciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.
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3) dostepnosc srodkdw na finansowanie Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia).

Beneficjent zobowiazuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢, o ktérym mowa w ust.

1 pkt 1:

1) wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zataczniku
nr 5 do niniejszej umowy?;

2) wyciggow z rachunku bankowego, o ktorym mowa w § 8 ust. 7, za okres, za ktory sktadany
jest wniosek o pfatnosc.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przekazuje kolejng transze dotacji
rozwojowej na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 8 ust. 7, w terminie do ........ 29 dni
roboczych od dnia zatwierdzenia przez nig wniosku o ptatno$¢, o ktérym mowa w § 10 ust. 5, z
zastrzezeniem ust. 1 pkt 3.

§ 10.

. Beneficjent sklada wniosek o ptatno$¢ zgodnie z harmonogramem pfatnosci, o ktérym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie ..%* dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze wniosek o ptatno$¢ koncowq sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej zlozonej przez beneficjenta wersji wniosku o
ptatnos¢, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

. W przypadku stwierdzenia bteddw w zlozonym wniosku o pfatnos¢, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonac uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasniet w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja Wdrazajaca

(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wezwaé beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych

za zgodnosc¢ z oryginatem dokumentdw ksiegowych dotyczacych Projektu.

. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien w

wyznaczonym przez Instytucie Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia) terminie, pod

rygorem wstrzymania wyptaty kolejnej transzy dotacji rozwojowej.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu

wniosku o ptatno$¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o

zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnosc, zawierajaca:

1) kwote wydatkdw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia dotacji rozwojowej oraz wktadu wiasnegd®® wynikajaca z
pomniejszenia kwoty wydatkdw rozliczanych we wniosku o pfatnos¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktorych mowa w pkt 1, oraz korekty finansowe i nieprawidtowosci.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanej dotacji rozwojowej wraz z
whnioskiem o ptatnos$¢ koncowa.

§11.%

Beneficient zobowigzuje sie do zwrotu z uptywem korica roku kalendarzowego niewykorzystanej w
danym roku czesci dotacji rozwojowej zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

Obowigzek zwrotu, o ktorym mowa w ust. 1, nie oznacza pomniejszenia kwoty dofinansowania, o
ktorej mowa w § 2.

2) Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

) Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres wyptaty kolejnej transzy nie moze przekroczy¢ 20 dni roboczych.

% Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych.

%) przepis nie dotyczy projektdw majacych na celu: integracje spoteczna, poprawe jakosci ksztatcenia, rozwdj potencjatu
adaptacyjnego pracownikow i przedsiebiorstw. Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy dotyczy.
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§ 12.

. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodéw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.

. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody niewykazane we wniosku, kwota
kolejnej transzy dotacji rozwojowej pomniejszana jest o przychdod uzyskany w okresie, ktdrego
dotyczy wniosek o ptatnosc.

. W przypadku gdy Projekt generuje przychod w okresie 3 lat po zakonczeniu jego realizacji,
Beneficjent zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia) o uzyskaniu przychodu i zwrotu $rodkéw na wskazany rachunek
bankowy.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1-3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 14.

§ 13.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze zawiesiC wyptacenie transzy
dotacji rozwojowej w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku opdznienia w realizacji
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu nieprawidtowosci, w terminie okreSlonym w § 9
ust. 3.

§ 14.

Jezeli na podstawie wnioskow o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdéw
zostanie stwierdzone, ze dotacja rozwojowa jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystana z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, z pdzn. zm.),

3) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dotacji rozwojowej wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Odsetki, o ktdrych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktdrym mowa w ust. 1 wraz z odsetkami, z zastrzezeniem ust. 4,
na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany
przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w tym wezwaniu.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonywacé potracenia dotacji
rozwojowej, o ktorej mowa w ust. 1, zgodnie z § 10 ust. 5 pkt 2.

Do egzekugji naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1, majg zastosowanie przepisy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, z wytgczeniem postanowien ust. 4.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec

52



niego dziatan windykacyjnych.

§ 15.%

Wykorzystanie przez Beneficjenta dotacji rozwojowej, w sposéb okreslony w § 14 ust. 1 powodujacy
niezrealizowanie petnego zakresu rzeczowego Projektu, wyklucza prawo Beneficjenta do otrzymania
$rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 3a i 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych, na realizacje projektu w ramach programéw finansowanych z udziatem tych Srodkow.
Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia zwrotu przez Beneficjenta dotacji rozwojowej, o ktdrym
mowa w § 14 ust. 3, za$ konczy sie z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu.

§ 16.

Sprzet zakupiony w ramach Projektu nie moze zostac zbyty przez Beneficjenta za uzyskaniem korzysci
majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji Projektu. W przypadku naruszenia postanowien
zdania pierwszego, stosuje sie odpowiednio przepisy § 14.

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidlowo wydatkowanych srodkow

§ 17.

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest skfadany przez Beneficjenta, nie pozniej niz w
terminie ...... %) dni roboczych od dnia podpisania umowy weksel in blanco wraz z wypetniona
deklaracig wystawcy weksla in blanco™.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu niniejszej umowy, lecz nie wczesniej niz po
zaakceptowaniu przez Instytucje Zarzadzajacg Poswiadczenia i deklaracji wydatkow Instytucji
Posredniczacej, o czym Beneficient jest niezwlocznie informowany przez Instytucie Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczacg II stopnia).

Monitoring i kontrola

§ 18.

Beneficjent zobowiazuje sie do:

1) niezwtocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11
stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizacji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatno$¢, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreSlonym przez ministra wiasciwego ds.
rozwoju regionalnego;

3) rejestrowania w internetowej bazie ofert szkoleniowych kazdego szkolenia organizowanego w
ramach Projektu na 10 dni kalendarzowych przed jego rozpoczeciem, zgodnie z zakresem danych
okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

27} Nie dotyczy pafstwowych jednostek budzetowych oraz jednostek samorzadu terytorialnego

%8 Nalezy podac liczbe dni, nie wiecej niz 15 dni roboczych.

2) W przypadku projektu o wartoéci przekraczajacej 1 min PLN, stosuje sie odpowiednio przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego w wydanego na podstawie art. 208 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.
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§ 19.

. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowigzuje sie do
zastrzezenia w umowie z wykonawca prawa wgladu do dokumentéw wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjq Projektu
0 dnia .o, r. W sposob zapewniajacy dostepnos¢, poufnosS¢ i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentdéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2.

. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem
terminu okreslonego w ust. 2 i 5.

. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajacy poufnosé i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;j.

§ 20.

. Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca II stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie Partnerow™®,
jak i w miejscu realizacji Projektu.

. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktdérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjq Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwiazane z czeéciami projektu realizowanymi bezposrednio przez Partnerow i ¥ wykonawcéw
Projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 19 ust. 2 i 5.

§ 21.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjq
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 19 ust. 2 i ust. 5.

Ochrona danych osobowych

§ 22.

. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.), Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) zleca Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreSlonym przez
Instytucje Zarzadzajaca.

. Celem przetwarzania danych osobowych jest umozliwienie monitoringu, kontroli i ewaluacji
Programu.
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. W zakresie, o ktdrym mowa w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) wspotpracy z ewaluatorami zewnetrznymi, prowadzacymi badania na zlecenie Instytugji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Wdrazajacej (Instytucji PoSredniczacej
II stopnia),

2) wspotpracy z wykonawcq badania ankietowego uczestnikéw Projektu w terminie szeSciu
miesiecy od zakonczenia ich udziatu w Projekcie.

. Ze strony Beneficjenta do przetwarzania danych dopuszczone mogg by¢ jedynie osoby, ktére
uzyskaty imienne upowaznienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktdrej mowa w ust. 1, po podpisaniu
o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do ktorych osoby te uzyskajg dostep
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4, wydawane bedq przez Beneficjenta.

. Beneficjent wyraza zgode na upublicznienie swoich danych teleadresowych przez Instytucje
Wdrazajacq (Instytucje Posredniczacg II stopnia), Instytucje Posredniczacg oraz Instytucje
Zarzadzajaca.

Obowiazki informacyjne

§ 23.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejskg
zgodnie z wymogami, o ktdrych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajagcym rozporzadzenie
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypdw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz wyposazeniu finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych w zakresie informacji i promocji, ktére
zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia): /adres strony internetowej] oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegac
okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkow i pomieszczen, w ktdrych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikow projektu o wspoffinansowaniu Projektu ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspotpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspdtfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatdw informacyjnych i wzorow dokumentow

udostepnianych przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacq II stopnia), zgodnie z

wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), Instytucii

Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
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1.

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

Funduszu Spotecznego i udziela nieodpfatnie licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utworow w postaci: materiatdw zdjeciowych, materiatow audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

Zmiany w Projekcie

§ 24.

Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana
jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w rezultatach Projektu okre$lonych we wniosku do 10%
wartosci wskazanych we wniosku o sumie kontrolngj: ........ccccvevveevevereerennne. 39 bez koniecznosci
informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia). Przesuniecia, o ktorych
mowa w zdaniu pierwszym, nie mogg powodowac zmian o wiecej niz 10% $rodkéw alokowanych
na dane zadanie w ramach budzetu projektu okreSlonego we wniosku oraz nie mogg zmieniac
proporcji pomiedzy wydatkami na wynagrodzenia personelu w ramach danego zadania a
wydatkami na realizacje catosci danego zadania.

W razie stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatéw
Projektu, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) ma prawo renegocjowac
umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o pfatno$¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww. wskaznikow.

Rozwiazanie umowy

§ 25.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzac niniejszg umowe, w

przypadku gdy:

Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z umowg;

Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

zostat zlozony wobec Beneficjenta wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent pozostaje w
stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit swojg dziatalnos¢
lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciagu 3 miesiecy od ustalonej we wniosku
poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w
sposob niezgodny z niniejszg umowa;

Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktorej mowa w § 20;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczacg II stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowa wnioskdw o ptatnos¢, z zastrzezeniem § 8 ust. 5;

10) Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien

publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z pdzn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa

30 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.
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stosuje sie do Beneficjenta;

11) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkdow, o ktérych mowa w § 21
ust. 1.
§ 26.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana w wyniku zgodnej woli stron w przypadku wystagpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajq dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 27.

1. W przypadku rozwigzania umowy, Beneficjent ma prawo do wydatkowania wytacznie tej czesci
otrzymanych transz dotacji rozwojowej, ktdére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci
Projektu, z zastrzezeniem § 4 ust 2.

2. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dotacji rozwojowej, w
formie wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

3. Niewykorzystana cze$¢ otrzymanych transz dotacji rozwojowej podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia).

Postanowienia koncowe

§ 28.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z umowy nie mogq by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

§ 29.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja odpowiednie reguty i zasady
wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdine dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

oraz whasciwych aktow prawa krajowego, w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.),

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1658, z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn. zm.)

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

§ 30.
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1. Spory zwigzane z realizacjq niniejszej umowy strony beda staraty sie rozwigzac polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

§ 31.
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedq w formie pisemnej.

2. Zmiany w treSci umowy wymagajq formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 5 oraz § 24
ust. 1.

§ 32.

1. Umowa zostata sporzadzona W ......c...ceeeeees 31 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dia
kazdej ze strom™®.

2. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zataczniki:
1) zalacznik nr 1: Wniosek,
2) zatacznik nr 2: Harmonogram ptatnosci,
3) zalacznik nr 3: Wzor wniosku o ptatnosc,
4)  Zzatgcznik nr 4: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT®,
5) zalacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Podpisy:

/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) | | Beneficjent [

3 Nalezy wpisa¢ liczbe egzemplarzy umowy.
32 Nalezy odpowiednio zmieni¢, w przypadku gdy umowa zostata sporzadzona w wiecej niz 2 egzemplarzach.
33 Nie dotyczy sytuaciji, gdy Beneficjent nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku VAT.
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Zatacznik nr 2: Wzdr harmonogramu ptatnosci>®

Nr transzy Data przekazania Kwota transzy Data zfozenia Kwota planowanych
pfatnosci dotacji rozwojowej | wniosku o pfatnosc¢ wydatkow do
rozliczenia
Transza 1
Transza 2
Transza n

3% Harmonogram powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu co najmniej kwartalnym.
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Zatacznik nr 4: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficienta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na realizacje projektu........cccceveeiriiiiinniiiiiieennniinnnnnns (nazwa i nr projektu)..........
..... (nazwa beneficjenta) .................. 0éwiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyskaé w
zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktorego wysokos$¢ zostata zawarta w budzecie
Projektu.

JednNOCZESNIE....evvvieereerireeserssssssissiisanns (nazwa Beneficienta)................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (Nazwa i nr Projektu) ......oecueeueeeeerveeeesesaesrssannnan.
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku® przez
...................................... (nazwa Beneficienta)................. .

(podpis i pieczec)

* Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)
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Zatacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Przed poniesieniem wydatkédw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegowag w obszarze ksigg rachunkowych. Planujac ewidencje ksiegowq i
dobierajac odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

> potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczosciag w zakresie wydatkéw
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

> obowigzujace przepisy,
> techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktorych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkdw kwalifikowalnych dotyczacych realizacji projektéw PO KL.

Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztéw, VAT, przychoddw (jezeli wystepujq
przychody zwigzane z realizacjg projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkéw.

Prowadzac ewidencje ksiegowg beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
sposOb powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z
dokumentem Zrédtowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentow, tj. zapewnia
$ciezke audytu.

System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyskaC z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajace co najmniej nastepujace dane, tj:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

» wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatoréow na zrédtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych z
archiwum zrodtowych dokumentow),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),

kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

YV V V V

sposob dokonania zaptaty,
» date zapfaty.

Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla Zzadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegotowoscig (syntetyka/analityka).

Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednig osobe uwiarygodniajacq
zawartos$¢ danych w zestawieniu.

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.
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Zalacznik nr 5 — Wzor wniosku o platnosé

Data wptywu wniosku:

Podpis i pieczec:

Nr wniosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

1_WNIOSEK ZA OKRES: 0Od...........cccevviiiiinnnnn, O

2_PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki

L) I3 1o 01 =1 (o L= PSR

(3) DZIAtani€: wuvueiiiiiriiiee et e

(4) POddzZIAtani€: ........eoiiieeeece e

(5) Nazwa ProjekiU: ..viieiiriii i e e s e

(6) Nr umowy/decyzji: ......cevrerrrrmrmniiiiiee e eeeeeereereeeeenns

(7): Okres realizacji projektu od ................. dO e

(8) Ptatnos¢ (zaliczkowa, posrednia, KONCOWA): ....cccovviieveiririeieie ettt

(9) Wnioskowana kwota: ......cccureimimarmsmaraisrasssnasssnasasnanans

B _ BENEFICIENT : ... et e e et e e e e e trae e e e e eanres
Osoba przygotowujgca wniosek beneficjenta o ptatnosc:

A) w czesci dot. postepu finansowego

IMI€ I NAZWISKO: ..ot e

B) w czesci dot. postepu rzeczowego

IMIQ T NAZWISKO: ittt a e e s
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4_POSTEP FINANSOWY REALIZACII PROJEKTU

Zadania/cele zatozone we
whniosku o dofinansowanie

Wydatki okreslone
we wniosku o
dofinansowanie
projektu

Wydatki poniesione
w okresie
rozliczeniowym

Wydatki
kwalifikowalne od
poczatku realizacji

projektu

% realizacji

1

2

3

4

5=4/2

Zadanie 1 (nazwa)

... wtym koszty personelu

Zadanie 2 (nazwa)

... W tym koszty personelu

wkiad niepieniezny

koszty posrednie

wydatki ogétem:

w tym VAT

w tym cross-financing

5_POSTEP RZECZOWY REALIZACII PROJEKTU

o dofinansowanie

Zadania/cele zatozone we wniosku

Stan realizacji

1

2

zadanie 1 (nazwa) ...

zadanie 2 (nazwa 2)...

6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem

Lp. Rodzaj przychodu

Kwota

7_KOREKTY FINANSOWE

suma:

nr wniosku o
ptatnosé, w
ramach ktorego
wydatek zostat
rozliczony

Lp.

nr dokumentu,
ktérego dotyczy
korekta

rodzaj wydatku
niekwalifikowalnego

data wykrycia
korekty

wyjasnienie
korekty

wysokosc
korekty

zrodto
finansowania

suma:
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8_ZRODLA SFINANSOWANIA WYDATKOW

Zrodio

,_
b

w okresie rozliczeni

owym

od poczatku
realizacji projektu

Krajowe srodki publiczne:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego

- inne krajowe $rodki publiczne

- Fundusz Pracy

N

Niepetnosprawnych

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob

Pozostate zrodta:

olul & |»[s]|w|n|=
-

- prywatne

suma:

9_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA I WKEADU WEASNEGO**

wkiad wiasny ogotem
kwota budzet . .
. i . inne krajowe
dofinansowania | budzet jednostki Zrodi
panstwa samorzadu .
. publiczne
terytorialnego
Catkowita warto$¢ projektu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota  dotychczas  rozliczonych
Srodkow
Kwota rozliczana niniejszym
whnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)/2 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
Kwota pozostajaca do rozliczenia w } ) ) ) )
kolejnym wniosku 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4)

* w tym wysoko$¢ ostatniej transzy rozliczanej niniejszym wnioskiem o ptatnosé

** tabela wypetniana w przypadku projektéw, w ktorych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki

rozliczeniowym

Wysoko$¢ odsetek narostych na rachunku projektu w okresie

.. (PLN)

10_HARMONOGRAM PLATNOSCI NA KOLEJNE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy

Planowane wydatki

Planowana kwota wnioskowana

.. 20..r.

. 20..r.

.. r
.. 20..r.
.. 20.. 1.
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11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZLOZENIA KOLEJNEGO
WNIOSKU

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNOSCI ZWIAZANYCH Z REALIZACJA
PROJEKTU

13_INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACII PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspdlnoty

Tak Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze.

14_0Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym os$wiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku s zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty
zaptacone. Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

15_Zalaczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia
ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentdw potwierdzajacych poniesione
wydatki objete wnioskiem”*®

2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie na
rzecz 0s6b lub instytucji.

3. Wyciag z rachunku bankowego®

Miejscowos¢: Data: Podpis (imie i nazwisko):

% Do wyboru w zaleznosci od przyjetego w umowie sposobu rozliczania wydatkow.
36 W przypadku gdy beneficjent ma otwarty wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby projektu.
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Zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosc¢

INFORMACIA FINANSOWA dotyczaca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

]
5
o c
= 0 3 )
> 8 =] € € 2 <
S S = @ 9] 2 8
2 o) 2 2 g 1S =2
c o) > B > © = S © ©
) 2 E 5 2 5 = 2 = Sz L
£ g > B c = <) o s >3 <
5 ~ < SO % o o o =8 >
35 o9 s E N ) £EL 3 8 E S
gl 5% 82 & 83| :f | st 2
c 23 S8 S g8 <5 = 2= =
1 2 3 4 5 6 7 8
zadanie 1:
1
2
Zadanie 1 ogétem w PLN
zadanie 2:
3
Zadanie 2 ogotem w PLN
Koszty bezposrednie ogétem w PLN
Opracowat:
Zatwierdzit:
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatno$é:

SZCZEGOLOWA CHARAKTERYSTYKA UDZIELONEGO WSPARCIA

Tabele wypetniane na podstawie systemu informatycznego zawierajgcego baze danych dot. oséb i instytucji

objetych wsparciem w ramach PO KL.

Na wydruku powinny by¢ generowane jedynie tabele i wiersze zawierajace dane liczbowe.
Mr — wartosci osiggniete w danym okresie sprawozdawczym

Mp — wartosci osiggniete od poczatku realizacji projektu

M — mezczyzni, K — kobiety

1. Przeplyw ostatecznych beneficjentow

Liczba ostatecznych beneficjentow, ktorzy:

rozpoczeli udziat zakonczyli udziat przerwali udziat
Okres w projekcie w projekcie w projekcie
K M Ogdtem K M Ogdtem K M Ogdtem
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Mr
Mp

kontynuujg udziat
na koniec okresu objetego
sprawozdaniem

w projekcie
K M Ogdtem
11 12 13

2. Okreslenie statusu na rynku pracy ostatecznych beneficjentow objetych

wsparciem
Lp. Status osoby na rynku pracy Mr - Mp -
K M Ogotem K M Ogdtem
1 2 3 4 5 6 7 8
Bezrobotni

w tym osoby dtugotrwale bezrobotne

w tym osoby bezrobotne do 25 roku zycia

w tym osoby bezrobotne powyzej 50 roku
zycia

w tym osoby bezrobotne bez kwalifikacji
zawodowych

w tym osoby bezrobotne samotnie
wychowujace co najmniej jedno dziecko do
7 roku zycia

w tym osoby bezrobotne niepetnosprawne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztatcace sie

3 Zatrudnieni

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni
w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni
w matych i $rednich przedsiebiorstwach
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w tym zatrudnieni

w duzych przedsiebiorstwach

Ogotem

Komentarz

3. Charakterystyka ostatecznych beneficjentow, ktorzy zakonczyli udziat

w projekcie

rodzaj ostatecznych . . Mr Mp
Lp. C o ox rodzaj wsparcia - -
beneficjentow M Ogdtem M Ogdtem
1 2 3 5 6 8 9
Cztonkowie mniejszosci
etnicznych i
narodowych
Migranci
ponadregionalny
Uczniowie program rozwoju
umiejetnosci
kluczowych
Studenci staz lub praktyka
staz lub praktyka
Studenci trwajace co najmniej
3 miesigce
Studendi T roku studia na kierunkach
zamawianych
. studia na kierunkach
Absolwenci .
zamawianych
Osoby w wieku 25-64  |formalne ksztatcenie
lata ustawiczne
Dzieci w wieku 3-5 lat  |edukacja przedszkolna
Uczniowie w szkotach
prowadzacych staz lub praktyka
ksztatcenie zawodowe
Inni .... (nalezy
wymienic)
Ogotem
w tym osoby z terendw
wiejskich
w tym osoby
niepetnosprawne
Komentarz
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3. Podziatl ostatecznych beneficjentow wediug wieku

Mr Mp
Przedziat wiekowy
K M Ogdtem K M Ogdtem
1.15-24
2. 55-64

4. Podziat ostatecznych beneficjentow objetych wsparciem wedlug wyksztatcenia

Mr Mp

Wyksztatcenie

K M Ogdtem K M Ogdtem

podstawowe/ gimnazjalne

Srednie/ponadgimnazjalne

pomaturalne

H|wIN=

wyzsze

5. Rodzaj wsparcia udzielonego ostatecznym beneficjentom

Mr Mp
Lp. Rodzaj wsparcia ) )
M Ogétem K M Ogotem
1 2 3 4 5 6 7 8

wg listy rozwijalnej opracowanej
na podstawie typow projektow w
ramach priorytetu

Komentarz

6. Liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem
Lp. rodzaj przedsiebiorstwa Mr Mp

1 2 3 4
1 Mikroprzedsiebiorstwa

2 Mate i Srednie przedsiebiorstwa

3 Duze przedsiebiorstwa

4 Ogdtem

7. Liczba pracownikow przedsiebiorstw objetych wsparciem

Liczba pracownikéw okreslonego rodzaju przedsiebiorstwa
Lp. rodzaj przedsiebiorstwa objetych wsparciem
Mr Mp
1 2 3 4
1 Mikroprzedsiebiorstwa
2 Mate i $rednie przedsiebiorstwa
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3 Duze przedsiebiorstwa
4 Ogdtem
Komentarz

8. Liczba instytucji objetych wsparciem

rodzaj wsparcia

Liczba instytucji okreslonego rodzaju
objetych danym rodzajem wsparciem

opracowanej na podstawie
typow projektow w ramach

priorytetu

na podstawie typow projektow w
ramach priorytetu

Lp. rodzaj instytucji
Mr Mp
1 2 3 4 5
wg listy rozwijalnej wg listy rozwijalnej opracowanej

Komentarz

9. Liczba pracownikdw instytucji objetych wsparciem

Liczba pracownikdw instytucji

rodzaj instytucji, ktorej . el . " . .
) S rodzaj wsparcia, jakim byli objeci | okreSlonego rodzaju objetych danym
Lp. pracownicy byll objeci pracownicy rodzajem wsparcia
wsparciem v ™
r
1 2 3 4 5
wg listy rozwijalnej . " . ,
. . wg listy rozwijalnej opracowanej
opracowancj na p odstawie na podstawie typow projektow w
typow projektow w ramach ramach priorytetu
priorytetu
Komentarz
Data Podpis (imie i nazwisko):
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Zalacznik nr 6 — Instrukcja wypelniania wniosku o platnos¢

Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentdw realizujgcych projekty w ramach PO KL. Wniosek przedktadany
jest celem:

- rozliczenia transz dotacji rozwojowej otrzymanych przez beneficjenta;

- rozliczenia wydatkéw poniesionych przez pozostatych beneficjentéw (w tym np. Instytucje
Posredniczace), ktorzy sami zapewniajq Srodki na realizacje projektu.

Uwaga! Patnos¢ pierwszej transzy dotacji rozwojowej jest dokonywana na podstawie umowy i zataczonego do
niej harmonogramu ptatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sktada wniosku o ptatnos¢ w celu otrzymania
pierwszej ptatnosci.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizszg instrukcjg z pominieciem pdl oznaczonych szarym kolorem, ktdére
wypetnia instytucja przyjmujaca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 9, w ktdrej pola oznaczone szarym kolorem to pola
niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje weryfikujacg wniosek.

Whniosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem ptatnosci.

W odpowiednich polach, nalezy wypeti¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazéwkami, o ile ich uzupetnienie
nie bedzie dokonywane automatycznie przez aplikacje internetowa:

(1_) Nalezy wpisa¢ okres za jaki sktadany jest wniosek, tj. okres, w ktdrym zostaty poniesione i zaksiegowane
wydatki. Powinien by¢ to okres obejmujacy co najmniej petny miesigc. Uwaga: w uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest ujmowanie wydatkow, ktdre zostaty zaptacone w terminie réznym od okresu za jaki skladany jest
wniosek. Dotyczy to rowniez wydatkow, ktore zostaty zaptacone po okresie realizacji projektu, ale dotycza
zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji projektu. Okresy poszczegdlnych wnioskéw o ptatno$é¢ sktadanych
w ramach projektu nie powinny na siebie zachodzi¢.

(2_(2)) Nalezy wpisac¢ nazwe Osi priorytetowej w PO KL, w ramach ktorego realizowany jest projekt.
(2_(3)) Nalezy wpisa¢ Dziatanie (numer i nazwa) w PO PL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.
(2_(4)) Nalezy wpisac¢ Poddziatanie (numer i nazwa) w PO PL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.
(2_(5)) Nalezy wpisac tytut projektu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosc.

(2_(6)) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu / decyzji o dofinansowanie projektu.
(2_(7)) Nalezy wpisac okres realizacji projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
(2_(8)) Nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj ptatnosci ze wskazanego katalogu:

- pfatnos¢ zaliczkowa ma miejsce wowczas, gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie z gory, po czym
rozlicza w kolejnych wnioskach o ptatnos$¢ poniesione przez siebie wydatki (dotyczy to réwniez projektow
systemowych powiatowych urzedéw pracy);

- w przypadku wnioskow skladanych przez beneficjentdow bedacych panfnstwowymi jednostkami
budzetowymi, finansujacymi projekt ze srodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, nalezy
wykresli¢c wszystkie trzy wskazane rodzaje ptatnosci, gdyz wniosek stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych
wydatkow.

Ptatno$¢ posrednia i koncowa nie dotyczy PO KL.
(2_(9)) Wnioskowana kwota:

W przypadku $rodkéw przekazywanych w formie zaliczki nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote zgodng z pkt (10_)
whniosku (pierwszy wiersz kolumny ,Planowana kwota wnioskowana”).

W pozostatych przypadkach, pole pozostaje puste. Wnioskowanej kwoty nie nalezy pomniejsza¢ o wykazane

odsetki naroste na wyodrebnionym rachunku projektu ani przychéd. Odpowiednie pomniejszenie zostanie
dokonane przez instytucje weryfikujaca wniosek o ptatnosc.
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(3_) Nalezy podac¢ dane oséb uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze wskazaniem
osoby wypetniajacej cze$¢ wniosku dotyczacq postepu finansowego (3 A_) oraz postepu rzeczowego (3 B).
Powinny by¢ do zatem dane oséb do kontaktu, ktore sporzadzaty wniosek i ktére bedg w stanie udzieli¢
wyjasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez instytucje weryfikujaca wniosek.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (tgcznie z wkladem wtasnym) poniesione w ramach projektu w
danym okresie rozliczeniowym oraz narastajaco od poczatku realizacji projektu.

Kolumna 1 — nalezy nazwa¢ zadania do realizacji w ramach projektu (wskazane w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu).

Kolumna 2 — nalezy przedstawi¢ dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu
powinny by¢ poniesione w ramach poszczegdlnych zadan oraz wktadu niepienieznego, kosztéw posrednich, cross-
financingu i VAT, zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu. Nalezy rowniez wyszczegdlni¢
wydatki dotyczace wynagrodzen personelu projektu w ramach kazdego zadania.

W przypadku projektow systemowych powiatowych urzedéw pracy w kolumnie 2 nalezy w pierwszym roku
realizacji projektu systemowego wykazaC dane wynikajace z wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkdw wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu na kolejne lata budzetowe dodawane sg wydatki zatwierdzone przez
wojewddzki urzad pracy wykazane w rocznym bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki kumulatywne).

Kolumna 3 — nalezy wypetni¢ kwoty wydatkéw objetych danym wnioskiem o ptatnos$¢ (zgodnie z zatacznikiem nr
1 do wniosku o ptatnos¢ - pkt (15_): wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
~Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”).

Kolumna 4 — nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podziale na kategorie okreslone w
kolumnie 1, uznane za kwalifikowalne zgodnie z otrzymanymi Informacjiami o wynikach weryfikacji wniosku o
pfatnosc wraz z wydatkami rozliczanymi w danym wniosku.

Kolumna 5 — procentowa relacja wartosci z kolumny 4 w stosunku do wartosci z kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu.

Nalezy w kilku zdaniach opisac stan realizacji poszczegdinych zadan okreSlonych w pkt 4.1.1 zatwierdzonego
whniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

(6_) Uzyskany przychdd w okresie objetym wnioskiem

Nalezy wskaza¢ kazdy przychdd uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym wnioskiem
(przychodem beda w szczegdlnosci optaty za udostepnianie kserokopiarki, sprzedaz okreslonych ustug/towaréw
wytworzonych w ramach realizowanego projektu, itp.). Przychodem nie bedq odsetki bankowe na rachunku
wyodrebnionym na potrzeby projektu. Nastepnie nalezy wskaza¢ sume ogdtem uzyskanego przychodu w okresie
objetym wnioskiem.

(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez beneficjentéw w przypadku, gdy dostrzegli niekwalifikowalnos¢
wydatkéw wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez wtasciwg instytucje wnioskach o ptatnosc)
nalezy wykazac nr wniosku o ptatnos$¢, w ramach ktérego rozliczony zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty,
nr dokumentu ksiegowego, ktérego korekta dotyczy (w przypadku gdy jest to mozliwe nalezy podac réwniez
liczbe porzadkowa w zestawieniu zatgczonym do wniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia
korekty, wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, kwote korekty oraz zrodto, z ktdrego zostaty sfinansowane
wydatki w ramach korekty uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne.

(8_) Zroédta sfinansowania wydatkéw
Nalezy wskaza¢ zrddta finansowania wydatkéw w podziale na kwoty Zrodet w okresie rozliczeniowym oraz
narastajaco, tj. od poczatku realizacji projektu.

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dotacje rozwojowg w wysokosci 100% wartosci projektu, wszystkie
wydatki nalezy wykaza¢ w wierszu ,budzet panstwa”.

W przypadku projektéw finansowanych z funduszy celowych, nalezy wskaza¢ odpowiednig wartos¢ wydatkdw
poniesionych w wierszach ,Fundusz Pracy” oraz ,Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych”.
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W przypadku wnoszenia do projektu wktadu wiasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej wysokosci
w zaleznosci od zrodta ich sfinansowania (np. budzet JST).

(9_) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu wiasnego

Rozliczenie kwoty dofinansowania i wktadu wiasnego wypetniane jest wytacznie w przypadku przekazywania
$rodkdw na realizacje projektu w formie zaliczki. Tabele nalezy wypetni¢ w podziale na kwote dofinansowania
oraz jesli dotyczy na poszczegdlne zrodta wktadu wiasnego:

(1) Catkowita wartosc projektu — nalezy uzupei¢ zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie projektu /
wydang decyzjq o dofinansowaniu projektu;

(2) Srodki przekazane dotychczas beneficientowi w formie zaliczki — faczna kwota otrzymanych przez
beneficjenta transz dotacji rozwojowej na dzien sporzadzania wniosku, w tym transza rozliczana danym
wnioskiem o ptatnos$¢; w przypadku dokonywania korekty wniosku o ptatnos¢, nalezy wpisaé wysokos¢
otrzymanych transz wedtug stanu na dzien sporzadzenia pierwotnej wersji wniosku.

(3) Kwota dotychczas rozliczonych srodkow — tgczna kwota rozliczonych Srodkéw (narastajaco) wykazanych
w ztozonych i zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ w ramach projektu (zgodnie z przekazanymi przez
instytucje weryfikujacg wniosek informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ za poprzednie
okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie uwzglednia sie kwoty, ktdra rozliczana jest danym wnioskiem;

(4) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem — nalezy wypetni¢ zgodnie z sumg wydatkéw w pkt (8_)
whniosku;

(5) Procent rozliczenia — nalezy podzieli¢ odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wniosku o ptatnos¢;

(6) Kwota pozostajaca do rozliczenia w kolejnym wniosku — nalezy odja¢ od wiersza 2 (Srodki przekazane
dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki) sume wiersza 3 (kwota Srodkdw dotychczas rozliczonych) i
wiersza 4 (kwota rozliczana niniejszym wnioskiem);

Dodatkowo w przypadku gdy odsetki bankowe pomniejszajg kolejng transze w ramach projektu, nalezy wskazac
wysokosS¢ narostych odsetek bankowych na rachunku projektu w okresie, ktérego dotyczy wniosek o ptatnosc.

(10_) Harmonogram ptatnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe wskazane w harmonogramie
ptatnosci zataczonym do umowy o dofinansowanie projektu.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych okresach rozliczeniowych i latach,
az do zakonczenia realizacji projektu.

Kolumne Planowana kwota wnioskowana beneficjent wypetnia zgodnie z harmonogramem ptatnosci zataczonym
do umowy o dofinansowania projektu. Beneficjent moze jednoczesnie dokonaé aktualizacji ww. harmonogramu
podajac nowe kwoty w pkt (10_) wniosku, przy czym instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku moze zmiany te
odrzucic.

(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku

W punkcie tym nalezy zwiezle opisa¢ planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku
o ptatnosc.

(12_) Informacja na temat problemow / trudnosci zwigzanych z realizacja projektu

Punkt ten nalezy wypeti¢ w przypadku probleméw w realizacji projektu. Nalezy tu opisac istote problemdw i
podjete $rodki naprawcze. W punkcie tym beneficjent wyjasnia réwniez przyczyny odstepstw od harmonogramu
realizacji projektu zawartego we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

(13_) Informacja na temat zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspolnotowych

Poprzez zaznaczenie pola 7ak lub Nie nalezy wskazaé, czy realizowany projekt jest zgodny z zasadami polityk
wspolnoty, do przestrzegania ktorych beneficjent zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to
zatem nastepujacych zagadnien:

> rozwdj lokalny,

rozwdj spoteczenstwa informacyjnego,

> zréwnowazony rozwdj,
» innowacyjnos¢, partnerstwo i wspétpraca ponadnarodowa,
> réwnos¢ szans.
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W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty (tj. wyboru pola NVie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym
polegaly nieprawidlowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki
kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Beneficjent przedktadajac wiasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednoczesnie oswiadcza przed nig, ze
Jnformacje zawarte we wniosku s zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z
zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia nieprawdziwego o$wiadczenia
beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ karng na podstawie art. 271 kodeksu karnego, dotyczacego pos$wiadczania
nieprawdy co do okoliczno$ci majgcej znaczenie prawne.

(15_) Zataczniki

Zatacznik 1:

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
~Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem” (do wyboru).

Zatacznik 2:
Szczegdtowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujgcy wsparcie na rzecz osob lub

instytuciji

Zafacznik 3:
Wyciagi z rachunku bankowego — w przypadku gdy zostat otwarty wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby
projektu.

Ad. 1. Tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”
(do wyboru)

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowal zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu. Wydatki w ramach kazdego zadania nalezy podsumowaé. Jednoczesnie, suma
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego zadania powinna byé zgodna z kwotg wskazang w odniesieniu do
danego zadania w pkt (4_) wniosku.

Kolumna 1 - numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie Srodkdéw Ilub wniesienie wkitadu
niepienieznego/amortyzacji

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzaca ewidencje ksiegowaq lub ksiegi
rachunkowe

Kolumna 3 — data wystawienia dokumentu

Kolumna 4 — data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w przypadku
wktadu niepienieznego lub amortyzacji pole nie jest wypetniane

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym; jezeli
wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury
objete sg identyczna stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z
dokumentu ksiegowego (w przypadku wystgpienia réznych stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowacé wedtug
stawek VAT)

Kolumna 6 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym

Kolumna 7 — kwota dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w kolumnie 6 i 76 moze wynika¢ wylacznie z
podatku VAT)

Kolumna 8 — kwota wydatkéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkéw wykazanych w kolumnie 6
Kolumna 9 — kwote VAT uwzgledniong w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny
Ad. 2. Szczego6towa charakterystyka udzielonego wsparcia

Instrukcja wypetniania zatacznika nr 2 zawarta jest w dokumencie ,Zasady systemu sprawozdawczosci w ramach
PO KL”.
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Zalacznik nr 7 — Wzor minimalnego zakresu listy kontrolnej do weryfikacji wniosku o
platnosé

Lista kontrolna
przy dokonywaniu weryfikacji wnioskow beneficjentéw o ptatnos¢

Nr wniosku o ptatnosc:

Okres, za ktdry sktadany jest wniosek o ptatnosc:
Nr i nazwa projektu:

Nazwa beneficjenta:

Data otrzymania wniosku:

TAK/NIE/

Lp. Wyszczegolnienie nie dotyczy

Uwagi

I WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA

Czy wniosek zostat sporzadzony na
prawidtowym formularzu?

Czy wniosek zostat ztozony w wersji
papierowej i elektronicznej?

Czy wersja elektroniczna jest zgodna z
papierowg?

Czy wniosek zostat sporzadzony oraz
4, podpisany przez osoby do tego
upowaznione?

Czy wniosek zostat ztozony zgodnie z
harmonogramem?

Czy wypetnione sg wszystkie wymagane pola
we whniosku?

Czy Dziatanie, O$ priorytetowa oraz program
operacyjny zostaty prawidtowo wskazane?

Czy numer i tytut projektu sa zgodne z
zawartg umowg o dofinansowanie projektu?

Czy okres realizacji projektu jest zgodny z
9. zatwierdzonym whnioskiem o dofinansowanie
projektu?

Czy w pkt 7 wniosku o ptatnos¢ wskazano

10. odpowiedni rodzaj ptatnosci?

Czy w pkt 8 wniosku o ptatno$¢ wskazano
kwote wnioskowang zgodna z
harmonogramem z pkt 10 wniosku o
ptatnos$¢?

11.

Czy we whniosku wskazano dane osob
odpowiedzialnych za sporzadzenie wniosku
w czesci dot. postepu finansowego oraz
postepu rzeczowego?

12.

Czy w ramach postepu finansowego
realizacji projektu wskazano w kolumnie 2
wydatki zgodne z zatwierdzonymi wnioskami
0 ptatnos¢?

13.

Czy w kolumnie 1 wskazano prawidtowo
14. zadania do realizacji zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie projektu?

Czy w kolumnie 3 wskazano kwoty
15. wydatkéw zgodne z zatacznikiem nr 1 do
whniosku o ptatnos¢?
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16.

Czy w kolumnie 4 wskazano kumulatywnie
zatwierdzone wydatki w ramach projektu w
podziale na kategorie okreslone w kolumnie
1 zgodnie z wczesniej zatwierdzonymi
whioskami o ptatnos¢?

17

Czy w kolumnie 5 prawidtowo wskazano
procentowg relacje wartosci z kolumny 4 do
wartosci z kolumny 2 dla wszystkich zadan?

18.

Czy kwota rozliczanych wydatkow
posrednich nie przekracza ustalonego limitu
procentowego w stosunku do
kumulatywnych wydatkdéw?

19.

Czy kwota rozliczanych wydatkéw w ramach
cross-financingu wraz z wydatkami na ten
cel dotychczas rozliczonymi nie przekracza
wartosci zatwierdzonych kosztéw w ramach
cross-financingu we wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu?

20.

Czy sumy w tabeli postepu finansowego nie
zawierajg btedéw rachunkowych ?

21.

Czy stan realizacji poszczegolnych zadan w
ramach postepu rzeczowego realizacji
projektu jest zgodny z harmonogramem
realizacji projektu?

22.

Czy przychdd wykazany we wniosku dotyczy
okresu objetego wnioskiem o ptatnosc?

23.

Czy sumy w tabeli uzyskanego przychodu nie
zawierajg btedéw rachunkowych?

24.

Czy we wniosku o ptatno$¢ prawidtowo ujeto
kwote korekt finansowych w pkt 7, w
szczegdlnosci czy mozliwa jest identyfikacja
wydatku, ktdrego korekta dotyczy?

25.

Czy prawidtowo wskazano zrodta
sfinansowania wydatkéw w pkt 8?

26.

Czy w tabeli w pkt 9 wskazano prawidtowe
kwoty zgodnie z dotychczas zatwierdzonymi
wnioskami o ptatno$c¢ i otrzymang
wysokoscig $rodkéw na finansowanie
projektu?

27.

Czy w pkt 9 prawidtowo zostaly zsumowane
kwoty?

28.

Czy planowane kwoty wnioskowane
wykazane w harmonogramie pfatnosci w pkt
10 na kolejne kwartaty wraz z
uwzglednieniem wyptaconych do tej pory
transz doacji nie przekraczajq tacznej kwoty
dofinansowania na projekt?

29.

Czy beneficjent oswiadczyt, ze zawarte we
whniosku informacje sg zgodne z prawda, sq
zgodne z budzetem projektu i zostaty
zaptacone?

30.

Czy do wniosku o ptatnos¢ zostaty dotaczone
wszystkie wymagane zataczniki?

30.1

Potwierdzony przez osoby upowaznione
wydruk z komputerowego systemu
ksiegowego projektu lub poswiadczona za
zgodnosc z oryginatem kopia z ewidencji
ksiegowej projektu/zestawienie dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki objete
whnioskiem?
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30.2

Wyciagi z rachunku bankowego?

Szczegdtowa charakterystyka udzielonego

30.2 -
wsparcia?
Etap weryfikacji: Sprawdzit: Data Podpis:
Weryfikacja formalno-
rachunkowa
PO TAK/NIE/ .
L.p. | Wyszczegodlnienie nie dotyczy Uwagi
1.1.1.1.1.1 II WERYFIKACJA MERYTORYCZNA
Czy wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu
1 dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki
) / w wydruku z ewidencji ksiegowej sq
kwalifikowalne?
2 Czy wydatki wykazane w ramach danego zadania
’ sg niezbedne do realizacji danego zadania?
Czy termin zaptaty dokumentdw jest zgodny z
3. terminem kwalifikowalnosci wydatkéw dla danego
projektu?
Czy realizacja projektu nastepuje zgodnie z
zachowaniem zasad wspdlnotowych i zalecen
4, zawartych w umowie o dofinansowanie projektu
oraz zgodnie z prawem polskim, w tym zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych?
Czy w przypadku stwierdzenia problemow,
5 trudnosci zwigzanych z realizacjq projektu
' beneficjent zaklada przyjecie srodkéw
naprawczych?
6 Czy wydatki w ramach cross-financingu s zgodne
) z zakresem cross-financingu dla danego Dziatania?
v Czy w projekcie zostaty stwierdzone istotne
' nieprawidtowosci?
Etap weryfikacji: Sprawdzit: Data Podpis:
Weryfikacja merytoryczna
1.1.1.1.1.2 WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY KONTROLNEJ
L.p Wyszczegodlnienie e Uwagi
i dotyczy
1 Czy wniosek wymaga dodatkowych wyjasnien/korekt ze
strony beneficjenta?
2 Czy wniosek w istniejacej formie moze zostaé
zatwierdzony przez instytucje dokonujaca weryfikacji?
Liste kontrolng zweryfikowat: Data: Podpis:
Zatwierdzam: Data: Podpis:
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Zalacznik nr 8 — Wzor Poswiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dzialania

POSWIADCZENIE I DEKLARACJA WYDATKOW
od .... [instytucji wdrazajqcej (Instytucji Posredniczqcej 11 stopnia)] do IIlStytllei Poéredniczqcej
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

11 G 72 OKIes 0d .....oovvvvvnieeinneens | e [0 I.

Numer i RAZWaA PriOFYLETU «...c.uuviineiiieiiiniiiieiiiniiiieiiieiiiaiiissteistcisscenssonns
Numer i NAzWa DZIQIANTQ «......nneeeeeanieinenneeeieeiirsreeeeeeeesssonssceceecssnnnnsns

Poswiadczenie

Ja, 1N1Z€] POAPISANY, .e.veevereieieenieiieieret ettt eee st ene (imie, nazwisko, funkcja), dziatajacy w imieniu
instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) ....................... (nazwa Departamentu/Instytucji)
poswiadczam, ze wszystkie zestawione wydatki, zawarte w zataczonej deklaracji w ramach Dziatania ... PO KL
zostaly zatwierdzone od ...... do....... 1 WYNOSZE «.onvneeanananenne PLN.

Poswiadczam rowniez, iz realizacja operacji postgpuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji oraz zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr
1083/2006 i z rozporzadzeniem (WE) nr 1080/2006, a w szczegolnosci, ze:

(1) wspotfinansowane towary i ustugi sa dostarczone oraz zadeklarowane wydatki zostaly rzeczywiscie poniesione i sa zgodne z
majacymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaty poniesione w zwiazku z projektami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do PO KL i obowiazujacymi zasadami wspolnotowymi i krajowymi,
w szczegolnosci:

. zasadami odnoszacymi si¢ do pomocy panstwa;

e  zasadami odnoszacymi si¢ do zamowien publicznych;

. zasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy panstwa na mocy art. 87 traktatu, za

pomoca wydatkow poniesionych przez beneficjenta w okresie trzech lat;

(2) deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiarygodnych systemow ksiggowych i jest poparta dajacymi sig zweryfikowaé
dowodami ksiggowymi;
(3) transakcje bedace podstawa wydatkéw sa zgodne z prawem i przepisami, a w stosowaniu procedur nie stwierdzono razacych
nieprawidlowosci;
(4) deklaracja wydatkow uwzglednia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i przychody
pochodzace z projektow finansowanych w ramach PO KL;
(5) poszczegélne wydatki beneficjentow w ramach projektow sa rejestrowane na plikach komputerowych i udostgpniane na
zadanie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Certyfikujacej oraz whasciwych departamentow Komisji;

Zgodnie z art. 90 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupetniajace sa i beda dostgpne co najmniej przez okres trzech lat od
zamknigcia programu operacyjnego przez Komisje (bez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanowionych w art. 100 ust. 1 tego
rozporzadzenia).

Data: 20

Imie i nazwisko, pieczeé, stanowisko i podpis

Zaltaczniki:
Tabela nr 1

Tabela nr 2
Tabela nr 3
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Tabela nr 1

Zestawienie poswiadczonych wydatkow kwalifikowalnych w ramach Dziatania ......................... (numer i nazwa Dzialania ) w okresie od ...... do...... (w PLN)
Zrodla sfinansowania zatwierdzonych wydatkow W
Nazwa Numer Data zatwierdzenia Budzet Jednostek tym cross-
L.p. . Tytut projektu .. | Numer wniosku o ptatno$¢ . . financing (z
Beneficjenta umowy/decyzji wniosku o ptatno$¢ Ogotem Samorzadu Budzet Pafistwa | Fundusz Pracy| PFRON Inne kol. 7)
Terytorialnego )
1 2 3 4 5 6 7=8+9+10+11+12 8 9 10 11 12 13
Ogodtem

Sporzadzone przez: imig i nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imig i nazwisko, data, podpis oraz piecz¢¢ osoby upowaznionej:
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Tabela nr 2

Zestawienie wydatkow kwalifikowalnych po§wiadczonych w ramach projektow systemowych IW (IPv2) w okresie od ........ do........ w ramach Dzialania
D Zrédia sfinansowania zatwierdzonych wydatkow
ata
. . Numer wniosku| zatwierdzenia . Budzet Wiym 'cross-
Lp Tytut i numer projektu » : jednostek financing (z
o platnos¢ wniosku o Ogodtem Budzet Panstwa| Fundusz Pracy PFRON Inne
3z samorzadu kol. 5)
platnos¢ .
terytorialnego
1 2 3 4 5=6+7+8+9+10 6 7 8 9 10 11
Ogoblem:

Sporzadzone przez: imig i nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imig i nazwisko, data, podpis oraz pieczeé osoby upowaznionej:
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Kwoty odzyskane w danym okresie oraz pozostate do odzyskania wg stanu na koniec okresu od beneficjentow w ramach Dziatania

PLN

Tabela nr 3

Instytucja

Warto$¢ $rodkow do odzyskania

Wartos¢ $rodkow odzyskanych w danym okresie

) Data Instytucja Warto$¢ srodkow
Numer Nr Beneficjent dokonujaca rozpoczgcia | rozpoczynajaca ozostatych do
L.p. wniosku o | umowy/d J wyplat do Zpocze ZPOCZAI 2a . Razem P .
" " | (nazwa, NIP) . procedury procedure Numer Poswiadczenia i . . odzyskania na
platnosé ecyzji beneficjenta dla . . . . Odsetki .| catkowite .
e odzyskiwania | odzyskiwania deklaracji wydatkéw od catkowite w tym: —— Sty Data koniec okresu
Kwota (IW) IP2 do IP, w Kwota .| odsetki . . | odzyskani
Kté datek byt (umowne i X beneficjentow| odzyskania| —, ks
6rym wydatek by kamne) arne i odsetki a $rodkow
zadeklarowany.
karne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13=10+12 14 15 16=8-10
Ogoblem

Sporzadzone przez: imig i nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imi¢ i nazwisko, data, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznione;:
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Zalacznik nr 9 — Instrukcja wypelniania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow w
ramach Dzialania

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSWIADCZENIA I DEKLARACII WYDATKOW W RAMACH DZIALANIA

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) sporzadza poswiadczenie zgodnie z niniejszg
instrukcja. Kazda strona Pos$wiadczenia powinna by¢ parafowana przez osobe do tego uprawniong; ponadto
kazda tabela powinna zosta¢ podpisana i opieczetowana przez upowazniong do tego osobe.

Objasnienie pdl przeznaczonych do wypetnienia przez instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia).
Pos$wiadczenie:

1. W tytule nalezy wskazac¢ odpowiednig IW (IP2) sktadajgcq Poswiadczenie.

2. W polu ,nr"” nalezy podac kolejny numer Po$wiadczenia zgodnie z ponizsza metodologia numerowania:

= w przypadku komponentu regionalnego: numer Dziatania/znak regionu®’/numer miesiaca, za ktdry
skfadane jest poswiadczenie/rok, w ktorym dokonywane jest po$wiadczenie/ numer kolejnej wersji
poswiadczenia np.

6.1/LU/01/2008/1 — Poswiadczenie sktadane w ramach Dziatania 6.1 przez samorzad wojewddztwa
lubuskiego za styczen 2008 r. (pierwsza wersja poswiadczenia);

7.2/KP/11/2008/2 — druga wersja Poswiadczenia sktadanego w ramach Dziatania 7.2 przez samorzad
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego za listopad 2008 r.;

= w przypadku komponentu centralnego: numer Dziatania/nazwa skrécona IW (IP2) sktadajacej
poswiadczenie/numer miesigca, za ktdry sktadane jest poswiadczenie/rok, w ktérym dokonywane jest
pos$wiadczenie/numer kolejnej wersji poswiadczenia, np. 1.2/CRZL/07/2008/1

3. W polu ,od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w jakim zostato
dokonane poswiadczenie wydatkow.

Przy sporzadzaniu Poswiadczen konieczne jest zachowanie ciggtosci okresdw wskazanych w
Poswiadczeniach.

4. W polu ,numer i nazwa Priorytetu” nalezy wskaza¢ odpowiedni Priorytet, w ramach ktérego realizowane
jest Dziatanie.

5. W polu ,numer i nazwa Dziatania” nalezy wskaza¢ odpowiednie Dziatanie, w ramach ktérego sktadane
jest Poswiadczenie. Nr Dziatania nalezy réwniez uzupetni¢ w tekscie Poswiadczenia.

”

6. W polu ,Ja nizej podpisany, nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz petniong funkcje osoby
poswiadczajacej wydatki, ktora jest upowazniona do podpisania Poswiadczenia oraz nazwe instytucji
poswiadczajacej wydatki.

7. W polu ,... zostaty zatwierdzone od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne
okresu, w jakim zostato dokonane zatwierdzenie wydatkéw. Daty powinny by¢ tozsame z datami
wskazanymi w Poswiadczeniu w polu ,od ... do ...”

8. W polu ,i wynosza: ...” nalezy podac¢ z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku kwote wszystkich
wydatkéw kwalifikowalnych objetych Poswiadczeniem. Kwota powinna wynika¢ z sumy wydatkéw z
kolumny ,,Ogétem” z tabeli nr 1 i tabeli nr 2.

9. W polu ,Data:” pod Poswiadczeniem nalezy podac¢ date sporzadzenia Pos$wiadczenia w formacie
DD/MM/RRRR.

10. W polu ,Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis” pod Poswiadczeniem nalezy podac imie, nazwisko
oraz stanowisko osoby pos$wiadczajacej wydatki, upowaznionej do podpisania Poswiadczenia zgodnie z
polem ,ja nizej podpisany”. Osoba poswiadczajaca musi podpisaé Pos$wiadczenie zgodnie z
upowaznieniem oraz opatrzy¢ wniosek pieczecia.

37 Znaki regionu sa nastepujace: dolnoslaskie — DS, kujawsko-pomorskie — KP, lubelskie — LU, lubuskie — LK, todzkie — LO, matopolskie —
MP, mazowieckie — MZ, opolskie — OP, podkarpackie — PK, podlaskie — PD, pomorskie — PM, §laskie — SL, $wigtokrzyskie — SW,
warminsko-mazurskie — WM, wielkopolskie — WP, zachodniopomorskie — ZP
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Ponadto pod pojeciem ,plikow komputerowych” w pkt. 5, na ktdrych powinny zostac rejestrowane poszczegdlne
wydatki beneficjentéw, nalezy rozumie¢ wersje elektroniczne wnioskow o ptatnos$¢ wraz z zatgcznikami.

Zataczniki:

Tabela nr 1 Zestawienie poswiadczonych wydatkow kwalifikowalnych w ramach Dziatania ..........cccccoceeee..
(numer i nazwa Dziatania) w okresie od ...... do ...... (w PLN)

W tytule tabeli nalezy poda¢ nazwe Dziatania oraz daty graniczne okresu, w ktérym dokonane zostato
poswiadczenie wydatkéw, w formacie DD/MM/RRRR. Data ta powinna by¢ taka sama jak wskazana w
Poswiadczeniu w polu ,od ... do ...".

W tabeli nalezy uja¢ wydatki w ramach Dziatania zatwierdzone przez IW (IP 2) w okresie, za jaki sporzadzane jest
Poswiadczenie, w podziale na poszczegdlne wnioski o ptatnos¢, do ktdrych w okresie rozliczenia zostata
wystawiona Informacjia o wynikach weryfikacjii wniosku o pfatnosc. Dodatkowo, w wierszu ,Ogdtem” nalezy
zsumowac wszystkie wydatki zawarte w przedmiotowej tabeli.

Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczegdtowoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W kolumnie 2 ,Nazwa beneficjenta” nalezy podac¢ nazwe beneficjenta realizujacego projekt, ktérego wniosek o
ptatno$¢ zostat zatwierdzony.

W kolumnie 3 ,Tytut projektu” nalezy podac tytut projektu realizowanego przez beneficjenta, w ramach ktdrego
whniosek o ptatnos¢ zostat zatwierdzony.

W kolumnie 4 ,Numer umowy/decyzji” nalezy poda¢ numer umowy/decyzji pomiedzy beneficjentem a IW (IP2),
w odniesieniu do projektu, ktérego wniosek o ptatnos¢ zostat zatwierdzony.

W kolumnie 5 ,Numer wniosku o ptatno$¢” nalezy podaé¢ numer wniosku o ptatno$¢ nadany przez IW (IP2).

W kolumnie 6 ,Data zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢” nalezy podac date zatwierdzenia wniosku o ptatnosc przez
IW (IP2) zgodnie z Informacia o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc.

W  kolumnach 7-12 ,Zrédta sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw” nalezy poda¢  zrédta,
z ktorych zostaty sfinansowane zatwierdzone wydatki. W kolumnie 7 nalezy poda¢ sume wszystkich wydatkéw,
natomiast w kolumnach 8-12 nalezy podac rozbicie tej kwoty na poszczegdlne zrddta sfinansowania zatwierdzony
wydatkow zgodnie z Informacjg o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc.

W  kolumnie 13 LW tym coss-financing (z kol. 7)" nalezy wykaza¢é warto$¢ zawartych
w kolumnie 7 wydatkéw objetych cross-financingiem zgodnie z Informaciami o wynikach weryfikacjii wniosku o
pfatnosc.

Tabela nr 2 Zestawienie wydatkéw kwalifikowalnych po$wiadczonych w ramach projektéw systemowych IW
(IP2) w okresie od ........ do........ w ramach Dziatania.

W tytule tabeli nalezy poda¢ daty graniczne okresu, w jakim zostato dokonane poswiadczenie wydatkdow w
ramach projektow systemowych IP2 w formacie DD/MM/RRRR tozsame z datami wskazanymi w Poswiadczeniu w
polu ,od ... do ...".

W tabeli nalezy uja¢ wydatki kwalifikowalne poswiadczone przez IP w ramach projektdw systemowych IW (IP2)
wykazane we wnioskach o pfatnos¢, ktdre zostaty zatwierdzone w okresie rozliczeniowym.

W wierszu ,,Ogétem” nalezy zsumowac wszystkie wydatki wskazane w przedmiotowej tabeli.
Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczegétowoscia do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie 2 , Tytut i nr projektu” nalezy poda¢ tytut i numer projektu systemowego realizowanego przez IW
(IP2).

W kolumnie 3 ,Numer wniosku o ptatno$¢” nalezy poda¢ numer wniosku o ptatno$¢ nadany przez IP, zgodnie z
Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc.

W kolumnie 4 ,Data zatwierdzenia wniosku o ptatnosc¢” nalezy podac date zatwierdzenia wniosku o ptatnos$c przez
IP.

W kolumnach 5-10 ,Zrédfa sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw” nalezy poda¢ zrédta sfinansowania
zatwierdzonych wydatkéw W kolumnie 5 nalezy podac¢ sume wszystkich wydatkdw, natomiast w kolumnach 6-10
nalezy podac rozbicie tej kwoty na poszczegdlne zrodta, z ktorych zostaty sfinansowane wydatki, zgodnie z
informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc.

W  kolumnie 11 LW tym cross-financing (z kol. 5)” nalezy wykaza¢c warto$¢ zawartego
w kolumnie 5 cross-financingu zgodnie z informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc.
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Tabela nr 3 Kwoty odzyskane w danym okresie oraz pozostate do odzyskania wg stanu na koniec okresu od
beneficjentow w ramach Dziatania ..........ccceeenns (numer i nazwa Dziatania) za okres od ............ do ........... w
PLN.

W tytule tabeli nalezy poda¢ nazwe Dziatania oraz daty graniczne okresu, w jakim kwoty zostaty odzyskane od
beneficjentow w formacie DD/MM/RRRR tozsame z datami wskazanymi w Poswiadczeniu w polu ,od ... do ...".

W tabeli nalezy wskazac:
e kwoty odzyskane od beneficjenta na rachunek IW (IP2),
e  kwoty odzyskane od beneficjenta poprzez pomniejszenie we wniosku o ptatnosc.

Poszczegdine pozycje w tabeli powinny by¢ uszeregowane wedtug daty rozpoczecia procedury odzyskiwania kwot
nieprawidtowo wydatkowanych.

W kolumnie 2 ,Numer wniosku o ptatno$¢” nalezy poda¢ numer wniosku o ptatno$¢ nadany przez IW (IP2).
W kolumnie 3 ,Nr umowy/decyzji” nalezy poda¢ numer umowy/decyzji pomiedzy beneficjentem a IW (IP2).
W kolumnie 4 ,Beneficjent (nazwa, NIP)” nalezy poda¢ nazwe beneficjenta oraz jego numer NIP.

W kolumnie 5 ,Instytucja dokonujaca wyptat do beneficjenta dla danego projektu” nalezy podac¢ nazwe instytugji
dokonujacej wyptat Srodkow na rzecz beneficjenta w ramach realizowanego projektu.

W kolumnie 6 ,Data rozpoczecia procedury odzyskiwania” nalezy wskaza¢ date wezwania do zapfaty lub date
potracenia kwoty od kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta.

W kolumnie 7 ,Instytucja rozpoczynajaca procedure odzyskania” nalezy podac nazwe instytucji, ktora wystawita
wezwanie do zaptaty lub instytucji dokonujacej pomniejszenia zatwierdzony wydatkéw we wniosku o ptatnosc.

W kolumnie 8 ,Kwota” nalezy wskaza¢ wartos¢ srodkéw zakwalifikowanych do zwrotu lub podlegajace zwrotowi.

W kolumnie 9 ,Numer Pos$wiadczenia i deklaracji wydatkéw od IW (IP2) do IP, w ktdrym wydatek byt
zadeklarowany” nalezy poda¢ numer wczesniejszego PoSwiadczenia, w ktérym wydatek ktérego dotyczy zwrot
zostat wykazany.

W kolumnie 10 ,Kwota” nalezy podac wartos¢ srodkdw zakwalifikowanych do zwrotu, ktdre zostaty odzyskane w
okresie rozliczeniowym.

W kolumnie 11 ,Odsetki catkowite (umowne i karne) nalezy podac¢ kwote naliczonych odsetek umownych i
karnych od $rodkéw zwrdconych

W kolumnie 12 ,w tym odsetki karne” nalezy poda¢ warto$¢ odsetek karnych ujetych w kolumnie 11. Odsetki
karne sg to odsetki za zwtoke naliczane od naleznosci gtéwnej.

W wierszu 13 ,Razem catkowite wydatki beneficjentow i odsetki karne” nalezy podac kwote Srodkéw odzyskanych
w okresie rozliczeniowym powiekszong o odsetki karne (suma kolumny 10 i kolumny 12).

W kolumnie 14 ,Sposdb odzyskania” nalezy wpisa¢ sposob, w jaki $rodki zostaty odzyskane tj. "zwrot na rachunek
IW (IP2)" lub "pomniejszenie we wniosku o ptatnosc¢".

W kolumnie 15 ,Data odzyskania $rodkow” nalezy wskaza¢ date wptywu na rachunek instytucji odpowiedzialnej
za dokonywanie wyptat do beneficjenta lub w przypadku odzyskania Srodkdéw poprzez pomniejszenie wniosku o
ptatno$¢, data wyptaty beneficjentowi ptatnosci pomniejszonej o kwote do odzyskania.

W przypadku gdy nastapi wiecej niz jedna wptata Srodkéw podajemy wszystkie daty wptywu Srodkéw na
rachunek, natomiast w polach dotyczacych kwot nalezy poda¢ sume wszystkich dokonanych wpfat.

W kolumnie 16 ,Wartos¢ srodkdw pozostatych do odzyskania na koniec okresu” nalezy podaé kwote $rodkow
pozostajacq do odzyskania na koniec okresu rozliczeniowego.

Jezeli w danym okresie nie zostaty dokonane zadne zwroty, tabela powinna posiadac jeden wiersz wypetniony
zerami w polach odnoszacych sie do kwot zwrotéw, natomiast w pozostatych polach powinien widnie¢ zapis ,nie
dotyczy” oraz wiersz ,,0g6tem” wypetniony zerami.
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Zalacznik nr 10 — Wzor minimalnego zakresu listy kontrolnej do weryfikacji
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dzialania

Lista kontrolna

dla Instytucji Posredniczacej przy dokonywaniu weryfikacji
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dziatania

Nr Po$wiadczenia:

Okres, za ktdry sktadane jest Poswiadczenie:
Nazwa instytucji sktadajacej Poswiadczenie:
Numer i nazwa Dziatania:

Po$wiadczana kwota wydatkow:

L.p Wyszczegdlnienie TAK/NIE Uwagi

1. Czy  PosSwiadczenie  zostato  sporzadzone na
prawidtowym formularzu?

2. Czy Poswiadczenie zostato skierowane do wilasciwej
Instytucji Posredniczacej dla danego Dziatania?

3. Czy IW (IP2) przediozyta wersje papierowg i
elektroniczng Poswiadczenia?

4, Czy wersja elektroniczna jest zgodna z papierowg?

5. Czy Poswiadczenie zostato opieczetowane?

6. Czy Poswiadczenie zostato podpisane przez osoby do
tego upowaznione?

7. Czy okres na jaki zostato ztozone Poswiadczenie jest
prawidtowo wskazany?

8. Czy Poswiadczenie zostato zlozone w przewidzianym
terminie?

9. Czy kwota wydatkéw w Poswiadczeniu jest zgodna z

sumg wydatkdw wykazanych w tabeli 1 i tabeli 2?

10. Czy tabele zwierajgce zestawienia kwot zatwierdzonych
wydatkow sq prawidtowe pod wzgledem
rachunkowym?

11. Czy whnioski beneficjentdw o ptatnos¢ objete

Poswiadczeniem zostaty zatwierdzone przez IW
(IP2)/IP w okresie, za ktory skfadane jest
Poswiadczenie?

12. Czy wskazane zrédta finansowania projektow sg
zgodne ze zrédtami finansowania dla danego Dziatania
okreslonymi w tabelach finansowych Szczegétowego
Opisu Priorytetéw PO KL ?

13. Czy realizacja Dziatania nastepuje zgodnie z
zachowaniem zasad wspdlnotowych i zalecen
zawartych w Porozumieniu w sprawie dofinansowania
Dziatania oraz zgodnie z prawem polskim, w tym
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych?

14. Czy tabela 3 przedstawiajgca Srodki odzyskane jest
prawidtowo wypetniona?
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15. Czy taczna wartos¢ wydatkéw w ramach cross-

financingu w Po$wiadczeniu nie przekracza %
ustalonego dla danego Dziatania?

16. Czy w projektach, ktérych wydatki przedstawiane sg w

nieprawidtowosci?

Poswiadczeniu nie zostaty wykryte istotne

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY SPRAWDZAJACE]

1 Czy Poswiadczenie wymaga dodatkowych

wyjasnien/korekt ze strony IW (IP2)?

2 Czy Poswiadczenie w istniejacej formie moze zostac

zatwierdzone przez Instytucje Posredniczacy?

Zatwierdzona kwota wydatkdow:

Uwagi/Brak uwag

Przygotowane przez :

Zweryfikowane przez:

Zatwierdzone przez :

Imie i nazwisko:

Podpis:
Data:

Imie i nazwisko:

Podpis:
Data:
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Zalacznik nr 11 — Wzor Poswiadczenia i deklaracji wydatkow Instytucji Posredniczacej

POSWIADCZENIE I DEKLARACJA WYDATKOW

.... [INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ]
11 TR za 0Kres od .......ccceevveeennienns I.dO e, I.

Poswiadczenie

Ja, 1M1Z€] POAPISANY, .evveverereieeiieiieierteeeereeeee e eeeseeesseseae e ereeneeens (imie, nazwisko, funkcja), dziatajacy w imieniu
Instytucji Posredniczacej (nazwa Departamentu/Instytucji) poswiadczam, ze wszystkie wydatki, zawarte
w zalaczonej deklaracji spetniaja kryteria odnoszace si¢ do kwalifikowalnos$ci wydatkow 1 zostaly poniesione

przez beneficjentow w ramach Priorytetu ....................oooiiiis (numer i nazwa Priorytetu)/Komponentu
Regionalnego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) zgodnie
z warunkami okreslonymi w Porozumieniu nr ........ pomigdzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a ..............
do: i Wynosza PLN

Poswiadczam rowniez, iz realizacja projektér w ramach Priorytetu/6w/Komponentu Regionalnego postgpuje zgodnie z celami ustanowionymi
w decyzji oraz zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr 1083/2006 i z rozporzadzeniem (WE) nr 1080/2006, a w szczegolnosci, ze:

(1) wspoétfinansowane towary i ushugi sa dostarczone oraz zadeklarowane wydatki zostaty rzeczywiscie poniesione i sa zgodne
Z majacymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwiazku z projektami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do PO KL i obowiazujacymi zasadami wspdlnotowymi i krajowymi,
w szczegolnosci:

. zasadami odnoszacymi si¢ do pomocy panstwa;

e  zasadami odnoszacymi si¢ do zamowien publicznych;

. zasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy panstwa na mocy art. 87 traktatu, za pomoca

wydatkow poniesionych przez beneficjenta w okresie trzech lat;

(2) deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiarygodnych systemow ksiggowych i jest poparta dajacymi si¢ zweryfikowac
dowodami ksiggowymi;
(3) transakcje bedace podstawa wydatkow sa zgodne z prawem i przepisami, a w stosowaniu procedur nie stwierdzono razacych
nieprawidtowosci;
(4) deklaracja wydatkow uwzglednia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i przychody
pochodzace z projektow finansowanych w ramach PO KL;
(5) poszczegodlne wydatki beneficjentdéw w ramach projektow sa rejestrowane na plikach komputerowych i udostgpniane na zadanie
Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Certyfikujacej oraz wlasciwych departamentéw Komisji;

Zgodnie z art. 90 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupetniajace sa i bgda dostgpne co najmniej przez okres trzech lat od
zamknigcia programu operacyjnego przez Komisje (bez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanowionych w art. 100 ust. 1 tego
rozporzadzenia).

Data: 20

Imig i nazwisko, pieczeé, stanowisko i podpis

Zalaczniki:
Tabela nr 1

Tabela nr 2
Tabela nr 3
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Deklaracja kumulatywnych wydatkéw w ramach Priorytetu

Tabela nr 1

(numer i nazwa Priorytetu/Priorytetow )/ Komponentu Regionalnego w
podziale na Dzialania (w PLN) na dzien

2007 2008 2009 20... Lacznie
. W tym cross- , W tym cross- , W tym cross- , W tym cross- . W tym cross-
Ogok Ogok Ogok Ogok Ogok
gofem finacing gofem finacing gofem finacing gofem finacing gofem finacing

Os$ priorytetowa VI ogolem

Dzialanie 6.1

Dzialanie 6.2

Os$ priorytetowa VII ogélem

Dziatanie 7.1

Dziatanie 7.2

Suma

Sporzadzone przez: imi¢ i nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imig i nazwisko, data, podpis oraz pieczg¢ osoby upowaznione;:
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Tabela nr 2
Zestawienie poswiadczonych wydatkow kwalifikowalnych w ramach Priorytetu ......................... (numer i nazwa Priorytetu/ Komponentu Regionalnego w podziale na Dzialania i projekty systemowe w okresie

od...... do...... (w PLN)

Zrdta sfinansowania poswiadczonych wydatkow W tym
Numer Dziatania IW (IP2)/beneficjent Budzet Jednostek cros.s—
Ogolem Samorzadu Budzet Pafistwa Fundusz Pracy PFRON Inne financing (z
Terytorialnego kol. 3)
1 2 3=4+5+6+7+8 4 5 6 7 8 9

Of$ priorytetowa VI ogélem

Dzialanie 6.1

tytut i nr projektu 1

w tym projekty

systemowe tytut i nr projektu 2

Dzialanie 6.2
tytut i nr projektu 1

tym projekt;
W tym projeity tytut i nr projektu 2

systemowe
Dziatanie ...
. tytut i nr projektu 1
w tym projekty - "
tytut i nr projektu 2
systemowe

Of$ priorytetowa VII ogélem

Dziatanie 7. 1

tytut i nr projektu 1

Wt rojekt:
Y projexty tytut i nr projektu 2

systemowe
Dziatanie 7.2
X tytut i nr projektu 1
w tym projekty - .
tytul i nr projektu 2
systemowe

Dzialanie ...

tytul i nr projektu 1

w tym projekty
systemowe

tytut i nr projektu 2

Suma |

W ramach niniejszego zestawienia zatwierdzono nastepujace kwoty wydatkow poniesionych z funduszy celowych:

Priorytet I PFRON PLN

Priorytet VI Fundusz Pracy PLN

Sporzadzone przez: imig i nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imig i nazwisko, data, podpis oraz pieczg¢ osoby upowaznionej:
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Tabela nr 3

(numer i nazwa Priorytetu )/Komponentu Regionalnego za okres

Warto$¢ srodkéw do odzyskania

Warto$¢ srodkéw odzyskanych w danym okresie

Wartos¢ srodkow
pozostatych do
odzyskania na
koniec okresu

Instytucja
e 5 Data Instytucja
N Beneficient dokonujaca . .
L Dziatanic Nt eneficjen fat do rozpoczecia | rozpoczynajaca - o Razem
projektu | (nazwa, NIP) o . procedury procedurg Numer Poswiadczenia i . X
beneficjenta dla L . " e Odsetki catkowite
. odzyskiwania | odzyskiwania deklaracji wydatkow od X W tym: q , Data
danego projektu , catkowite . wydatki Sposob . ,
Kwota IPdo IZ , w ktorym Kwota . | odsetki ., . | odzyskani Ogotem
(umowne i beneficjentow| odzyskania| .
wydatek byt karne . . a srodkow
karne) i odsetki
zadeklarowany.
karne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13=10+12 14 15 16=8-10

Of$ priorytetowa VI ogélem

Dzialanie 6.1

1

2

Dziatanie 6.1

Dzialanie 6.2

3

4

Dziatanie 6.2

Of$ priorytetowa VII ogélem

Dzialanie 7.1

5

6

Dziatanie 7.1

Dzialanie 7.2

7

Dziatanie 7.2

Suma

Sporzadzone przez: imig i nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imig i nazwisko, data, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznionej:
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Zalacznik nr 12 — Instrukcja wypelniania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
Instytucji Posredniczacej

INSTRUKCJA DO POSWIADCZENIA I DEKLARACII WYDATKOW
INSTYTUCJI POSREDNICZACE)

Instytucja Posredniczaca sporzadza poswiadczenie zgodnie z niniejszg instrukcja.

Kazda strona Poswiadczenia powinna by¢ parafowana i opieczetowana przez osobe do tego
uprawniona.

Objasnienie pdl przeznaczonych do wypetnienia przez Instytucje Posredniczaca.

Poswiadczenie:

1.

W polu ,nr” nalezy podac kolejny numer Po$wiadczenia zgodnie z ponizszg metodologia:

= w przypadku komponentu regionalnego: skrét komponentu regionalnego (KR)/nazwa
regionu®®/numer miesiaca, za ktory sktadane jest poswiadczenie/rok, w ktdrym dokonywane
jest poswiadczenie/kolejny numer poswiadczenia np. KR/MZ/07/2008/1

= w przypadku komponentu centralnego: numer Priorytetu /nazwa skrocona IP sktadajacej
po$wiadczenie/numer miesigca, za ktéry sktadane jest poswiadczenie/rok, w ktorym
dokonywane jest poswiadczenie/numer kolejny poswiadczenia np. P1/MIPS/07/2008/1.

Nalezy wskaza¢ nazwe Priorytetu. W przypadku komponentu regionalnego nalezy wpisacé
~Komponent regionalny”.

W polu ,od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w jakim
zostato dokonane posSwiadczenie wydatkéw. Przy sporzadzaniu Poswiadczen konieczne jest
zachowanie ciggtosci okresow wskazanych w Poswiadczeniach.

14

W polu ,Ja nizej podpisany, ...” nalezy podac imie, nazwisko oraz petniong funkcje osoby
pos$wiadczajacej wydatki, ktora jest upowazniona do podpisania Poswiadczenia oraz nazwe
instytucji po$wiadczajacej wydatki.

4

W polu ,i wynoszg: ...” nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku kwote
wszystkich wydatkow kwalifikowanych objetych Poswiadczeniem. Kwota musi by¢ zgodna z kwotg
wskazang w Tabeli nr 1 z wierszem ,,Suma” z kolumny ,,0gotem” w czesci ,Lacznie”.

W polu ,Data:” pod Po$wiadczeniem nalezy podac date sporzadzenia Poswiadczenia w formacie
DD/MM/RRRR.

W polu ,Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis” pod Poswiadczeniem nalezy podaé imie,
nazwisko oraz stanowisko osoby poswiadczajacej wydatki, upowaznionej do podpisania
Po$wiadczenia. Osoba poswiadczajgca musi podpisa¢ Poswiadczenie zgodnie z upowaznieniem
oraz opatrzy¢ wniosek pieczecig. Powinna by¢ to osoba wskazana w poli ,ja nizej podpisany”.

Ponadto pod pojeciem ,plikéw komputerowych” w pkt. 5, na ktérych powinny zostac rejestrowane
poszczegdline wydatki beneficjentow, nalezy rozumie¢ wersje elektroniczne wnioskdw o ptatnos¢ wraz
z zatgcznikami.

3% Znaki regionu sa nastepujace: dolnoslaskie — DS, kujawsko-pomorskie — KP, lubelskie — LU, lubuskie — LK, tédzkie — EO, matopolskie —
MP, mazowieckie — MZ, opolskie — OP, podkarpackie — PK, podlaskie — PD, pomorskie — PM, $laskie — SL, $wigtokrzyskie — SW,
warminsko-mazurskie — WM, wielkopolskie — WP, zachodniopomorskie — ZP
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Tabela nr 1 Deklaracja kumulatywnych wydatkéw w ramach Priorytetu............cccocuene.... (numer i
nazwa Priorytetu/Priorytetdw)/ Komponentu Regionalnego w podziale na Dziatania (w PLN) na dzien

W tytule tabeli nalezy poda¢ nazwe i numer Priorytetu lub okreslenie ,,Komponent Regionalny” oraz
date koncowa okresu, ktorego wniosek dotyczy, w formacie DD/MM/RRRR. Data ta powinna by¢ taka
sama jak wskazana w Poswiadczeniu w polu ,do ...".

W tabeli nalezy uja¢ w podziale na Priorytety i Dziatania kumulatywne wydatki w ramach
PO KL zatwierdzone przez IP od poczatku realizacji programu w podziale na lata oraz wskaza¢ kwote
przypadajaca na cross-financing.

Dodatkowo, dla kazdego Priorytetu wydatki nalezy zsumowac oraz w ostatnim wierszu tabeli ,Suma”
nalezy wyliczy¢ kwoty ogdtem.

Ponadto w kolumnie ,tacznie” nalezy zsumowac wydatki poniesione we wszystkich latach od poczatku
realizacji programu oraz poda¢ kwote w ramach cross-financingu.

Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczegdtowoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Tabela nr 2 Zestawienie poswiadczonych wydatkow kwalifikowalnych w ramach Priorytetu
......................... (numer i nazwa Priorytetu/ Komponentu Regionalnego w podziale na Dziatania i
projekty systemowe w okresie od ...... do...... (w PLN)

W tytule tabeli nalezy podac¢ nazwe i numer Priorytetu lub okres$lenie Komponent Regionalny oraz daty
graniczne okresu, w jakim zostato dokonane poswiadczenie wydatkow w formacie DD/MM/RRRR
tozsame z datami wskazanymi w Poswiadczeniu w polu ,od ... do ...".

Dodatkowo, dla kazdego Priorytetu wydatki nalezy zsumowac oraz w ostatnim wierszu tabeli ,Suma”
nalezy wyliczy¢ kwoty ogdtem.

Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczegdtowoscig do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie 2 ,IP/beneficjent” nalezy poda¢ nazwe IW (IP2), ktérej wydatki zostaty poswiadczone

przez IP w okresie rozliczeniowym oraz nazwe IP, ktdrej wniosek o ptatnos¢ w ramach projektow
systemowych zostat zatwierdzony przez wyodrebniong komdrke IP w okresie rozliczeniowym.

W kolumnie 3 ,Ogdétem” nalezy poda¢ kwote ogdtem poswiadczonych wydatkéw, zgodnie z
zatwierdzonymi Poswiadczeniami IP2 oraz Informaciami o zatwierdzeniu wnioskow o pfatnosc w
ramach projektow systemowych lub projektéw pomocy technicznej.

W kolumnach 4-8 ,Zrddta sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw” nalezy podaé zrédta, z ktérych
zostaly sfinansowane wydatki. Nalezy podac rozbicie tej kwoty na poszczegdlne zrédta zgodnie z
nazwami kolumn.

W kolumnie 9 ,W tym cross-financing (z kol. 3)” nalezy wykaza¢ warto$¢ zawartych
w kolumnie 3 zatwierdzonych wydatkdw w ramach cross-financingu.

Pod tabelg nalezy wskaza¢ wysokos¢ $rodkéw poniesionych w ramach funduszy celowych. Dotyczy to
wytacznie:

- $rodkdw na finansowanie projektdw systemowych powiatowych urzedéw pracy w Dziataniu 6.1
(Fundusz Pracy);

- Srodkow na finansowanie projektow systemowych PFRON w Priorytecie 1 (PFRON).

Tabela nr 3 Kwoty odzyskane w danym okresie oraz pozostate do odzyskania wg stanu na koniec
okresu od beneficjentéw w ramach Priorytetu.................... (numer i nazwa Priorytetu)/Komponentu
Regionalnego za okres od............ do........ w PLN

W tytule tabeli nalezy poda¢ nazwe i numer Priorytetu lub okreslenie ,Komponent Regionalny” oraz
daty graniczne okresu, w jakim kwoty zostaty odzyskane od beneficjentéw w formacie DD/MM/RRRR
tozsame z datami wskazanymi w Po$wiadczeniu w polu ,od ... do ...".

W tabeli nalezy wskazac:
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e kwoty odzyskane od beneficjenta na rachunek IP2/IP,
¢ kwoty odzyskane od beneficjenta poprzez pomniejszenie we wniosku o ptatnosc.

Poszczegblne pozycje w tabeli powinny by¢ uszeregowane wedtug daty rozpoczecia procedury
odzyskiwania kwot nieprawidtowo wydatkowanych.

W kolumnie 3 ,Nr projektu” nalezy poda¢ numer projektu realizowanego przez beneficjenta.
W kolumnie 4 ,Beneficjent (nazwa, NIP)” nalezy podaé nazwe beneficjenta oraz jego numer NIP.

W kolumnie 5 ,Instytucja dokonujgca wyptat do beneficjenta dla danego projektu” nalezy podac
nazwe instytucji dokonujacej wyptat srodkdw na rzecz beneficjenta w ramach realizowanego projektu.

W kolumnie 6 ,Data rozpoczecia procedury odzyskiwania” nalezy wskaza¢ date wezwania do zapfaty
lub date potracenia kwoty od kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta.

W kolumnie 7 ,Instytucja rozpoczynajgca procedure odzyskania” nalezy poda¢ nazwe instytucji, ktora
wystawita wezwanie do zaptaty lub dokonata pomniejszenia kwoty zatwierdzonych wydatkow we
wniosku o ptatnosc.

W kolumnie 8 ,,Kwota” nalezy wskaza¢ wartos¢ srodkow zakwalifikowanych do zwrotu lub podlegajace
Zwrotowi.

W kolumnie 9 ,Numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkdw od IP do IZ, w ktérym wydatek byt
zadeklarowany” nalezy poda¢ numer Poswiadczenia, w ktorym wydatek ktérego dotyczy zwrot zostat
wykazany.

W kolumnie 10 ,Kwota” nalezy podac¢ warto$¢ srodkéw zakwalifikowanych do zwrotu, ktére zostaty
odzyskane w okresie rozliczeniowym.

W kolumnie 11 ,Odsetki catkowite (umowne i karne) nalezy poda¢ kwote naliczonych odsetek
umownych i karnych.

W kolumnie 12 ,w tym odsetki karne” nalezy poda¢ warto$¢ odsetek karnych ujetych
w kolumnie 11. Odsetki karne sg to odsetki za zwtoke naliczane od naleznosci gtdwnej.

W wierszu 13 ,Razem catkowite wydatki beneficjentow i odsetki karne” nalezy podac kwote Srodkow
odzyskanych w okresie rozliczeniowym powiekszong o odsetki karne (suma kolumn 10 i 12).

W kolumnie 14 ,,Sposob odzyskania” nalezy wpisa¢ sposob, w jaki srodki zostaty odzyskane tj. "zwrot
na rachunek IP2/IP" lub "pomniejszenie we wniosku o ptatnos¢" (nalezy wskaza¢ numer wniosku o
ptatnos¢, w ktdrym dokonano pomniejszenia).

W kolumnie 15 ,Data odzyskania $rodkow” nalezy wskaza¢ date wptywu na rachunek instytugji
odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat do beneficjenta lub w przypadku odzyskania Srodkéw poprzez
pomniejszenie wniosku o pfatnos$¢, data wyptaty beneficjentowi ptatnosci pomniejszonej o kwote do
odzyskania.

W przypadku gdy nastapi wiecej niz jedna wptata srodkéw podajemy wszystkie daty wptywu Srodkow
na rachunek, natomiast w polach dotyczacych kwot nalezy podac¢ sume wszystkich dokonanych wptat.

W kolumnie 16 ,Ogdtem” nalezy podaé kwote $rodkéw pozostatych do odzyskania na koniec okresu
rozliczeniowego.

Jezeli w danym okresie nie zostaty dokonane zadne zwroty, tabela powinna posiadac jeden wiersz
wypetniony zerami w  polach  odnoszacych sie do kwot zwrotdw, natomiast
w pozostatych polach powinien widnie¢ zapis ,nie dotyczy” oraz wiersz ,,0g6tem” wypetniony zerami.

Ponadto wszystkie zataczniki powinny by¢ podpisane przez osobe sporzadzajacg oraz podpisane i
opieczetowane przez osobe zatwierdzajacg Poswiadczenie. Jednoczesnie, pod tabelami powinna zostac
wpisana data sporzadzenia i zatwierdzenia danej tabeli.
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