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Podstawy prawne systemu informacji o$wiatowej (w skrocie SIO) stanowia:

1. ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej
(Dz.U.2018.2159), zwana dalej ustawa,

2. rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2012 r. w sprawie
szczegotowego zakresu danych w bazach danych oswiatowych, zakresu danych
identyfikujgcych  podmioty prowadzqce bazy danych oswiatowych, terminow
przekazywania danych miedzy bazami danych oswiatowych oraz wzorow wydrukow
zestawien zbiorczych (Dz. U. z 2012 r. poz. 957 oraz z 2014 r. poz. 1149, z 2017 r.
poz. 1613), zwane dalej rozporzadzeniem.

Ilekro¢ w instrukcji mowi si¢ O:
— ustawie o systemie o$wiaty, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz. U. 2016.1943 —j.t., z p6zn. zm.),
— ustawie Prawo o$wiatowe, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo o$wiatowe (Dz.U.2017.59, z p6zn. zm.)

— Karcie Nauczyciela (w skrocie KN) nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U.2017.1189 - j.t.).

Zmiany w systemie informacji oSwiatowej

W tabelach Ul 1 U3.3 dodano nowe kolumny, stuzace do wykazania ucznidw/dzieci
realizujacych zindywidualizowang $ciezke rozwoju. Szerzej na ten temat przy opisie obu
tabel.

1. ZAKRES PODMIOTOWY | PRZEDMIOTOWY SIO

Zakres przedmiotowy ustawy, tj. zakres danych, jakie gromadzone sg w systemie informacji
oswiatowej, okreslony jest w art. 107 ustawy 1 uszczegotowiony w rozporzadzeniu. Zakres
podmiotowy SIO okreslony jest w art. 108 ustawy. Jednocze$nie art. 108 okresla, jakie zbiory
danych powinny by¢ gromadzone przez poszczegdlne podmioty zobowigzane do prowadzenia
baz danych os$wiatowych. Podmiotami zobowigzanymi do prowadzenia baz danych
oswiatowych sa:

1) Szkoly i placowki wymienione w art. 2 pkt 1-11 ustawy Prawo o$wiatowe. Nalezy
podkresli¢, ze kryterium decydujacym o tym, czy dany podmiot powinien prowadzi¢
baz¢ danych o$wiatowych, jest jego funkcjonowanie na podstawie przepisow ustawy
Prawo oswiatowe. W akcie zalozycielskim (dla szkot 1 placowek publicznych) lub we
wpisie do ewidencji (dla szkot 1 placéwek niepublicznych) podmiot ten powinien by¢
identyfikowany przez typ okreslony w w/w artykule lub w art. 18 ustawy Prawo
oswiatowe albo W rozporzgdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
26 maja 2017 r. w sprawie typow szkot artystycznych publicznych i niepublicznych
(Dz.U.2017.1125)

Szkoty 1 placéwki oswiatowe prowadza bazy danych o$wiatowych w zakresie
okreslonym w art. 107, odpowiednio do statutowego zakresu ich dzialania.
Te z nich, ktoére prowadzone sa przez osoby fizyczne i 0Soby prawne inne niz
jednostki samorzadu terytorialnego, prowadza bazy danych o$wiatowych w zakresie
ograniczonym przez zapis art. 107 ust. 7 ustawy (podmioty te podaja tylko przecigtne




2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

wynagrodzenie nauczycieli zamiast wynagrodzen z wyszczegdlnieniem ich
sktadnikow 1 nie podaja danych o pracownikach nieb¢dacych pracownikami
pedagogicznymi, a szkoty niepubliczne bez uprawnien szkoét publicznych nie podaja
ponadto kosztéw ich prowadzenia).

Jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy Karty
Nauczyciela. Chodzi tu o zaktady poprawcze i schroniska dla nieletnich, dziatajace na
podstawie ustawy z dnia 26 paZdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach
nieletnich (Dz. U. 2016.1654 — j.t.). Podmioty te prowadzg bazy danych o§wiatowych
tylko w zakresie dotyczacym zatrudnionych w nich nauczycieli.

Centralna Komisja Egzaminacyjna i okregowe komisje egzaminacyjne —
prowadza zbiory danych, o ktérych mowa w art. 107 ust. 4 ustawy, tj. dotyczace
nauczycieli i pracownikoéw niepedagogicznych w nich zatrudnionych.

Centra Uslug Wspélnych — prowadza zbior danych o zatrudnionych w nich
pracownikach. Nalezy zaznaczy¢, ze jednostki te moga nosi¢ rdzne nazwy wlasne —
istotna jest podstawa prawna ich powotania — ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. o
zmianie ustawy o samorzqgdzie gminnym i niektorych innych ustaw (Dz. U.2015.1045).

Gminy — prowadza zbiory danych o spelnianiu obowigzku nauki przez mtodziez
w wieku 16-18 lat majacg adres zameldowania na terenie gminy oraz o przydzielonych
stypendiach szkolnych i zasitkach szkolnych.

Powiaty — miasta na prawach powiatu gromadza dane o stypendiach szkolnych
I zasitkach szkolnych. Powiaty ziemskie wprowadzajg tylko dane identyfikacyjne.

Wojewodztwa samorzadowe — wprowadzaja tylko dane identyfikacyjne.

Jednostki samorzadu terytorialnego — prowadza zbiory danych zbaz danych
o$wiatowych:

a) szkot i placowek oswiatowych prowadzonych przez te jednostki,

b) szkoét i placowek oswiatowych, publicznych i niepublicznych, prowadzonych
przez inne niz jednostki samorzadu terytorialnego osoby prawne i 0soby
fizyczne, dla ktorych sa odpowiednio organem wilasciwym do wydania
zezwolenia, o ktorym mowa w art. 88 ust. 4 ustawy Prawo oswiatowe (Dz. U.
2017.59, z p6zn. zm.) albo organem prowadzacym ewidencje, o ktorej mowa
w art. 168 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe (Dz. U. 2017.59, z p6zn. zm.),

C) centrow ustug wspolnych.

Wiasdciwi ministrowie — prowadza zbiory danych z baz danych o§wiatowych:

a) szkot i placowek oswiatowych prowadzonych przez tych ministrow,

b) szkot i placowek oswiatowych, publicznych i niepublicznych, prowadzonych
przez inne niz jednostki samorzadu terytorialnego osoby prawne i osoby
fizyczne, dla ktorych s3a odpowiednio organem wiasciwym do wydania
zezwolenia, o ktorym mowa w art. 88 ust. 4 ustawy Prawo oswiatowe, albo
organem prowadzacym ewidencje, o ktorej mowa w art. 168 ust. 1 ustawy
Prawo oswiatowe,

c) zaktadow poprawczych i schronisk dla nieletnich,

d) oraz zbior danych dotyczacy zatrudnionych na stanowiskach wymagajgcych
kwalifikacji pedagogicznych pracownikow urzedu obshugujacego wlasciwego
ministra, specjalistycznej jednostki nadzoru i organow sprawujacych nadzor
pedagogiczny, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 pkt 1 lit. ¢ oraz e ustawy Karta
Nauczyciela, a takze zbidr danych o przyznanych stypendiach.




10) Kuratorzy o$wiaty — prowadzg zbiory danych:

a) zbiory danych z baz danych o$wiatowych prowadzonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego na terenie wojewodztwa,

b) zbiory danych, o ktérych mowa w art. 107 ust. 4 ustawy, w stosunku
do pracownikéw zatrudnionych w kuratorium o$wiaty,

) zbiory danych, o ktorych mowa w art. 107 ust. 3 pkt 1 lit. a-h, k i | ustawy,
dotyczace absolwentow, oraz o ktorych mowa w art. 107 ust. 3 pkt 3 ustawy,
w szkotach zlikwidowanych z koncem poprzedniego roku szkolnego, dla ktorych
kurator oswiaty byt organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny.

11) Minister wlasciwy do spraw o§wiaty i wychowania prowadzi zbiory danych:
a) z baz danych os$wiatowych prowadzonych przez kuratoréw o$wiaty oraz
wiasciwych ministrow,
b) z baz danych o$wiatowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych
komisji egzaminacyjnych,



2. WPROWADZANIE DANYCH

Jezeli w tabeli, ktorg wypetnia dana szkota lub placoéwka o$wiatowa, wystepuja pola, ktore
Z natury rzeczy nie dotycza tej szkoty lub placowki, w pola te nalezy wpisa¢ wartosci zerowe.

Informacje nalezy wprowadza¢ wedlug stanu w dniu 31 marca, o ile w instrukcji nie
wskazuje si¢ innego terminu (innej zasady) wprowadzenia danych. Np. nie jest mozliwe
okreslenie liczby mtodziezy w wieku 16-18 lat realizujgcej obowigzek nauki wedtug stanu
w dniu 31 marca, dlatego w objasnieniach do tabeli dotyczacej tej kwestii podana jest zasada,
wedtug ktorej dane powinny zosta¢ wprowadzone.

Nazwy niektorych zaktadek i tabel niekiedy nie dos¢ precyzyjnie okreslajg ich zawarto$¢. Jest
to efekt trudno$ci wynikajacej z tego, ze nazwa musi by¢ krotka, a opisuje zlozong tresc.
Z tego powodu zawsze przed wprowadzaniem danych nalezy zapoznaé si¢ z opisem tabeli
w instrukcji.

3. IDENTYFIKACJA

Nalezy wybraé typ podmiotu zobowigzanego do prowadzenia bazy danych o$wiatowych lub
grupe podmiotow, do ktorej nalezy podmiot prowadzacy baze danych os$wiatowych,
a nastepnie wypehi¢ pozostate pola tego ekranu. Jezeli jest to podmiot sktadajacy sig
z dwoch lub wigcej podmiotow zobowigzanych do prowadzenia bazy danych oswiatowych
(np. zespot szkot), nalezy wybra¢ 1 okresli¢ typy wszystkich podmiotow wchodzacych
w sktad danej jednostki ztozonej. Prawidlowy wyboér typu szkoly lub placéwki jest bardzo
wazny, decyduje bowiem o wygenerowaniu przez program wlasciwych tabel.

Uwaga! Program nie przewiduje mozliwo$ci prowadzenia jednej bazy danych dla zespotow
placowek os$wiatowych ,wielokrotnie ztozonych”. Np. nie mozna w jednym pliku
przekaza¢ danych o zespole, skladajacym si¢ ze specjalnego osrodka szkolno-
wychowawczego i szkol, ktore nie wchodza w sklad tego osrodka. Podobnie
w przypadku zespolu zlozonego z Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i ze szkoél, ktore
nie wchodza w sklad tego CKU. W przypadku funkcjonowania takich jednostek
w rzeczywistosci, nalezy przekaza¢ dane w odrebnych plikach, zachowujac zasade,
ze ewentualne elementy wspolne takiego zespolu powinny by¢ wykazane tylko raz.

Bardzo wazne jest rowniez wpisanie odpowiednich czes$ci sktadowych szkoty lub placowki,
np. oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej czy internatow. Uwaga! W tej edycji
SIO nie wykazuje si¢ uczniow wg stanu na koniec poprzedniego roku szkolnego
I absolwentow z poprzedniego roku szkolnego, nie ma wiec potrzeby wykazywania
zawodow, w ktorych dana szkota prowadzita ksztalcenie w poprzednim roku szkolnym.

W przypadku wszystkich szk6t prowadzacych ksztalcenie zawodowe, po zaznaczeniu typu
szkoty w tablicy ,,Identyfikacja szkoly/placowki”, w drugiej tablicy o tej nazwie pojawi si¢
przycisk 0 nazwie ,,dodaj zawéd”. Po nacis$nigciu tego przycisku, w zaleznosci od typu
szkoty (kolegium pracownikow stuzb spotecznych), pojawia si¢ odpowiednie listy wyboru:

- zawodow, okreslonych w klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego w szkotach
prowadzacych ksztatcenie zawodowe, zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 13 marca 2017 r. w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa
zawodowego (Dz.U.2017.622),

- zawodow, specjalnosci 1 specjalizacji ksztatcenia w szkotach artystycznych, zgodnie
Z rozporzgdzeniem Ministra Kultury | Dziedzictwa Narodowego z dnia 6 wrzesnia 2017 r.



w sprawie podstaw programowych ksztalcenia w zawodach szkolnictwa artystycznego w
publicznych szkotach artystycznych (Dz. U. 2017.1793),

W kazdej szkole nalezy wskaza¢ wszystkie zawody (specjalnosci badz specjalizacje),
w ktorych dana szkota prowadzi ksztalcenie.

W przypadku importu danych z poprzedniej edycji istnieje mozliwo$¢ usuniecia lub
dodania jednostek prostych (szkol) czy zawodow lub specjalnosci (opis w instrukcji
technicznej).

Tabela I1. Identyfikacja

Wszystkie pola oznaczone pogrubionym drukiem nalezy obowigzkowo wypethi¢, pola
niepogrubione moga pozosta¢ niewypetnione, o ile zadane informacje nie dotycza podmiotu
prowadzacego baze danych o§wiatowych.

Wiersz 1 - Nazwa — nalezy wpisa¢ urzedowa nazwe podmiotu prowadzacego baze danych
o$wiatowych, zgodnie z aktem zatozycielskim lub wpisem do ewidencji w przypadku szkot
I placowek niepublicznych. W nazwie szkoly funkcjonujacej w zespole nalezy pomingé
nazwe zespotu (poniewaz nazwa ta jest zapisana w tablicy identyfikacji zespotu) oraz patrona
(poniewaz jest on wpisywany w osobnym polu). Nazwa nie moze by¢ dluzsza niz 120
znakow lacznie ze spacjami.

Wiersz 2 - Patron — nalezy wpisa¢ patrona w mianowniku, np. ,,Henryk Sienkiewicz” lub
w dopetniaczu, np. ,,Powstancow Slaskich”.

Wiersz 3 - Numer REGON — W programie przyjeto zasade, ze REGON wpisuje si¢ jako
numer czternastoznakowy. Oznacza to, ze numery dziewigcioznakowe nalezy uzupetic¢ do
czternastu znakéw zerami na koncu.

Jednostki samorzadu terytorialnego, petligce jednocze$nie funkcje gminy 1 powiatu, czyli
miasta na prawach powiatu, posiadaja jeden numer REGON dla urzedu obstugujacego te
jednostke. W polu dotyczacym typu jednostki nalezy wpisa¢ miasto na prawach powiatu
(uwaga ta dotyczy tylko identyfikacji jednostek samorzadu terytorialnego).

W kazdym numerze REGON jest liczba kontrolna, ktéra pozwala sprawdzi¢, czy zostal on
prawidtowo wpisany. Podstaw¢ prawng nadawania numeru REGON stanowi rozporzgdzenie
Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
| aktualizacji  rejestru podmiotow gospodarki narodowej, wzoréow wnioskéw, ankiet
I zaswiadczen (Dz. U. 2015.2009.).

Wiersz 4 — nr RSPO, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 pkt 29 ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. 2016.1927 - j.t., z p6zn. zm.). Nr RSPO
zostat dodany do identyfikacji, aby utatwi¢ poréwnywanie danych w SIO1 i w SIO2.

Wiersz 5 - Typ — wpisuje si¢ automatycznie zgodnie z wyborem dokonanym na pierwszym
ekranie. Wazne jest sprawdzenie, czy typ szkoty/placowki zostal wybrany prawidlowo.
Wykaz wszystkich typow szkot 1 placowek zobowigzanych do prowadzenia bazy danych
oswiatowych znajduje si¢ w stowniku 1 (wszystkie stowniki sa dostepne na stronie
https://cie.men.gov.pl/sio-strona-glowna/slowniki-i-tabele-pomocnicze/ 1 na stronach kuratoridéw
oswiaty).



https://cie.men.gov.pl/sio-strona-glowna/slowniki-i-tabele-pomocnicze/

Wiersz 6 - Numer identyfikacyjny nadany dla celéw przeprowadzenia egzaminow
zewnetrznych — dotyczy wszystkich typoéw szkot, w ktorych przeprowadza si¢ sprawdzian
(szkota podstawowa, Szescioletnia ogolnoksztatcaca szkota muzyczna I stopnia) lub egzamin
zewnetrzny (gimnazjum, szkoly ponadgimnazjalne: licea ogolnoksztatcace 1 wszystkie typy
szk6t zawodowych, szkoly artystyczne: szescioletnia ogélnoksztalcaca szkota muzyczna II
stopnia, szescioletnia ogdlnoksztatcgca szkota sztuk pigknych, czteroletnie liceum plastyczne,
dziewiecioletnia ogdlnoksztatcaca szkota baletowa). Numeru nie wpisuja szkoty niepubliczne
bez uprawnien szkét publicznych.

Wiersze 7 — 20 - Dane adresowe — dane dotyczace wierszy 7-11 pobierane sg z urzgdowego
spisu miejscowosci, prowadzonego przez GUS. Dane te opisujg polozenie podmiotu
prowadzacego baz¢ danych oswiatowych, a nie jego przypisanie do organu prowadzacego.
W miastach nalezy dodatkowo wskaza¢ w wierszu 16 dzielnicg, delegature lub osiedle, na
ktérym potozona jest szkola/placowka (w Poznaniu, Krakowie i Wroctawiu wpisanie
delegatury, a w Warszawie dzielnicy, ulatwi segregowanie danych wg tych jednostek
podziatu administracyjnego). W przypadku miejscowosci wiejskich, jesli miejscowos¢ bedaca
siedziba szkoly/placowki nie jest samodzielng wsig w sensie statystycznym, jej nazwa moze
by¢ pobrana w polu dzielnica/delegatura jako czg$¢ innej wsi, ktora ma status wsi
samodzielnej. Jezeli nazwa ta nie wystepuje rowniez w tym polu, nazwe danej miejscowosci
mozna wpisa¢ w polu przeznaczonym na wpisanie nazwy ulicy.

Wiersze 21 — 25 — Dane dotyczace organu prowadzacego

Wiersz 21 - Typ organu prowadzacego - nalezy go wybraé ze slownika.
Dla szkot/placéwek niepublicznych lub publicznych nieprowadzonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego bedzie to osoba prawna lub osoba fizyczna — nalezy wybrad
odpowiednig kategorie. Szkoty i placowki prowadzone przez jednostki samorzadu
terytorialnego (JST) wskazujg wlasciwy typ JST z rozwijanej listy (zasady ,,przypisania”
poszczegodlnych typow szkoét 1 placowek do odpowiednich typoéw jednostek samorzadu
terytorialnego okre$lone sg w art. 5 ustawy o systemie oswiaty).

Przy wyborze typu JST nalezy pami¢taé, ze wiele miejscowosci pelni dwie lub nawet
wiecej funkcji administracyjnych. Przykladem takiej miejscowosci jest Wloclawek.
Szkoly i placowki powinny wskazaé, czy chodzi tu o:

— Powiat Miasto Wloclawek (miasto na prawach powiatu),

— Powiat Wloclawski (powiat ziemski),

— Gming¢ miejska Wloclawek,

— Gming wiejska Wloclawek.
Nalezy pamietaé, ze 66 duzych miast z zasady pelni dwie role — gminy (gminy miejskiej)
i powiatu (miasta na prawach powiatu). Nie nalezy tych rdl utozsamia¢ (m.in. dlatego, ze
wazne jest to przy ustalaniu wysokos$ci subwencji oSwiatowej dla danego typu JST).

Uwaga! W miastach na prawach powiatu szkoty 1 placowki powinny wskazywa¢ gmine lub
miasto na prawach powiatu jako organ prowadzacy w zalezno$ci od tego, ktory organ jest
organem wilasciwym do ich prowadzenia zgodnie z zapisami art. 5 ust. 5 I n. ustawy
0 systemie oswiaty. Np. przedszkole nie powinno wskazywaé jako organu prowadzacego
miasta na prawach powiatu, bowiem prowadzenie przedszkoli nalezy do zadan wiasnych
gmin.

Wiersz 22 - Nazwa organu prowadzacego — W przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego nazwa generuje si¢ automatycznie (gmina, miasto na prawach powiatu, powiat
ziemski, samorzad wojewodztwa). W pozostatych przypadkach nalezy wpisa¢ nazwe wlasng
organu prowadzacego.



Wiersze 23 — 25 - Wojewédztwo/Powiat/Gmina — w przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego nalezy wskaza¢ witasciwg jednostke. W przypadku organéw prowadzgcych
innych niz JST nalezy wybra¢ wojewodztwo, powiat i gming, wilasciwe dla miejsca
potozenia siedziby tych organdw.

Wiersze 26- 29 — Dane dotyczace organu wydajacego zezwolenie lub wpisujacego do
ewidencji

Organ wydajacy zezwolenie lub wpisujacy do ewidencji — pola te wypehiaja tylko szkoty
I placowki oswiatowe publiczne prowadzone przez osoby prawne i osoby fizyczne inne niz
JST (posiadajace zezwolenie, o ktorym mowa w art. 88 ust. 4 ustawy Prawo oswiatowe) oraz
szkoty i placéwki o§wiatowe niepubliczne (wpisane do ewidencji, o ktorej mowa w art. 168
ust. 4 ustawy Prawo oswiatowe). Wiasciwos¢ organéw wydajacych zezwolenie lub
wpisujacych do ewidencji wynika z art. 8 ustawy Prawo oswiatowe — organami tymi sg te
podmioty, do ktérych wilasciwosci nalezy prowadzenie danego typu szkoty lub placéwki
publicznej. W wiekszosci przypadkéw sa to gminy, powiaty i samorzady wojewddztw
(wyjatkiem sg niepubliczne szkoty artystyczne, ktore rejestruje minister wlasciwy do spraw
kultury). W_przypadku organéw wydajacych zezwolenie lub wpisujacych do ewidencji
pelnigeych wigcej niz jedng funkcje administracyjng, nalezy zapoznaé si¢ z uwagami dot.
typdéw organdw prowadzacych.

Wiersz 31 - W polu ,,Szkola/placowka jest” nalezy wybrac:

a) w przypadku szkot: publiczna, niepubliczna z uprawnieniami szkoty publicznej lub
niepubliczna bez uprawnien szkoty publiczne;j,

b) w przypadku placowek oswiatowych: publiczna lub niepubliczna.

Wiersz 32 - Kategoria uczniéw — nalezy wskazaé, czy szkota jest szkola dla dzieci
I mlodziezy, czy szkotg dla dorostych lub, w przypadku szkoét artystycznych, bez kategorii.
Uwaga! Zadna szkota nie moze by¢ jednoczeénie szkota dla dzieci i mtodziezy i szkotg dla
dorostych. Kryterium decydujacym nie jest wiek uczniéw, lecz odrgbna organizacja
ksztatcenia. W tych dwoch rodzajach szkot obowiazuja rézne ramowe plany nauczania i rdzne
sg zasady klasyfikowania 1 promowania uczniow. Tylko w przypadku szkél policealnych,
istnieje mozliwos¢ wyboru opcji ,,.bez kategorii”, natomiast rozréznienie na ,,mtodziez” i
,dorostych” odbywac si¢ bedzie na poziomie przekrojow oddziatow (dzienna — miodziez,
stacjonarna, zaoczna — dorosli). Oczywiscie w przypadku szkot policealnych, ktore pracuja
tylko w jednym trybie (dziennym, stacjonarnym lub zaocznym) nalezy wybra¢ kategorie
szkota dla dzieci 1 mlodziezy albo szkota dla dorostych.

Wiersz 33 - Specyfika szkoly — w tym miejscu wskazujemy, czy szkota jest szkotg specjalna,
czy nie, przy czym jako szkole specjalng wskazujemy tylko taka szkole, w ktorej wszystkie
oddzialy maja status oddzialéw specjalnych. W kazdej innej sytuacji zréznicowanie
oddziatéw w szkole opisane bedzie przy pomocy tabel U3.1 ,,wewnatrz” danej szkoty.

Wiersz 34 - Zwigzanie organizacyjne — jezeli szkola nie jest szkotg samodzielng, nalezy
wskaza¢ rodzaj podmiotu, w ramach ktorego lub przy ktéorym funkcjonuje, wybierajac
odpowiednig pozycje z zatgczonego stownika.

Wiersz 35 - Niepelnosprawnos¢ dominujaca — jesli szkota jest szkolg specjalna, nalezy
wskaza¢ dla jakiej kategorii ucznidw z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego
zostala zorganizowana (szkoty specjalne przy podmiotach leczniczych wskazuja kategori¢
,,dla przewlekle chorych™).
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Wiersz 36 - W polu ,,szkola obwodowa” nalezy wskazac ,,tak” lub ,,nie”. Pojecie to odnosi
si¢ wylacznie do szkot podstawowych 1 gimnazjow (potocznie uzywa si¢ tez okreslenia
,»szkota rejonowa”), dla ktorych zgodnie z art. 88 ust. 2 ustawy Prawo oswiarowe rada gminy
ustala obwodd. Niezaznaczenie, ze szkota jest szkotg z ustalonym obwodem spowoduje, ze nie
wygeneruje si¢ tabela OB2, dotyczaca realizacji obowigzku szkolnego, a w przypadku szkot
podstawowych takze tabela OB1, dotyczaca obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego dla dzieci w wieku 6 lat. Nie wygeneruje si¢ rowniez tabela DOWI,
dotyczaca odlegtosci od miejsca zamieszkania uczniow do szkoty oraz dowozenia uczniow.

Wiersz 37 - Klasy laczone — nalezy zaznaczy¢ .tak”, jesli w szkole funkcjonujg klasy
taczone zgodnie z § 5 ust. 7 zatgcznika Nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz
publicznych szkéf (Dz. U. Nr 61, poz. 624, z pézn. zm.) lub zgodnie z § 13 rozporzqdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegolowej organizacji
publicznych szkol i publicznych przedszkoli (Dz.U.2017.649).

Wiersz 38 - Nauka j. mniejszosci narodowej/etnicznej lub j. regionalnego — nalezy
zaznaczy¢ .tak”, jezeli w szkole (zespole mig¢dzyszkolnym zorganizowanym w szkole)
prowadzona jest nauka jezyka mniejszosci narodowej lub etnicznej albo jezyka regionalnego,
w formach, o ktérych mowa w rozporzqdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18
sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw i sposobu wykonywania przez przedszkola, szkoty i
placowki publiczne zadan umozliwiajgcych podtrzymywanie poczucia tozsamosci narodowej,
etnicznej i jezykowej uczniow nalezgcych do mniejszosci narodowych i etnicznych oraz
spolecznosci postugujqcej sig jezykiem regionalnym (Dz.U.2017.1627).
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4. DANE O SZKOLE LUB PLACOWCE OSWIATOWEJ

Tabela BM8. Miegjsca

Przez liczb¢ miejsc w specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym, specjalnym osrodku
wychowawczym, mlodziezowym o$rodku wychowawczym, mtodziezowym osrodku
socjoterapii nalezy rozumie¢ liczbe miejsc noclegowych. Liczbg miejsc nalezy wykazac
zgodnie z arkuszem organizacyjnym placéwki.

Liczbe miejsc w przedszkolu i os$rodku rewalidacyjno-wychowawczym nalezy wykazac
zgodnie ze statutem i/lub arkuszem organizacyjnym.

Liczbe miejsc w zespotach wychowania przedszkolnego i1 punktach przedszkolnych nalezy
wykaza¢ zgodnie z kryteriami wskazanymi w § 4 rozporzqdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie rodzajow innych form wychowania
przedszkolnego, warunkow tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich dzialania
(Dz. U. Nr 161 poz. 1080, z p6zn. zm.).

Uwaga! Liczby miejsc nie nalezy utozsamia¢ z aktualng liczba wychowankéw. Liczba ta
odzwierciedla mozliwo$¢ przyjecia okreslonej liczby wychowankéw, wedlug wskazanych
wyzej kryteriow, natomiast faktyczna liczba wychowankéw w okreslonym dniu
sprawozdawczym moze by¢ zarowno wyzsza jak nizsza od liczby miejsc.

W tabeli BM8 w rubryce Liczba miejsc zarezerwowanych nalezy wykazaé¢ wychowankow
skierowanych do MOW, z dniem otrzymania przez dyrektora o$rodka, za
posrednictwem poczty, skierowania, o ktorym mowa w § 15 rozporzqdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia sierpnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie publicznych placowek
oswiatowo-wychowawczych, miodziezowych osrodkow wychowawczych, milodziezowych
osrodkow  socjoterapii, specjalnych osrodkow  szkolno-wychowawczych, specjalnych
osrodkow wychowawczych, osrodkow rewalidacyjno-wychowawczych oraz placowek
zapewniajgcych opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem
statego zamieszkania (Dz. U. 2017.1606), ktorzy nie przybyli jeszcze do osrodka.

Tabela BM11. Czas pracy placowki / pomieszczenia placowki

Tabele wypelniaja punkty przedszkolne i zespoty wychowania przedszkolnego.

Tabela KO1. Koszty prowadzenia szkoly

Zgodnie z art. 107 ust. 2 pkt 4 ustawy o systemie informacji oswiatowej w SIO gromadzone
sa tylko koszty prowadzenia szkol (i przedszkoli), klasyfikowane w dziale 801 ,,Oswiata
i wychowanie”. Nie nalezy wykazywac¢ kosztow prowadzenia placowek systemu oswiaty,
poniewaz ustawa tego nie przewiduje. Bledne jest wiec wlaczanie do kosztéw prowadzenia
szkot wydatkéw ponoszonych w innych rozdziatach budzetowych, np. 85403 - Specjalne
Osrodki Szkolno-Wychowawcze czy 80140 - Centra Ksztalcenia Ustawicznego.

Nalezy rowniez wskaza¢, ze w tabeli KOl powinny by¢ wykazywane tylko koszty
klasyfikowane w dziale 801 ,,O$wiata i wychowanie”, a wigc bez kosztow ponoszonych
w dziale 854 ,Edukacyjna opieka wychowawcza”. Z dziatu 801, opréocz kosztow
klasyfikowanych w rozdziale wlasciwym dla danego typu szkoly, nalezy wykazac tylko
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poniesione przez szkote koszty z rozdziatu 80146 ,,.Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli”
oraz koszty klasyfikowane w rozdziatach 80149 1 80150. W szkotach prowadzacych
ksztalcenie zawodowe nie nalezy wykazywac kosztow z rozdziatu 80151 , Kwalifikacyjne
kursy zawodowe”.

Terminu ,,koszty” uzytego w opisie tabeli nie nalezy rozumie¢ w znaczeniu, jakie nadaje mu
ustawa o rachunkowosci. W istocic w tabeli KOl nalezy wykaza¢ wydatki wraz ze
zobowiazaniami_za poprzedni rok kalendarzowy - 2017 (nie nalezy wykazywaé
zobowigzan za wczesniejsze lata).

Wydatki ogoélem - nalezy wykaza¢ wszystkie wydatki wraz ze zobowigzaniami za rok 2017.
Poming¢ natomiast nalezy zobowigzania za rok 2016, jednak uwzgledni¢ trzeba dodatkowe
wynagrodzenie roczne za rok 2016, wyptacone w roku 2017.

Uwaga! pozycja ,wydatki ogotem” nie jest sumg pozostalych kolumn; poniewaz
w kolumnach 2-6 nie sa uwzglednione wszystkie rodzaje wydatkow, pozycja ,,wydatki
ogo6tem” powinna by¢ wigksza niz suma kolumn 2, 3, 51 6.

Wydatki majatkowe - nalezy wykaza¢ wydatki ujete w paragrafach: 601, 605 — 606 i 658.

Wynagrodzenia z pochodnymi - nalezy wykaza¢ wydatki ujete w paragrafach: 401, 404,
411, 412, w tym wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych (par. 404) wyptacone
w 2017 r.

Remonty — nalezy wykaza¢ wydatki ujgte w paragrafie 427. W pozycji tej nalezy uwzglednié
rowniez wydatki ujete w paragrafie 421, jezeli dotycza one zakupow materiatéw uzytych do
remontow, wykonanych samodzielnie przez szkotg (np. przez rodzicOw ucznidow czy brygade
ztozong z bezrobotnych, finansowang przez urzad pracy).

Zobowiazania - nalezy wykaza¢ kwotg¢ niezrealizowanych wydatkow, w tym pochodne od
wynagrodzen za dany okres. Nie nalezy wykazywa¢ wydatkéw poniesionych w 2018 roku
z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych za rok 2017.

Jezeli w zespotach szkol, w ktorych funkcjonuje kilka szkot zawodowych, koszty
klasyfikowane sg wspolnie dla tych szkot, nalezy je wykaza¢ przy szkole, ktora ma najwiecej
uczniow, w pozostatych szkotach wykazujac koszty zerowe. Uwaga! — zasada ta dotyczy
tylko szkét zawodowych, ktére nie majg odrebnych rozdzialéw budzetowych. Nie mozna w
ten sposob postepowaé w przypadku np. liceum ogdlnoksztatcacego, dla ktorego klasyfikacja
budzetowa przewiduje odrebny rozdziat.

Szkotly niepubliczne oraz szkoty publiczne prowadzone przez osoby prawne i fizyczne inne
niz jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie sg zobowigzane do stosowania si¢ do
klasyfikacji budzetowej, wypelniaja tabele KOI1 klasyfikujac koszty w ukladzie
porownywalnym. W szkolach tych nalezy oprocz kosztow ujetych w paragrafach
wymienionych w instrukcji wykaza¢ rowniez koszty ponoszone z tytulu zatrudniania
pracownikow na umowe zlecenie lub umowe o dzieto, klasyfikowane w paragrafie 417 —
wynagrodzenia bezosobowe.
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5. DANE O UCZNIACH, SLUCHACZACH I WYCHOWANKACH
Uwagi ogolne

Szkoly zorganizowane w podmiotach leczniczych oraz jednostkach pomocy spolecznej
nie wypelniaja tabel dotyczacych uczniéow — szkoty te wypehiajg tylko wiersze 1 i 2
w tabeli DO1, zgodnie z zasada podang przy opisie tej tabeli. Od reguly tej istnieje tylko
jeden wyjatek — jezeli sg w tych szkotach uczniowie, ktorzy przebywaja w nich przez caty rok
szkolny i nie sg jednocze$nie uczniami innej szkoty (nie sg wykazani w ksigdze ucznidow innej
szkoty w danym roku szkolnym). Takich uczniow/wychowankow nalezy wykaza¢ w tabelach
Ul — U5a i nie powinni oni by¢ wykazani w wierszu 2 tabeli DO1.

W tabelach U1l — Uba oraz w tabelach NP1 — NP4 nie nalezy wykazywa¢ dzieci i mlodziezy
wwieku 3 — 25 lat z niepelnosprawnoscia intelektualng w stopniu glebokim,
uczestniczacych w zajeciach rewalidacyjno-wychowawczych. Osoby te nie sa uczniami
(nie sg klasyfikowane ani promowane, nie otrzymuja $wiadectwa ukonczenia szkoty).
Powinny by¢ wykazane wyltacznie w tabeli NP5 oraz w tabelach OB1, OB2 (w swoich
szkotach obwodowych) lub w tabeli OB3 w gminie, jako realizujace w formie zajec
rewalidacyjno-wychowawczych  odpowiednio: obowigzek rocznego przygotowania
przedszkolnego dla dzieci w wieku 6 lat, obowigzek szkolny lub obowigzek nauki.

W szkotach policealnych oraz we wszystkich typach szkot dla dorostych, w ktoérych
obowigzuje promowanie po kazdym semestrze, nie nalezy wykazywaé uczniéow, ktorzy nie
uzyskali promocji na kolejny semestr i nie zostali skresleni z ksiegi uczniow, ale w semestrze,
w ktorym przypada dzien sprawozdawczy (31 marca 2018 r.) nie uczestnicza
w obowiazkowych zajeciach dydaktycznych.

Tabela Ul. Zbiorcze informacje o liczbie uczniow w biezacym roku
szkolnym w podziale na klasy

Uwaga! Nalezy postuzy¢ si¢ paskiem przewijania u dotu ekranu, aby zobaczy¢ wszystkie
kolumny tej tabeli.

Kolumna 1 — w szkotach, w ktorych obowigzuje promowanie po kazdym semestrze nalezy
wykaza¢ ucznidw/stuchaczy, ktorzy powtarzaja dany semestr.

Kolumna 3 — nalezy wykaza¢ uczniow z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego
oraz uczniow szkol w zakladach poprawczych i schroniskach dla nieletnich, ktorzy na
podstawie § 5 pkt 1 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 Ilutego 2012 r.
w sprawie ramowych planow nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204,
z pozn. zm.) lub § 5 ust. 1 pkt 1 1 2 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28
marca 2017 r. w sprawie ramowych planow nauczania dla publicznych szkol
(Dz.U.2017.703) moga mie¢ przedtuzony, co najmniej o jeden rok, okres nauki na kazdym
etapie edukacyjnym. Takich ucznidw nie nalezy wykazywac jako powtarzajacych klase.

Kolumna 5 — nalezy wykaza¢ uczniow nauczanych indywidualnie na podstawie orzeczenia
poradni psychologiczno-pedagogicznej. W tej tabeli powinni by¢ wykazani wszyscy
uczniowie z orzeczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania, natomiast w tabelach NP1-
NP4 tylko ci z tych uczniéw, ktérzy jednoczesnie majg orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego. Uwaga! Uczniowie nauczani indywidualnie od tego roku beda tez
wykazywani w tabeli DO1, zgodnie z opisem zamieszczonym przy tej tabeli.
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Kolumna 7 i kol. 9 — nalezy wykaza¢ uczniow realizujacych indywidualny tok Iub
indywidualny program nauki w oparciu 0 rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania zezwolen na indywidualny
program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu lub toku nauki (Dz. U.
2017.1569) lub rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 25 marca
2010 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania zezwolen na indywidualny program lub tok
nauki oraz organizacji indywidualnego programu lub toku nauki w szkotach artystycznych
nierealizujgcych ksztatcenia ogélnego (Dz. U. Nr 61, poz. 381).

Kolumna 11 — nalezy wykaza¢ uczniow uczacych si¢ poza szkotg za zgoda dyrektora szkoty.
Chodzi o zgode wyrazong w trybie art. 16 ust. 8 ustawy o systemie o$wiaty, czyli o zgod¢ na
tzw. nauczanie domowe. Nie nalezy w tej kolumnie wykazywa¢ ucznidow nauczanych
indywidualnie, ktérzy powinni by¢ wykazani w kol. 5.

Kolumna 13 — nalezy wykaza¢ uczniow realizujacych zindywidualizowang $ciezke rozwoju,
zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia
2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
publicznych przedszkolach, szkolach i placowkach (Dz. U. 2017.1591).

Tabela Ula. Mlodociani pracownicy w biezacym roku szkolnym -
informacje uzupehiajace

Jest to tabela, w ktorej nalezy wykazac liczbg uczniéw — mtodocianych pracownikow, wedtug
formy odbywania doksztalcania teoretycznego w biezacym roku szkolnym.

Tabela U3.1. Uczniowie wedlug klas, zawodow lub specjalnosci

Jest to tabela podstawowa dla opisu ksztalcenia w szkole w danym roku szkolnym — z tej
tabeli generowana jest liczba uczniow w podziale na klasy w raporcie zbiorczym. Tabelg
wypelniaja  wszystkie szkoty, niezaleznie od poziomu i charakteru ksztalcenia
(z zastrzezeniem na poczatku tego dziatu, dotyczacym szkoét przy podmiotach leczniczych
i jednostkach pomocy spoteczne;j).

Tabela U3.1 jest tabela wielokrotna (podobnie tabela U3.3), tzn., ze w przypadku
wystepowania w jednej szkole/przedszkolu oddziatow réznego rodzaju lub roznych form
nauki, dla kazdej grupy oddziatéw trzeba wypetnié tabele U3 0sobno. Osobne tabele wypelnia
si¢ rowniez dla roéznych zawodéw w szkotach prowadzacych ksztatcenie zawodowe.
Dodatkowe tabele generuje si¢ stajac na polu z nazwg tabeli w drzewku po lewej stronie
ekranu i klikajac prawym klawiszem myszy.

Nad wtasciwag tabela znajduja sie pola, pozwalajace opisa¢ klasy, oddziaty i uczniow pod
wzgledem roznych cech.

Pole ,,zwigzanie organizacyjne” - stuzy do opisania oddziatow, funkcjonujacych np. przy
domu pomocy spotecznej czy przy podmiocie leczniczym, ktore nie stanowia samodzielnej
szkoty, sg natomiast czegscig sktadowg innej szkoty.

Pola ,,specyfika podstawowa” i ,specyfika uzupelniajaca”. W jednej szkole moga by¢
oddziaty r6znego rodzaju. W polu ,,specyfika podstawowa” wybieramy odpowiedni rodzaj,
natomiast w polu ,,specyfika uzupeliajaca” wskazujemy ten rodzaj przez zaznaczenie
odpowiedniej pozycji lub niezaznaczenie zadnej z nich, jezeli w szkole nie wystgpuje zaden

15



z rodzajow oddziatow tam opisanych (aby zobaczy¢ wszystkie pozycje w tym polu nalezy
postuzy¢ si¢ paskiem przewijania po prawej stronie pola).

Pole ,,zawdd, specjalnos¢, specjalizacja”. W szkotach ogolnoksztalcacych pole to jest
nieaktywne. Dane w tym polu wpisuja si¢ automatycznie zgodnie z tym, jak zostaty
wprowadzone w tablicy ,,Identyfikacja szkoty/placowki”. Jesli osoba wprowadzajaca dane
zapomniala wpisa¢ jakis zawod, profil ksztalcenia, specjalnos¢ lub specjalizacje (pojecia
specjalnosé i specjalizacja odnosza sie tylko do szkol artystycznych), mozna dodaé zawod
stajac w drzewku po lewej stronie na polu zawéd i klikajac prawym klawiszem myszy.
Nastepnie nalezy wybrac opcje ,,dodaj zawod™.

W przypadku wybrania zawodu inny lub eksperymentalny pojawia si¢ w tabeli U3.1 puste
pole, w ktére nalezy wpisa¢ nazwe zawodu (zawdd inny moze wystepowaé jedynie w
szkotach niepublicznych bez uprawnien szkoty publicznej).

W szkotach policealnych nalezy zaznaczy¢ dlugos¢ cyklu ksztalcenia.

W przypadku funkcjonowania w szkole klas laczonych (nalezy to zaznaczy¢ w tablicy
identyfikacji) istnieje mozliwo$¢ wpisywania utamkowych wartosci oddziatéw w kolumnie 1,
w postaci utamka dziesigtnego z dwoma miejscami po przecinku. Utamek ten uzyskuje si¢
dzielac liczbe uczniow przypisanych do danej klasy przez ogdlng liczbe uczniéw w oddziale
taczonym. W kolumnie 2 liczbg uczniow/wychowankow wpisuje sie¢ wedlug faktycznego
przyporzadkowania do oddziatow (klas). Ulamkowe wartosci oddziatow beda tez wystepowaé
w przypadku oddzialéw wielozawodowych w szkotach prowadzacych ksztatcenie zawodowe
oraz w oddziatach specjalnych dla uczniéw z niepelnosprawnoscia intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym.

Tabela U3.3. Dzieci w przedszkolach wedlug oddzialow

(tabela dotyczy takze oddzialow przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz punktow
przedszkolnych i zespotow wychowania przedszkolnego)

Tabela U3.3 podobnie jak tabela U3.1 jest tabelg wielokrotng. W przypadku wystgpowania
W przedszkolu/oddziale przedszkolnym oddziatéw réznego rodzaju dla kazdej grupy
oddzialow trzeba wypetni¢ tabele U3.3 osobno. W wierszu 2 nalezy wykaza¢ dzieci
realizujgce program rocznego przygotowania przedszkolnego, natomiast w wierszu 1
pozostate dzieci.

W tabeli U3.3 pojawily si¢ kol. 8 1 9, w ktorych nalezy wykaza¢ dzieci, ktore realizujg roczne
obowigzkowe wychowanie przedszkolne poza placowka wychowania przedszkolnego za
zgoda dyrektora placowki, wyrazong na podstawie art. 16 ust. 8 ustawy o systemie oswiaty.

W tabeli U3.3 pojawily si¢ nowe kolumny 10 1 11, w ktérych nalezy wykaza¢ dzieci
realizujace zindywidualizowana $ciezke rozwoju obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego, zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 3 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach i placowkach (Dz. U. 2017.1591).

W tabeli U3.3 mogg wystapi¢ utamkowe wartoéci oddziatow, w sytuacji gdy do jednego
oddziatu uczeszczaja dzieci wykazane w wierszu 11 2.
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Tabela U4a. Uczniowie wedlug roku urodzenia, plci i miejsca zamieszkania

Tabela U4. Uczniowie wg roku urodzenia i plci zostala polaczona z tabelg U7. Uczniowie
wedtug miejsca zamieszkania 1 zastgpiona tabelg Uda. Uczniowie wg roku urodzenia, plci
I miejsca zamieszkania.

Liczba uczniow/stuchaczy/wychowankow z tej tabeli powinna by¢ rowna liczbie uczniow
z tabel/tabeli U3.1.

W tabeli tej nie nalezy wykazywac¢ dzieci, wykazanych w tabeli U6 (wczesne wspomaganie
rozwoju) oraz w tabeli NP5 (osoby uczestniczace w zajeciach rewalidacyjno-
wychowawczych, niepelnosprawne intelektualnie w stopniu glebokim).

Uczniow, ktorzy w zwigzku z pobieraniem nauki w szkole przebywaja w internacie, bursie
lub na stancji nalezy wykaza¢ wedtug miejsca statego zamieszkania.

Miejscem zamieszkania osoby fizycznej jest miejscowosé, w ktorej ta osoba przebywa
z zamiarem statlego pobytu. Miejscem zamieszkania dziecka pozostajacego pod wiadza
rodzicielska jest miejsce zamieszkania rodzicow — zob. art. 25-26 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2017.459 j.t., z p6zn. zm.).

Tabela USa. Dzieci wg roku urodzenia, plci, miejsca zamieszkania i czasu
pobytu w przedszkolu

Tabela U5. USa. Dzieci wg roku urodzenia, pici, miejsca zamieszkania i czasu przebywania
w przedszkolu.

Liczba dzieci z tej tabeli powinna by¢ réwna liczbie dzieci w tabeli/tabelach U3.3.

W tabeli tej nie nalezy wykazywaé dzieci, wykazanych w tabeli U6 (chyba, Zze sa
jednoczes$nie wychowankami przedszkola) oraz w tabeli NP5.

Tabela U6. Dzieci objete wezesnym wspomaganiem rozwoju na podstawie
opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej

Nalezy wykaza¢ dzieci w wieku od zera do siodmego roku zycia (w wyjatkowych wypadkach
do dziesigtego roku zycia), objete wczesnym wspomaganiem rozwoju na podstawie opinii
poradni psychologiczno-pedagogicznej. Podstawa prawna: rozporzgdzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie organizowania wczesnego wspomagania
rozwoju dzieci (Dz.U.2017.1635). Dzieci tych nie nalezy dolicza¢ do liczby wychowankow
(w przedszkolu) ani do liczby uczniow (w szkole). Uwaga! — niektore dzieci objete
wczesnym wspomaganiem rozwoju moga by¢ jednocze$nie wychowankami przedszkola.
W  takim wypadku powinny one by¢ wykazane zaréwno w tabeli U6 jak
1 w innych tabelach dotyczacych wychowankow przedszkoli.

Tabela U6 w SOSW generuje si¢ tylko raz — na poziomie SOSW. Podobnie
w przypadku szkoly podstawowej z oddzialami przedszkolnymi — tabela U6 generuje sie
tylko na poziomie szkoly.
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Tabela OB1. Obowiazek rocznego przygotowania przedszkolnego

Tabele wypelniaja tylko szkoly podstawowe z ustalonym obwodem (zob. wyjasnienie do tab.
I1. ldentyfikacja). Uwaga. Szkola obwodowa wypelnia tabele dla wszystkich dzieci
zamieszkalych w obwodzie tej szkoly, niezaleznie od tego, czy dzieci szeScioletnie
spelniaja obowiazek rocznego przygotowania przedszkolnego na terenie danej gminy,
czy tez w szkolach i placowkach wychowania przedszkolnego poza terenem gminy.
Zgodnie z aktualnym stanem prawnym obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego
dotyczy dzieci szescioletnich. Punktem odniesienia dla wieku dzieci jest rok
kalendarzowy, w Kktorym rozpoczal si¢ aktualny rok szkolny. Oznacza to, ze
w kolumnach dla dzieci szescioletnich nalezy wykazaé dzieci urodzone w roku 2011.

Wiersz 1- nalezy wykazac liczbg dzieci podlegajacych obowigzkowi rocznego przygotowania
przedszkolnego zamieszkalych w obwodzie szkoly, na podstawie wykazu z ewidencji
ludno$ci w gminie.

Wiersz 2 - nalezy wykaza¢ wszystkie dzieci szescioletnie uczeszczajace do jakiegokolwiek
przedszkola lub oddzialu przedszkolnego przy szkole podstawowej, w tym rowniez dzieci,
ktoére na podstawie orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej speiniaja obowigzek
przygotowania przedszkolnego w formie indywidualnego nauczania.

Wiersz 3 - nalezy wykaza¢ dzieci spelniajace obowigzek rocznego przygotowania
przedszkolnego poza przedszkolem lub oddzialem przedszkolnym za zgoda dyrektora
szkoly (wydang w formie decyzji administracyjnej), w obwodzie ktorej dziecko mieszka
(art. 37 ustawy Prawo oswiatowe). Nie nalezy w tym wierszu wykazywaé dzieci, ktorym
poradnia psychologiczno-pedagogiczna wydata orzeczenie o potrzebie indywidualnego
nauczania. Chodzi tu wylacznie o przypadki, kiedy dziecko jest uczone przez rodzicow, lub
inne osoby i nie uczeszcza do zadnego przedszkola, oddzialu przedszkolnego czy innej
formy wychowania przedszkolnego.

Wiersz 4 - nalezy wykaza¢ dzieci spelniajace obowigzek rocznego przygotowania
przedszkolnego w formie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych — zob. objasnienie do tabeli
NP5.

Wiersz 5 - nalezy wykaza¢ dzieci spelniajace obowiazek rocznego przygotowania
przedszkolnego przez realizacje indywidualnego programu w osrodku rewalidacyjno-
wychowawczym, o0 ktorym mowa w art. 2 ust. 7 ustawy Prawo oswiatowe — zob. objasnienie
do tabeli NP6.

Wiersze 6-9 - obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego mozna spelniaé roéwniez
w formach wymienionych w wierszach 6-9 tabeli OB1.

Zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy o systemie o$wiaty przez niespelnienie obowiazku rocznego
przygotowania przedszkolnego nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiona nieobecnos$¢
w okresie jednego miesiaca na co najmniej 50% obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych.
Tak wigc jako niespetniajace obowigzku nalezy wykaza¢ dzieci urodzone w 2010 r., ktore nie
uczestnicza w wychowaniu przedszkolnym i dzieci, ktorych nieusprawiedliwiona
nieobecnos¢ w marcu trwala co najmniej 50% obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych.
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Tabela OB2. Obowigzek szkolny

Tabele wypehniaja tylko szkoty podstawowe i gimnazja z ustalonym obwodem (zob.
wyjasnienie do tab. I1. Identyfikacja).

Uwaga. W tabeli nalezy wykazaé tylko dzieci zamieszkale w danym obwodzie szkolnym.
Nie nalezy wykazywaé dzieci uczeszczajacych do szkoty, ale zamieszkatych poza obwodem
danej szkoty, poniewaz zostang one wykazane przez szkotg, w ktorej obwodzie mieszkaja.

Wiersz 4 - dotyczy dzieci spelniajagcych obowigzek szkolny poza szkola, nalezy wykazad
dzieci, ktore uzyskaly zgode dyrektora szkoty (wydang w formie decyzji administracyjnej)
na taki tryb spelniania tego obowigzku na podstawie art. 37 ustawy Prawo oswiatOwe.
Uwaga! W wierszu tym nie nalezy wykazywaé dzieci, ktorym przyznano nauczanie
indywidualne, bowiem sg one uczniami szkolty macierzystej, rowniez wtedy, gdy nauczanie
odbywa si¢ w ich domu rodzinnym lub w innym miejscu poza szkota. Nie wymaga takiej
zgody ucze¢szcezanie do innej szkoty. Chodzi tu wytacznie o przypadki, Kiedy dziecko jest
uczone przez rodzicow, lub inne osoby, a §wiadectwo ukonczenia poszczegdlnych klas lub
ukonczenia szkoty otrzymuje na podstawie egzamindow klasyfikacyjnych przeprowadzonych
przez szkote. Mowiac jezykiem potocznym, chodzi o przypadki ,,nauczania domowego”.

Wiersze 5 i 6 - realizacja obowigzku szkolnego w formie zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych dotyczy dzieci z niepelnosprawnoscig intelektualng w stopniu gltgbokim
(zob. objasnienie do tabeli NP5).

Wiersz 7 - spelnianie obowigzku szkolnego odbywaé si¢ moze réwniez przez realizacje
indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego w  osrodku rewalidacyjno-
wychowawczym, o ktorym mowa w art. 2 ust. 7 ustawy Prawo oswiatowe (zob. objasnienie
do tabeli NP6).

Wiersze 8-11 - zgodnie z art. 36 ust. 10 ustawy Prawo oswiatowe obowigzek szkolny mozna
spetnia¢ rowniez w formach wymienionych w wierszach 8-11 tabeli OB2.

Zgodnie z art. 42 ust. 2 ustawy Prawo oswiatowe przez niespetnienie obowigzku szkolnego
nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiong nieobecnos$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej
50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych. Tak wigc jako niespetniajacych obowigzku
szkolnego nalezy wykaza¢ ucznidéw, ktorych nieusprawiedliwiona nieobecnosé w marcu
trwala co najmniej 50% obowiazkowych zaje¢¢ edukacyjnych.

Uczniowie/wychowankowie ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

Uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi sg uczniowie, posiadajacy aktualne
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane na podstawie art. 71b ust. 3 ustawy
o systemie oswiaty lub art. 127 ustawy Prawo oswiatowe.

Kategorie uczniow, dla ktorych organizuje si¢ ksztatcenie specjalne, wymienione w tabelach
NP1, NP2, NP2a, NP3 i NP4, s3 zgodnie z kategoriami okreslonymi w § 1 rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow organizowania
ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych  spotecznie i  zagrozonych niedostosowaniem  spolecznym
(Dz.U.2017.1578).
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W rozporzadzeniu rozrdéznia si¢ trzy kategorie uczniéw/dzieci wymagajacych stosowania
w procesie ksztatcenia specjalnej organizacji nauki i metod pracy dydaktycznej, objetych
ksztatceniem specjalnym:

- niepelnosprawnych,
- niedostosowanych spolecznie,
- zagrozonych niedostosowaniem spotecznym.

Ksztatcenie specjalne organizuje si¢ dla ucznidéw niepelnosprawnych, wymienionych w § 1
ust. 1 przywotanego rozporzadzenia:

1) niestyszacych,

2) stabostyszacych,

3) niewidomych,

4) stabowidzacych,

5) niepelnosprawnos$cig ruchows, w tym z afazja,

6) z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu lekkim,

7) z niepelnosprawnoscia intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym,

8) z autyzmem, w tym z zespolem Aspergera,

9) z niepelnosprawnosciami sprzezonymi,
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wydane przez publiczng
poradni¢ psychologiczno-pedagogiczna.

O niepelnosprawnosciach sprzezonych mowimy w przypadku, gdy w orzeczeniu
o potrzebie ksztalcenia specjalnego poradnia wskaze wystgpowanie u ucznia co najmniej
dwoch z niepetnosprawnosci wymienionych w pkt 1-8, zgodnie z definicjg w art. 3 pkt 32
ustawy Prawo oswiatowe.

Kwestie wydawania orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego reguluje rozporzgdzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 wrzesnia 2017 r. w sprawie orzeczen i opinii
wydawanych przez zespoly orzekajgce dziatajgce w publicznych poradniach psychologiczno-
pedagogicznych (Dz. U. 2017.1743). Zgodnie z tym rozporzadzeniem nalezy wskazaé rodzaj
niepelnosprawnosci ~ wymieniony w orzeczeniu. W przypadku niepetnosprawnosci
sprzezonych W orzeczeniu w powinny by¢ wymienione co najmniej dwie niepetnosprawnosci
z katalogu przytoczonego powyzej.

Ponadto w tabeli NP2 wykazuje si¢ uczniow z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia
specjalnego z powodu choroby przewleklej lub z powodu zaburzen psychicznych.
Obecnie nie ma podstaw prawnych do wydawania takich orzeczen, jednak uczniowie z takimi
orzeczeniami mogg jeszcze wystepowaé w szkotach podstawowych.

Do kategorii dzieci i mlodziezy niedostosowanych spolecznie i zagrozonych
niedostosowaniem spolecznym, dla ktorych organizuje si¢ ksztalcenie specjalne zalicza si¢
uczniow, ktérym publiczna poradnia psychologiczno-pedagogiczna wydata orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego z powodu:

1) niedostosowania spotecznego,

2) zagrozenia niedostosowaniem spolecznym,

W przytoczonym wyzej rozporzadzeniu o ksztalceniu specjalnym Kkategoria zaburzen
zachowania nie wystepuje. Natomiast uczniowie posiadajacy tego rodzaju orzeczenie, ktorzy
rozpocze¢li nauke przed datg 1 wrzesnia 2011 r. moga kontynuowaé nauke¢ jako uczniowie
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z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego do ukonczenia szkoly danego typu.
Uczniow tych nalezy wykaza¢ w tabeli NP2a.

W tabelach NP1 — NP4 warto$¢ w kolumnie 1 musi by¢ sumg wartosci z kolumn 3, 4 i 5.
Uczniowie indywidualnie nauczani (kol. 6) powinni by¢ zawsze przypisani do oddziatdéw,
niezaleznie od tego, czy nauczanie indywidualne realizowane jest w szkole, czy w domu
rodzinnym dziecka.

Tabela NP1. Uczniowie z wiecej niz jedna niepelnosprawnoscia posiadajacy
orzeczenie o potrzebie Kksztalcenia specjalnego, wymagajacy stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy

Nalezy wykaza¢ uczniow/wychowankow, w stosunku do ktorych w orzeczeniu o potrzebie
ksztatcenia specjalnego, wydanym przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng, stwierdzono
wigcej niz jeden rodzaj niepelnosprawno$ci. W wierszu pierwszym nalezy wykaza¢ liczbe
uczniow ogoélem, w kolejnych wierszach liczbe uczniow, u ktéorych wystepuje
niepetnosprawnos¢ okre§lonego rodzaju. Oznacza to, ze w wierszach 2-9 kazdy uczen musi
by¢ wykazany co najmniej dwa razy.

W kolumnie 8 nalezy wykaza¢ ucznidw, wpisanych do ksiegi uczniow danej szkoly, ale
realizujacych obowigzek szkolny lub obowigzek nauki w formie indywidualnego programu
edukacyjno-terapeutycznego uwzgledniajacego podstawe programowa ksztatcenia ogodlnego
w osrodku rewalidacyjno-wychowawczym. W Kkolumnie tej nie nalezy wykazywaé dzieci
indywidualnie nauczanych.

Tabela NP2. Uczniowie z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego
0 orzeczonej jednej niepelnosprawnosci, wymagajacy stosowania specjalnej
organizacji nauki i metod pracy

Nalezy wykaza¢ uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,
wydane przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng, w tym poradni¢ specjalistyczng,
z powodu wystepowania u ucznia niepelnosprawnos$ci jednego rodzaju.

Tabela NP2a. Uczniowie z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego
z powodu niedostosowania spolecznego

Nalezy wykaza¢ uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego,
wydane przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng, z powodu wystgpowania u ucznia
niedostosowania spotecznego. Uwaga! Jesli w orzeczeniu wskazano wystgpowanie u ucznia
jednoczes$nie niepelnosprawnosci oraz niedostosowania spotecznego, nalezy wykaza¢ go
zarowno w tabeli NP2 jak i w tabeli NP2a. Przypadek taki nie oznacza jednak
niepetnosprawnosci sprzgzonej.
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Tabela NP3. Dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego
0 orzeczonej jednej niepelnosprawnosci, wymagajace stosowania specjalnej
organizacji nauki i metod pracy. Przedszkola i inne formy wychowania
przedszkolnego

Nalezy wykaza¢ dzieci posiadajace orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wydane
przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng, z powodu wystepowania u wychowanka
niepelnosprawnosci jednego rodzaju.

Tabela NP4. Dzieci z wiecej niz jedng niepelnosprawnoscia posiadajace
orzeczenie o potrzebie Kksztalcenia specjalnego, wymagajace stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy. Przedszkola i inne formy
wychowania przedszkolnego

Nalezy wykaza¢ dzieci, w stosunku do ktorych w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, wydanym przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng stwierdzono wigcej niz
jeden rodzaj niepetnosprawnosci. W wierszu pierwszym nalezy wykaza¢ liczbe dzieci
ogétem, w kolejnych wierszach liczbe dzieci, u ktorych wystepuje niepelnosprawnosé
okreslonego rodzaju. Oznacza to, ze w wierszach 2-9 kazde dziecko musi by¢ wykazane co
najmniej dwa razy.

Tabela NP5. Dzieci i mlodziez w wieku 3 — 25 lat z niepelnosprawnoscia
intelektualng w stopniu glebokim, uczestniczacy w zajeciach rewalidacyjno-
wychowawczych

W tabeli nalezy wykazaé dzieci lub mtodziez w wieku 3 - 25 lat z niepelnosprawnoscia
intelektualng w stopniu glgbokim, dla ktorych w danej szkole lub placéwce na podstawie
orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej prowadzi si¢ zajecia rewalidacyjno-
wychowawcze. Zajgcia te organizuje si¢ na zasadach okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mlodziezy z uposledzeniem
umystowym w stopniu glebokim (Dz. U. z 2013 r., poz. 529). Oséb tych nie nalezy
wykazywaé¢ w tabelach dotyczacych liczby uczniow szkoly, w ktorej prowadzone sa te
zajecia. Osoby te nie sa uczniami. Powinny natomiast zosta¢ wykazane w tabelach OB1 lub
OB2, dotyczacych odpowiednio realizacji obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego dla dzieci w wieku 6 lat lub obowiazku szkolnego, w swoich szkotach
obwodowych, lub tabeli OB3, dotyczacej obowigzku nauki, wypelnianej przez gminy.

Uwaga! Jesli osoba z niepelnosprawnoscia intelektualng w stopniu glgbokim posiadajaca
orzeczeniec o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, spelniajgca obowigzek
rocznego przygotowania przedszkolnego, obowiazek szkolny lub obowiazek nauki w formie
zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych nie uczestniczy w tych zajeciach w danym roku
szkolnym z powodu zwolnienia lekarskiego, to osoba taka nie powinna by¢ wykazywana w
SIO. W przypadku osob, ktore ukonczyly 18 lat nalezy wykaza¢ tylko osoby faktycznie
korzystajace z zajg¢ — nie nalezy wykazywac osob, ktore zadeklarowaly, Ze nie beda
korzystac z zaj¢¢. Osoby takie nie muszg posiada¢ zwolnienia lekarskiego.
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Tabela NP6. Wychowankowie upoSledzeni umyslowo ze sprze¢zonymi
niepelnosprawnosciami, realizujacy indywidualny program edukacyjno-
terapeutyczny uwzgledniajacy podstawe programow3g ksztalcenia ogolnego

W tabeli nalezy wykazaé osoby w wieku 3 - 24 lata, niepelnosprawne intelektualnie ze
sprzezonymi niepelnosprawnos$ciami, realizujagce odpowiednio program wychowania
przedszkolnego, obowiazek szkolny lub obowigzek nauki, w formie indywidualnego
programu edukacyjno-terapeutycznego, uwzgledniajgcego podstawe programowg ksztalcenia
ogoblnego. Program taki moze by¢ realizowany w osrodkach rewalidacyjno-wychowawczych
dziatajacych na podstawie rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia
2017 r. w sprawie publicznych placowek oswiatowo-wychowawczych, mitodziezowych
osrodkow wychowawczych, miodziezowych osrodkow socjoterapii, specjalnych osrodkow
szkolno-wychowawczych, specjalnych osrodkow wychowawczych, osrodkow rewalidacyjno-
wychowawczych oraz placéowek zapewniajgcych opieke i wychowanie uczniom w okresie
pobierania nauki poza miejscem statego zamieszkania (Dz. U. 2017.1606).

Tabela DOW1. Uczniowie/wychowankowie wedlug odleglosci od miejsca
zamieszkania do szkoly oraz dowozeni

W kolumnie 1 nalezy wykaza¢ wszystkich uczniow/wychowankéw uprawnionych do
dowozenia, zamieszkalych w obwodzie szkoty, spetniajacych kryteria, o ktérych mowa w art.
39 ustawy Prawo oswiatowe (zgodnie z opisem w tabeli). Nie nalezy wykazywa¢ uczniow
zamieszkalych poza obwodem szkoly. W przypadku dzieci pigcio- i1 szeScioletnich
uczeszczajacych do oddzialow przedszkolnych jako uprawnione do dowozenia nalezy
wykazaé dzieci, spetniajace kryteria, o ktorych mowa w art. 32 ustawy Prawo oswiatowe
(zgodnie z opisem w tabeli).

W kolumnie 2 nalezy wykaza¢ uczniow faktycznie dowozonych na koszt gminy.

Tabela ZD1. Uczniowie korzystajacy z zajec specjalistycznych i innych

W wierszu 1 nalezy wykaza¢ uczniéw korzystajacych z zaje¢ rewalidacyjnych, o ktorych
mowa w § 2 ust. 1 pkt 4 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r.
w sprawie ramowych planow nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 204)
albo w § 2 ust. 1 pkt 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 marca 2017 r.
W sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkot (Dz. U.2017.703) — zajgcia te
organizowane sg dla uczniow z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego. Zajecia
dydaktyczno-wyrownawcze (wiersz 2) i zajecia specjalistyczne (wiersze 3-7) moga byé
organizowane dla wszystkich ucznidow zgodnie z ich potrzebami, na podstawie
rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach (Dz.U.2017.1591).

Tabela ZD2. Uczniowie wuczestniczacy w zajeciach rozwijajacych
zainteresowania i uzdolnienia

Nalezy wykaza¢ liczbe ucznidéw uczestniczacych w poszczegdlnych rodzajach zajeé

rozwijajacych zainteresowania 1 uzdolnienia organizowanych przez szkote zgodnie
z aktualnym stanem oraz liczb¢ funkcjonujacych kot zainteresowan.
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Tabela ZD3. Uczniowie odbywajacy praktyczng nauke zawodu

Nalezy wykaza¢ liczb¢ uczniow odbywajacych praktyczng nauke zawodu wedlug
wskazanych form i miejsc jej odbywania, zgodnie z organizacja przewidziang na dany rok
szkolny. W wierszu u pracodawcy nalezy wykazywac¢ zaréwno praktyczng nauke zawodu
u rzemieslnika, jak i w przedsigbiorstwie.

Tabela ZD4. Liczba uczestnikow roznych form zaje¢ pozaszkolnych

Nalezy wykaza¢ liczbe form zaje¢ statych i1 liczbe form zaje¢ okresowych oraz liczbe
uczestnikow tych zajeé, zorganizowanych od poczatku roku szkolnego do 31 marca 2018 r.

Przez zajgcia ,,przedmiotowe” nalezy rozumieé zajecia odpowiadajace zajeciom edukacyjnym
(dawniej ,,przedmiotom”) prowadzonym w szkole lub dziedzinom nauki.

Tabela ZDS. Uczniowie uczestniczacy w zajeciach wychowania do zycia
W rodzinie

Nalezy wykaza¢ liczb¢ ucznidow, ktérzy w danym roku szkolnym wuczestnicza (lub
uczestniczyli, jesli zajecia zostaty juz zrealizowane) w zajeciach wychowania do zycia
w rodzinie, realizowanych zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczgcych
wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka, o zasadach swiadomego i odpowiedzialnego
rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i Srodkach
swiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztatcenia ogolnego

(Dz. U. 2014.395 j.t. z p6zn. zm.).

Tabela ZD6. Uczniowie w ogniskach artystycznych

Tabela do wypelnienia przez placowki artystyczne (ogniska artystyczne). Nalezy wykazac
liczbg ucznidow wg stanu na 31 marca 2018 r., z podzialem na specjalnos$ci i rok nauki, osobno
dla dziatu dziecigcego i dziatlu mtodziezowego, zgodnie z zat. 11 do rozporzgdzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 6 wrzesnia 2017 r. w sprawie ramowych planow
nauczania w publicznych szkotach i placowkach artystycznych (Dz. U. 2017.1763).

Tabela JOI1. Nauczanie jezyka obcego jako obowiazkowego lub
dodatkowego

W kolumnie 1 nalezy wykaza¢ liczb¢ ucznidw uczacych si¢ danego jezyka obcego jako
przedmiotu obowigzkowego zgodnie z planem nauczania przewidzianym dla danego typu
szkoty.

W kolumnie 2 nalezy wykaza¢ uczniéw uczacych si¢ jezyka obcego jako dodatkowego
zajecia edukacyjnego (w ramach godzin do dyspozycji dyrektora szkoty lub godzin dodanych
przez organ prowadzacy szkole).

Nie nalezy wykazywacé uczniéow uczacych sie jezyka obcego prowadzonego w czasie
pozalekcyjnym z inicjatywy grupy rodzicéw lub przez firme¢ zewnetrzna na terenie
szkoly.

Tabela JO1 jest tabelg wielokrotng. Nalezy ja wypei¢ osobno dla poszczegolnych jezykow,
ktorych nauka jest prowadzona w danej szkole, oprocz jezykoéw mniejszosci narodowych
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I etnicznych lub jezyka regionalnego, ktore sa wykazywane w tabeli JMN1. Dodatkowe tabele
generuje si¢ stajgc na polu Nauczanie jezykow obcych w drzewku po lewej stronie ekranu
i klikajac prawym klawiszem myszy. Tabele JOl mozna rowniez usungé stajagc na polu
z nazwa tabeli 1 klikajgc prawym klawiszem myszy.

Tabela JO2. Liczba uczacych si¢ jezyka obcego
Nalezy wykaza¢ uczniow wedhug liczby jezykow, ktorych sie ucza.

Tabela JMN1. Nauczanie j¢zyka mniejszosci narodowej lub etnicznej albo
jezyka regionalnego

Nalezy wykaza¢ ucznidow uczacych si¢ jezyka mniejszosci narodowej lub etnicznej albo
jezyka regionalnego zgodnie rozporzqdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
18 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw i sposobu wykonywania przez przedszkola, szkoly i
placowki publiczne zadan umozliwiajgcych podtrzymywanie poczucia tozsamosci narodowej,
etnicznej i jezykowej uczniow nalezgcych do mniejszosci narodowych i etnicznych oraz
spotecznosci postugujgcej sie jezykiem regionalnym (Dz.U.2017.1627).

Nauka ta moze by¢ prowadzona:

1. w oddziatach z jezykiem nauczania mniejszo$ci narodowej lub etnicznej albo jezyka
regionalnego,

2. w oddziatach, w ktérych nauczanie odbywa si¢ w dwoch jezykach,

3. w oddziatach z dodatkowa nauka jezyka mniejszosci narodowej lub etnicznej albo
jezyka regionalnego,

4. w miedzyszkolnych zespotach nauczania jezyka mniejszosci narodowej lub
etnicznej albo jezyka regionalnego.

Nalezy podkresli¢, ze nauka jezyka mniejszosci narodowej lub etnicznej albo jezyka
regionalnego odbywa si¢ na pisemny wniosek rodzicéw, prawnych opiekunéw lub
samych zainteresowanych uczniow.

Zaznaczenie w tabeli I1. Identyfikacja, ze w szkole odbywa si¢ nauka jezyka mniejszosci
narodowej, etnicznej lub jezyka regionalnego, zobowigzuje przedszkole/szkote do
wypehienia tabeli JMNI1. W przypadku, gdy nauka jezyka mniejszos$ci albo jezyka
regionalnego odbywa si¢ w oddziatach klasowych, dla tych oddziatéw nalezy utworzy¢
odrebne tabele U3.1/U3.3 z zaznaczona specyfika uzupelniajaca dotyczaca nauczania
tych jezykow.

Nie nalezy tworzy¢ odrgbnych tabel U3.1/U3.3 w sytuacji, kiedy nauka jezyka mniejszosci
lub etnicznej albo jezyka regionalnego odbywa si¢ w formie dodatkowych zaje¢ w grupach
ztozonych z ucznidow uczgszcezajacych do roznych oddziatow.

Liczba uczniow w kolumnie 1 tabeli JMN1 nie moze by¢ mniejsza od liczby uczniéw
wykazanych w tabeli U3.1/U3.3 z zaznaczong specyfika uzupetniajaca dotyczacg nauczania
jezyka mniejszosci narodowej lub etnicznej albo jezyka regionalnego oraz nie moze byc¢
wigksza od liczby uczniow w szkole (czyli od sumy kolumny 2 ze wszystkich tabel
U3.1/U3.3).

Kolumna 1 tabeli IMN1 moze by¢ rowna zero, jezeli uczniowie ze szkoty nie uczg si¢ jezyka
mniejszosci narodowej, a na zajecia uczgszczaja tylko uczniowie spoza szkoly (wpisane sa
wowczas wartosci rozne od zera w kolumnach od 2-6).
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Uczniowie wykazani w kolumnach od 2 do 6 nie mogg by¢ wykazani w kolumnie 1.

Tabela DZ1. Uczestnicy pozaszkolnych form doskonalenia i doksztalcania
prowadzonych przez placowke

Nalezy wykaza¢ liczbe uczestnikow kursow zorganizowanych od poczatku roku szkolnego
I zakonczonych do 31 marca. W kolumnach 1 — 4 nalezy wykaza¢ tych uczestnikow, ktorzy
zapisali si¢ na kurs i1 uczestniczyli w co najmniej jednych zajeciach, w kolumnach 5 — 8
nalezy wykaza¢ uczestnikow, ktorzy ukonczyli dang forme¢ doskonalenia lub doksztatcania.

Tabela DZ2. Pozaszkolne formy doskonalenia i doksztalcania prowadzone
przez placowke

Nalezy wykaza¢ liczbe kurséw zorganizowanych od poczatku roku szkolnego i zakonczonych
do dnia 31 marca.

Tabela DZ3.a, b, ¢ ODIDZ - formy doksztalcania zawodowego
mlodocianych pracownikow

Nalezy wykaza¢ liczbg turnuséw i liczbe uczniow dla poszczegdlnych form doksztatcania
zawodowego mtodocianych pracownikéw, zorganizowanych od poczatku roku szkolnego
| zakonczonych do dnia 31 marca, wedlug zawodow.

Tabela DZ4. Dzialalnos¢ placowek doskonalenia nauczycieli

Nalezy wykaza¢ liczbg kursow i liczbe uczestnikow poszczegélnych form doksztalcania
i doskonalenia, zorganizowanych od poczatku roku szkolnego i zakonczonych do dnia 31
marca.

W  przypadku wspotorganizowania jednej formy przez dwie placowki doskonalenia
nauczycieli, dane o liczbie uczestnikow doksztatcania lub doskonalenia powinna przekazac ta
placowka, ktora wystawia zaswiadczenia o uczestnictwie w danej formie doksztatcania lub
doskonalenia.

Tabela KKZ1. Kwalifikacyjne kursy zawodowe

W szkotach prowadzacych ksztatcenie zawodowe (tj. w oddziatach zasadniczych szkot
zawodowych, branzowych szkotach I stopnia, technikach i w szkotach policealnych) oraz w
placowkach ksztalcenia ustawicznego (typy 45-47 oraz 74, 75 i 83 wg stownika S1) mogg by¢
prowadzone kwalifikacyjne kursy zawodowe zdefiniowane w art. 4 pkt 35 ustawy Prawo
oswiatowe. Do wykazywania liczby kursow i liczby stuchaczy tych kurséw stuzy tabela
KKZ1. Kwalifikacyjne kursy zawodowe. W kolumnie 1 tabeli nalezy wykaza¢ liczbe
aktualnie trwajacych kursow, a w kolumnie 2 1 3 liczbe stuchaczy uczestniczacych w tych
kursach.

Obecnie tabela zostalta uzupelniona o mozliwos¢ wykazywania absolwentow
kwalifikacyjnych kursow zawodowych w poprzednim roku szkolnym (kol. 4-9).

Tabela nie generuje si¢ automatycznie, aby ja wygenerowac nalezy zaznaczy¢ w drzewku po
lewej stronie wiersz z nazwg szkoty/placéwki, klikng¢ prawym klawiszem myszy 1 wybraé

opcj¢ Dodaj kwalifikacje. Tabele wypelnia sie wybierajac odpowiednie pozycje
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ze stownikow. Najpierw wybiera si¢ obszar ksztatcenia, a nastgpnie konkretng kwalifikacje.
Stowniki obszarow ksztalcenia (S93) 1 kwalifikacji (S94) sa zgodne z rozporzgdzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 marca 2017 r. w sprawie klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego (Dz.U.2017.622).

Tabela Al. Absolwenci wedlug roku urodzenia i plci

Tabela A2. Absolwenci wedlug miejsca zamieszkania

Tabela A3. Absolwenci z poprzedniego roku szkolnego

Tabela A4. Absolwenci wedlug profili ksztalcenia, zawodoéw i specjalnosci
Tabela AS. Absolwenci ogélem

Tabela A6. Absolwenci z poprzedniego roku szkolnego, zdajacy egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe wedlug zawodow, specjalnosci i
specjalizacji

Tabele dotyczace absolwentdow w edycji marcowej nie s3 wypetiane 1 dlatego nie zostaty
wygenerowane. Dane o absolwentach, ktorzy ukonczyli nauke po pierwszym semestrze roku
szkolnego 2017/2018 zostang wykazane we wrzesniu 2018 r.

Wychowankowie oSrodka

Tabela SO1. Wychowankowie z wiecej niz jedng niepelnosprawnoscia
posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

Tabela SO2. Wychowankowie z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego ze stwierdzona jedna niepelnosprawnoscia

W specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym, mtodziezowym osrodku wychowawczym
I mlodziezowym os$rodku socjoterapii nalezy wykaza¢ tylko tych wychowankow, ktorzy
mieszkaja w osrodku, pomijajac ucznidow szkot wehodzacych w skiad tych placowek, ktorzy
nie korzystaja z zakwaterowania w osrodku. Oznacza to jednoczesnie, ze placowki te nie
wypelniajg tabeli INT1. Internat/Bursa.

Tabele te wypetiaja rowniez specjalne osrodki wychowawcze oraz osrodki rewalidacyjno —
wychowawcze (tylko tabela SO1).

Tabela SO2a. Wychowankowie niedostosowani spolecznie z orzeczeniem
o potrzebie ksztalcenia specjalnego

W tabeli tej nalezy wykaza¢ wychowankdéw z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego wydanym z powodu niedostosowania spotecznego. Jesli orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego wydano z powodu wystepowania u danego wychowanka
jednoczesnie niedostosowania spolecznego 1 niepetnosprawnosci, nalezy go wykazad
zaréwno w tabeli SO2a i1 SO1 lub SO2.
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Tabela SO3. Wychowankowie niedostosowani spolecznie, zagrozeni
niedostosowaniem spolecznym, zagrozeni uzaleznieniami i z zaburzeniami
zachowania

Tabele t¢ wypetniaja tylko mlodziezowe osrodki wychowawcze i mlodziezowe osrodki
socjoterapii. Nalezy wykaza¢ wszystkich wychowankéw ze wzgledu na rodzaj skierowania
lub zgloszenia do osrodka. W tabeli dodano kol. 3 Srednioroczna liczba wychowankéow.
W kolumnie tej nalezy wykaza¢ sume $rednich stanow miesiecznych od wrzeénia 2017 r. do
marca 2018 r. podzielong przez 7.

Srednie stany miesieczne ustalamy sumujac stany dzienne w danym miesiacu, a nastgpnie
dzielimy przez liczb¢ dni w miesiacu.

W przypadku mtodziezowych os$rodkow-wychowawczych zgodnie z § 15 rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r. w sprawie publicznych placéowek
oswiatowo-wychowawczych, miodziezowych osrodkow wychowawczych, miodziezowych
osrodkow  socjoterapii, specjalnych osrodkow  szkolno-wychowawczych, specjalnych
osrodkow  wychowawczych, osrodkow  rewalidacyjno-wychowawczych oraz placowek
zapewniajgcych opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem
statego zameldowania (Dz.U.2017.1606) wychowankiem MOW jest nieletni, wobec ktorego
sad rodzinny orzekl o umieszczeniu w mtodziezowym os$rodku wychowawczym, z dniem
otrzymania przez dyrektora osrodka, za posrednictwem poczty, skierowania nieletniego do
osrodka.

Kolumny 2 1 4 ,Korzystajacy z zakwaterowania” sg aktywne tylko w mtodziezowych
osrodkach socjoterapii.

Tabela SO4. Wychowankowie wg roku urodzenia i plci

Tabela powinna odzwierciedla¢ rzeczywista liczbe wychowankow osrodka. Zgodnie z § 5
rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
2017.1646) wychowankiem jest osoba, ktora zostala wpisana do ksiegi wychowankow
z dniem przyjecia.

W mtodziezowych osrodkach wychowawczych i mtodziezowych osrodkach socjoterapii
liczba wychowankéw w tabeli SO4 powinna by¢ identyczna z liczba wychowankoéw w tabeli
SO3. W specjalnych osrodkach szkolno-wychowawczych liczba wychowankéw w tabeli SO4
powinna by¢ zgodna Z suma wychowankéw wykazanych w tabelach SO1 1 SO2, jesli nie ma
zadnego wychowanka wykazanego w tabeli SO2a. Jesli tacy wychowankowie sg, to liczba
wychowankéw w tabeli SO4 powinna by¢ wieksza od sumy SO1 i SO2 o liczbe wykazanych
w SO2a, o ile sg oni wykazani tylko w tej tabeli (nie sg jednocze$nie wykazani w SO1 lub
S02).

Osrodki rewalidacyjno-wychowawcze

W osrodkach rewalidacyjno-wychowawczych ze wzglgdu na specyfike ich dziatania
wychowankéw wykazujemy nastgpujaco:

1. W tabeli SO1 wykazujemy wychowankow zgodnie z kategoriami wyszczego6lnionymi w tej
tabeli.
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2. W tabeli NP5 wykazujemy wychowankow z orzeczeniem o potrzebie zaj¢¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, tj. wychowankow z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu gltgbokim.
Zaden wychowanek wykazany w tab. SO1 nie moze by¢ wykazany jednocze$nie w tabeli
NP5, nawet jeSli w orzeczeniu poradni psychologiczno-pedagogicznej oprocz
stwierdzenia niepelnosprawnosci intelektualnej w stopniu glebokim wskazany jest inny
rodzaj niepelnosprawnosci.

3. W tabeli NP6 wykazujemy wychowankéw wg formy realizowanych zaje¢. Sa to ci sami
wychowankowie, ktorzy sg wykazani w tabeli SO1.

4. W tabeli U6 wykazujemy dzieci objg¢te wczesnym wspomaganiem rozwoju. Dzieci te,
w zaleznosci od stanu faktycznego, moga by¢ réwniez wykazane w tabeli SO1, o ile oprocz
realizacji zajg¢ wczesnego wspomagania rozwoju sa wychowankami osrodka.

Tabela INT1. Internat/Bursa

Dla kazdego internatu i kazdej bursy nalezy wskazac liczbe osob korzystajacych, z podziatem
na kategorie, a w przypadku uczniéw - z podziatem na typy szkot, do ktérych uczeszcezaja.
Liczbe miejsc nalezy wykaza¢ zgodnie z arkuszem organizacyjnym.

W kol. 1 nalezy wykaza¢ liczb¢ korzystajacych w dniu 31 marca 2018 r.,, w kol. 3
srednioroczng liczbg korzystajacych w biezacym roku szkolnym, tj. od wrzes$nia 2017 r. do
31 marca 2018 r., obliczong wg zasady: suma $rednich standw miesigcznych podzielona przez
siedem.

Uwaga! Jezeli w zespole szkot funkcjonuje internat to nie nalezy tego internatu wykazywac
jako czgsci sktadowej zespolu. Internat musi by¢ przypisany do jednej ze szkét wehodzacej
w sklad tego zespotu.

Tabela DWD1. Dom wczasow dzieciecych

Nalezy wykaza¢ liczbe turnusoéw i $rednig miesieczng liczbe korzystajacych od poczatku roku
szkolnego do konca marca. Liczbe korzystajacych nalezy obliczy¢ wedlug zasady: suma
$rednich stanéw miesiecznych od wrze$nia 2017 r. do 31 marca 2018 r. podzielona przez 7.
Srednia liczbe korzystajacych w danym miesiacu nalezy obliczy¢ sumujac liczbe
korzystajacych w poszczegdlnych dniach miesigca i dzielac ja przez liczbe dni w miesigcu.

Liczbg korzystajacych w danym dniu nalezy obliczy¢ bioragc pod uwage utamkowe czgsci
doby.

Przyktad: Grupa sktadajgca sie z 20 osob przebywata w DWD od poniedziatku od godz. 10 do
piqgtku do godz. 18.
Poniedziatek - 20 x 14 h = 20 x 0,58 doby =11,66 korzystajgcych,

Wtorek -20x24 h= 20x 1,00 doba = 20,00 korzystajgcych,
Sroda - 20x24 h = 20x 1,00 doba = 20,00 korzystajgcych,
Czwartek -20x24 h = 20x 1,00 doba = 20,00 korzystajgcych,
Pigtek -20x 18 h=20x 0,75 doby = 15,00 korzystajgcych

Razem - 86,66 korzystajacych/5 dni = 17,33 korzystajacych na dobe

Zatem w ciggu 5 dni od poniedzialku do pigtku $rednia liczba korzystajacych z DWD
wynosita 17,33. Po wyliczeniu $redniej dla calego miesigca, a nastgpnie dla wszystkich 7
miesi¢cy nalezy zsumowac $rednie dla 7 miesigcy i podzieli¢ przez 7. Tak otrzymang $rednig
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nalezy zaokragli¢ zgodnie z ogdélnymi regutami zaokraglania do liczby calkowitej
1 wpisa¢ do tabeli DWDI1.

Liczbe miejsc nalezy wykaza¢ zgodnie z arkuszem organizacyjnym.

Tabela SCH1. Schronisko mlodziezowe

Szkolne schroniska mtodziezowe podaja liczbe miejsc zgodnie ze statutem lub arkuszem
organizacyjnym oraz wskazujg miesigce, w ktorych prowadzg dziatalno$¢. Dane o liczbie
korzystajacych zgodnie z programem badan statystycznych statystyki publicznej wykazywane
sg na formularzu KT-1.

Tabela WYP6. WypadKi

W tabeli nalezy wykaza¢ tylko wypadki uczniow/wychowankow, ktéore mialy miejsce
W czasie, gdy osoby te znajdowaly si¢ pod opieka szkoly/placowki oSwiatowej. Nie nalezy
wykazywa¢ wypadkow, ktorym ulegly dzieci i mlodziez bez zwigzku z pobieraniem nauki
czy przebywaniem pod opieka placowki o§wiatowej.

W podmiotach prowadzacych bazy danych o$wiatowych, w ktorych strukturze znajduja si¢
szkoty, tabele dotyczace wypadkéw wypehnia si¢ wedlug zasady, ze wypadek wykazywany
jest przez szkote, jezeli zdarzyt si¢ w czasie, kiedy uczen znajdowal si¢ pod opieka szkoty.
Jesli natomiast wypadek mial miejsce w czasie, kiedy uczen znajdowat si¢ pod opieka
wychowawcoéw (np. w specjalnym os$rodku szkolno-wychowawczym, w milodziezowym
osrodku wychowawczym, w mlodziezowym osrodku socjoterapii), powinien by¢ wykazany
przez t¢ placowke. Zasada ta nie ma zastosowania w sytuacji, gdy internat jest przy szkole lub
zespole szkot, poniewaz internat nie jest odrgbng placowka oswiatows, tylko czg$cig
sktadowa szkoty — w takiej sytuacji wypadek powinien by¢ wykazany przez szkotg.

Dane przekazywane wedtug stanu na 31 marca powinny obejmowaé wypadki, ktore zdarzyty
si¢ od poczatku roku szkolnego do konca marca.

Tabela DO1. Dane ogolne o uczniach szkoly/wychowankach przedszkola

Wiersz 1 - Nalezy wykaza¢ $rednig miesigczng liczbe wychowankow pozalekcyjnych
zespotow  zaje¢  wychowawczych  (grup  wychowawczych)  zorganizowanych
w szkotach/przedszkolach w podmiotach leczniczych wedlug zasady: suma $rednich stanow
miesiecznych od wrzesnia 2017 r. do marca 2018 r. podzielona przez 7.

Srednie stany miesigczne ustalamy sumujac stany dzienne w danym miesigcu, a nastepnie
dzielimy przez liczb¢ dni w miesigcu.

Wiersz 2 - Nalezy wykaza¢ $rednig miesieczng liczbe uczniow w szkotach/wychowankow
w przedszkolach w podmiotach leczniczych i jednostkach pomocy spotecznej wedtug zasady:
suma $rednich stanow miesiecznych w_dniach nauki szkolnej od wrzesnia 2017 r. do marca
2018 r., podzielona przez 7.

Srednie stany miesigczne ustalamy sumujac stany dzienne w dniach nauki szkolnej w danym
miesigcu, a nastepnie dzielimy przez liczbe dni nauki szkolnej w tym miesigcu.
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Uwaga 1: W przypadku szkot utworzonych po 1 wrzesnia 2017 r. w wierszach 1 1 2 nalezy
poda¢ $rednie wartosci za te miesigce, w ktorych szkota funkcjonowata w okresie pazdziernik
2017 r. —marzec 2018 r.

Uwaga 2: w przypadku, gdy w oddziale specjalnym w szkotach zorganizowanych przy
podmiocie leczniczym i jednostkach pomocy spolecznej sg uczniowie, ktorzy przebywajg w
tych placowkach przez caty rok szkolny, nalezy ich wykaza¢ w pozostatych tabelach
dotyczacych uczniéw. Tacy uczniowie nie powinni by¢ wykazywani w wierszu 2 tabeli
DO1.

Uwaga 3. W przypadku przedszkoli specjalnych zorganizowanych w podmiotach leczniczych
w wierszu 2 nalezy poda¢ $rednig od wrzesnia 2017 r. do marca 2018 r., z wytaczeniem sobot,
niedziel i dni §wiatecznych oraz przerw w pracy przedszkola, ustalonych dla danej placéwki
zgodnie z § 12 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca
2017 r. w sprawie szczegotowej organizacji publicznych szkot 1 przedszkoli (Dz.U.2017.649).

Wiersze 4 - 20 i 28 — Nalezy wykaza¢ liczby poszczegdlnych Kkategorii
ucznidéw/wychowankoéw, ktorzy nie sa obywatelami polskimi. Sa to osoby, ktore na podstawie
art. 165 ustawy Prawo oswiatowe moga korzysta¢ z nauki i opieki na warunkach dotyczacych
obywateli polskich. Kategorie o0s6b wymienionych w poszczegdlnych wierszach
zdefiniowane sa w art. 165 ust. 3-4 ustawy Prawo oswiatowe.

Wiersz 23 — nalezy wykaza¢ liczbg uczniéw pochodzenia romskiego, na rzecz ktorych szkota
podejmuje dodatkowe zadania edukacyjne. Nie nalezy wykazywac tych ucznidow, ktorzy
zostali wykazani w tabeli JMNI1 jako uczacy si¢ jezyka romskiego jako jezyka mniejszosci
etnicznej.

Wiersze 24 i 25 — sg to wiersze dotyczace uczniéw, bedacych obywatelami polskimi,
korzystajacych z dodatkowej, bezptatnej nauki jezyka polskiego oraz z dodatkowych zaje¢
wyrownawczych z zakresie przedmiotow nauczania w danej szkole, na podstawie art. 165 ust.
9-10 ustawy Prawo oswiatowe. Przepisy te wprowadzono z mysla o uczniach, ktorzy sa
obywatelami polskimi, ale przed podjgciem nauki mieszkali zagranicg 1 ucz¢szczali tam do
szkoty.

Wiersz 26 — dotyczy tylko szkot dla dorostych. Nalezy wykazaé¢ uczniow, bedacych
osobami niepetnosprawnymi w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U.2016.2046 j.t.,
z pdzn. zm.), tj. posiadajacych orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci wydane na podstawie
WW. ustawy przez powiatowy zesp6ot do spraw orzekania o stopniu niepelnosprawnosci.

Wiersz 27 — Nalezy wykaza¢ uczniow, ktorym szkota wydata karte rowerowg. Ustawa z dnia
5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. 2017. 978 j.t., z p6zn. zm.) stanowi w art.
17, ze karte rowerowa wydaje dyrektor szkolty podstawowe;.

Wiersz 29 — Nalezy wykaza¢ uczniow niebedacych obywatelami polskimi oraz uczniow
bedacych obywatelami polskimi, ktorzy nie znaja jezyka polskiego albo znaja go na poziomie
niewystarczajacym do korzystania z nauki, ktorzy uczg si¢ w oddziatach przygotowawczych,
zdefiniowanych w art. 4 pkt 13 ustawy Prawo oswiatowe. Oddzialy przygotowawcze
funkcjonujg na podstawie art. 165 ust. 11 ustawy Prawo oswiatowe.
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Wiersz 30 — Nalezy wykaza¢ s$rednig miesieczng liczbe ucznidw, nieposiadajacych
orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego, korzystajacych z indywidualnego nauczania
w biezacym roku szkolnym.

Liczbe te nalezy obliczy¢ wedtug zasady: suma $rednich stanow miesi¢gcznych w dniach nauki
szkolnej od wrzesénia 2017 r. do 31 marca 2018 r., podzielona przez 7.

Srednie stany miesigczne ustalamy sumujac stany dzienne w dniach nauki szkolnej w danym
miesigcu, a nastepnie dzielimy przez liczbe dni nauki szkolnej w tym miesigcu.

W przypadku kazdego ucznia za poczatek realizacji nauczania indywidualnego nalezy przyjac¢
dzien tygodnia, w ktorym rozpoczgto si¢ nauczanie indywidualne i liczy¢ wszystkie dni nauki
szkolnej od tego momentu, niezaleznie od tego, czy w konkretnym dniu uczen miat zajecia
czy nie. Za koniec okresu realizacji nauczania indywidualnego nalezy uznaé ostatni dzien
tygodnia, w ktorym bylo ono realizowane.

Przyklad. Poradnia wydata orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania w dniu 17
pazdziernika 2017 r. na okres szeSciu miesiecy. Szkota zorganizowata nauczanie
indywidualne od 25 pazdziernika 2017 r. 1 zajecia byly realizowane przez 3 dni w tygodniu.
Ostatnim dniem, w ktorym mozna realizowa¢ nauczanie indywidualne bedzie 17 kwietnia
2018 r. W przypadku danych na koniec marca 2018 r. za ostatni dzien nauki nalezy uzna¢ 28
marca 2018 r. (potem zaczyna si¢ wiosenna przerwa §wigteczna).

W pazdzierniku liczba uczniow objetych nauczaniem indywidualnym wynosita 5/22=0,23.
W okresie listopad - marzec 1 w kazdym miesigcu. Zatem (0,23+1+1+1+1+1+1)/7=0,89.

Wiersz 31 - Nalezy wykazaé $rednig miesi¢czng liczbg uczniow, posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego, korzystajacych z indywidualnego nauczania
w biezacym roku szkolnym.

Liczbg te nalezy obliczy¢ wedtug tej samej zasady, jak dla wiersza 30.

Pomoc materialna dla uczniow

Sprawy pomocy materialnej dla uczniow reguluje rozdzial 8a ustawy o systemie oswiaty.
Pomoc ta przydzielana jest réwniez w ramach programow rzadowych. Dysponentami
niektorych rodzajéw tej pomocy sg obecnie obok szkot gminy, ktore wypetniajg tabele DO7.

Tabela DO3b. Pomoc w postaci pokrywania kosztow zakwaterowania
uczniow

Nalezy wykaza¢ liczbe uczniow korzystajacych z pomocy w formie zakwaterowania wedtug
stanu w dniu 31 marca 2018 r., z wyszczegdlnieniem wychowankéw korzystajacych z tych
placowek na wilasny koszt, dofinansowanych lub zwolnionych z optat (pobyt refundowany).
Zasady ustalania optat w bursach ustalone sa w § 78 rozporzqdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie publicznych placowek oswiatowo-
wychowawczych, mlodziezowych osrodkow wychowawczych, miodziezowych osrodkow
socjoterapii, specjalnych osrodkow  szkolno-wychowawczych, specjalnych osrodkow
wychowawczych, osrodkow rewalidacyjno-wychowawczych oraz placowek zapewniajgcych

opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem stalego
zamieszkania (Dz.U.2017.1606).
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Tabela DO4. Uczniowie Kkorzystajacy z posilkow organizowanych przez
szkole/placowke

W wierszach 1-5 nalezy wykaza¢ $rednig dzienng liczb¢ wuczniéw danej szkoly
korzystajacych z poszczegolnych positkéw w dniach nauki szkolnej w marcu.

W wierszu 6 nalezy wykaza¢ $rednig liczbg uczniow, korzystajacych z co najmniej jednego
positku, tzn., ze ucznia ktéry korzysta z dwdch lub wigcej positkow dziennie, nalezy policzy¢
jeden raz.

Nalezy wykaza¢ wszystkich uczniow korzystajacych z posilkow organizowanych przez
szkole, niezaleznie od tego czy sa one wydawane przez stolowke szkolna, czy przez inny
podmiot.

Za pelny koszt positku uznaje si¢ koszt produktow uzytych do jego wytworzenia, ale bez
kosztow przygotowania, marz i narzutdw na koszty administracyjne. Jesli uczen ponosi caty
tak zdefiniowany koszt positku, nalezy taki posilek uzna¢ za petnoplatny. Jesli nie wnosi
zadnej opfaty, jest to positek refundowany.

Tabela DO5. Srednia dzienna liczba positkow

Nalezy wykaza¢ $rednig dzienng liczbe positkéw wydawanych w dniach nauki szkolnej
(zarowno dla uczniéw jak i innych oséb) w miesigcu wilasciwym dla terminu aktualizacji
danych. W wierszu 2, jesli wydawane sg zaréwno drugie $niadania jak i podwieczorki, nalezy
wykazac¢ taczng liczbg korzystajacych z tych positkow.

W odroéznieniu od tabeli DO4 nalezy wykazywa¢ tylko posilki wydawane przez stolowke
szkoly (placowki). W podmiotach prowadzacych jedna baze danych o$§wiatowych (zespot
szkot, specjalny osrodek szkolno-wychowawczy i inne podmioty o ztozonej strukturze) tabele
DOS wypehnia si¢ tylko raz dla wszystkich korzystajacych z danej stotowki.

Tabela DO6. Uczniowie korzystajacy z wypoczynku w okresie ferii
zimowych

Nalezy wykaza¢ wszystkich ucznidéw korzystajacych z wypoczynku wedlug form
wymienionych w tabeli, niezaleznie od tego, kto byt organizatorem wypoczynku i jakie sg
zrodla jego finansowania. Chodzi nie tylko o kolonie, obozy, turnusy zdrowotne
i rehabilitacyjne, wycieczki, ale rowniez o indywidualne wyjazdy z rodzicami, rodzing lub
samodzielne, w tym roéwniez np. do rodziny w innej miejscowosci. Wypoczynek
zorganizowany w miejscu zamieszkania to tzw. potkolonie, zajgcia organizowane przez
dziecince wiejskie, swietlice szkolne czy srodowiskowe, domy kultury, osrodki sportowe,
lokalne stowarzyszenia itp.

Jesli uczen korzystat z wiecej niz jednej formy wypoczynku, nalezy go wykaza¢ osobno dla
kazdej formy wypoczynku.

Zbieranie danych na ten temat od ucznidéw powinno by¢ realizowane w formie anonimowe;j
ankiety, aby nie narusza¢ prywatnosci uczniow.

Uwaga! Suma liczby uczniéw wykazanych wierszach 1-5 powinna by¢ réwna sumie wierszy
6-8 (lub mniejsza, jesli sa uczniowie, ktorzy korzystali z wigcej niz 3 form wypoczynku),
obliczonej nastepujgco: wiersz 6 x 1 + wiersz 7 x 2 + wiersz 8 x 3.
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Tabela DO7. Formy pomocy materialnej dla uczniow i shuchaczy (szkola)

W wierszach 1- 4 nalezy wykaza¢ stypendia wedtug ich rodzajow, okre§lonych w art. 90g —
90j ustawy o systemie o$wiaty.

Wiersz 1 - stypendium za wyniki w nauce lub za osiggnigcia sportowe. Stypendium moze by¢
przyznane uczniom wszystkich typoéw szkot, z wytaczeniem uczniow klas I-III szkotly
podstawowe;j.

Wiersz 2 - stypendium Prezesa Rady Ministréw — moze by¢ przyznane uczniowi szkoty dla
mtodziezy, ktorej ukonczenie umozliwia uzyskanie $wiadectwa dojrzatosci.

Wiersz 3 - stypendium ministra wtasciwego do spraw o$wiaty i wychowania — moze by¢
przyznane uczniowi szkoly dla mtodziezy, uzyskujacemu wybitne osiggnigcia edukacyjne.

Wiersz 4 - stypendium ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego — moze by¢ przyznane uczniowi szkoly artystycznej prowadzacej ksztalcenie
w zawodzie artystycznym.

Wiersz 5 - nalezy wykaza¢ stypendia, o ktorych mowa w art. 901 ustawy o systemie o$wiaty,
fundowane przez osoby fizyczne 1 osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego.

Wiersz 6 - dofinansowanie zakupu podrecznikow szkolnych. W kol. 2 i 3 nalezy wykazaé
liczbe uczniéw, ktorzy otrzymali pomoc materialng na podstawie rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 26 lipca 2017 r. w sprawie szczegotowych warunkow udzielania pomocy
finansowej uczniom na zakup podrecznikow i materiatow dydaktycznych (Dz.U. 2017.1457)
W biezacym roku szkolnym.

Nie nalezy wykazywa¢ stypendiow szkolnych (0 charakterze socjalnym), ktére zostana
wykazane przez gmine.

Tabela DO7. Formy pomocy materialnej dla uczniow i shuchaczy (gmina)

W wierszach dotyczacych stypendium szkolnego, o ktorym mowa w art. 90c ust. 2 pkt 1
ustawy 0 systemie o$wiaty, nalezy wykaza¢ wszystkich uczniéow i stuchaczy, ktérzy je
otrzymali, niezaleznie od formy, w jakiej jest ono realizowane.

Nalezy wykazywac tylko te stypendia, ktore zostaty faktycznie wyptacone.

W wierszu 10 nalezy wykaza¢ liczbe uczniow, ktorzy w roku szkolnym 2017/2018 otrzymali
zasitek losowy na podstawie rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 18 sierpnia 2017 r.
w sprawie szczegotowych warunkow udzielania pomocy dzieciom i uczniom w formie zasitku
losowego na cele edukacyjne, pomocy uczniom w formie wyjazdow terapeutyczno-
edukacyjnych oraz pomocy dzieciom i uczniom w formie zaje¢ opiekunczych i zajeé
terapeutyczno-edukacyjnych w 2017 r. (Dz. U.2017.1554).

Tabela DO7. Formy pomocy materialnej dla uczniow i shuchaczy (miasto na
prawach powiatu)

Tabela zawiera wiersze opisane przy tabelach dla gminy.
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Uwaga! We wszystkich tabelach dotyczacych pomocy materialnej w kol. 3 liczha uczniow
(otrzymujgcych pomoc materialng) w poprzednim roku kalendarzowym, jesli ten sam uczen
otrzymal pomoc w okresie styczen — czerwiec i nastepnie w okresie wrzesien — grudzien,
nalezy wykazaé¢ go dwukrotnie.

Informacje o dzialalnosci poradni psychologiczno-pedagogicznych

W tabelach PPP1 — PPP6 nalezy wykaza¢ dane za okres od poczatku roku szkolnego do
kofica marca.

Tabela PPP1. Dzialalno$¢ diagnostyczna

Nalezy wykaza¢ liczbg przeprowadzonych diagnoz, przy czym przez diagnozg:

- psychologiczng nalezy rozumie¢ pelne badanie psychologiczne, polegajace na
zastosowaniu testow psychologicznych lub innych metod badania, dobranych stosownie
do zgloszonego problemu, zakonczone podsumowaniem, okresleniem programu pomocy
i (lub) opinia,

- pedagogiczng nalezy rozumie¢ pelne badania pedagogiczne przy zastosowaniu
sprawdzianow wiadomosci 1 umiejetnosci szkolnych i innych badan pedagogicznych,
zakonczonych podsumowaniem, diagnoza pedagogiczng oraz programem (zaleceniami)
do pracy z dzieckiem.

Tabela PPP2. Pomoc udzielona nauczycielom, rodzicom i wychowawcom

W wierszu 6 (inne liczba osob) nalezy wykazac liczbe 0sob, ktérym udzielono porady, ktore
nie byly zwigzane z podejmowanymi dziataniami diagnostycznymi czy terapeutycznymi,
stanowigc jedyng form¢ udzielonej pomocy.

Tabela PPP3. Pomoc bezposrednia udzielona dzieciom i mlodziezy.

W wierszu 13 (inne formy pomocy indywidualnej) nalezy wykaza¢ porady/zajecia, ktore nie
byly zwigzane z podejmowanymi dzialaniami diagnostycznymi czy terapeutycznymi,
stanowigc jedyna form¢ udzielonej pomocy.

Tabela PPP4. Wydane orzeczenia

Nalezy poda¢ liczbe wydanych orzeczen wedtlug ich rodzajow, dla poszczegdlnych kategorii
dzieci 1 mtodziezy, zgodnie z przepisami rozporzadzen:

- Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 wrzesnia 2017 r. w sprawie orzeczen i opinii
wydawanych przez zespoly orzekajgce dziatajgce w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych (Dz.U. 2017. 1743),

- Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztatlcenia, wychowania i opieki dla dzieci i milodziezy
niepetnosprawnych, niedostosowanych spolecznie i zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym (Dz.U.2017.1578).
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Tabela PPP5. Wydane opinie w sprawach

Nalezy podac liczbe opinii wydanych na podstawie rozporzadzen:

- Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 wrzesnia 2017 r. w sprawie orzeczen i opinii
wydawanych przez zespoly orzekajgce dzialajgce w publicznych poradniach psychologiczno-
pedagogicznych (Dz.U. 2017. 1743),

- Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie szczegolowych zasad
dziatania  poradni  psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych  poradni
specjalistycznych (Dz. U. 2013.199),

wedhug ich rodzaju.

Tabela PPP6. Liczba dzieci przyjetych przez poradnie

Przez liczbe dzieci przyjetych nalezy rozumie¢ liczbe dzieci i mlodziezy wpisanych imiennie
do wykazu alfabetycznego, o ktorym mowa w przepisach § 19 ust. 1 pkt 1 rozporzqdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie szczegétowych zasad
dziatania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych poradni
specjalistycznych. (Dz. U. z 2013 r., poz. 199). W tabeli tej nie nalezy wykazywac dzieci
I mlodziezy przebadanych w szkolach/przedszkolach/placowkach w ramach badan
przesiewowych.
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6. DANE O NAUCZYCIELACH, WYCHOWAWCACH, INNYCH
PRACOWNIKACH PEDAGOGICZNYCH ORAZ O PRACOWNIKACH
NIEBEDACYCH PRACOWNIKAMI PEDAGOGICZNYMI

Dane o nauczycielach wprowadzamy w zaktadce ,,Kadra pedagogiczna”. Jej uaktywnienie
nastepuje przez klikniecie prawym klawiszem myszy na nazwie tej zaktadki w drzewku po
lewej stronie ekranu. Pojawi si¢ polecenie ,,Dodaj nauczyciela” a nastepnie pole ,,PESEL”
nauczyciela. Po wprowadzeniu numeru PESEL i kliknieciu OK otwierajg si¢ tablice,
w ktoérych wprowadza sie informacje o danym nauczycielu. Nastgpnie dla kazdego
nauczyciela calg procedure si¢ powtarza.

Nalezy wykazywaé tylko nauczycieli aktualnie zatrudnionych. W placéwkach
prowadzacych dziatalno§¢ kursowa i angazujacych nauczycieli na czas przeprowadzenia
okreslonego kursu, nalezy wykazywac tylko tych nauczycieli, ktorzy sa zatrudnieni w dniu
31 marca. W przypadku nauczycieli §wiadczacych prace w oparciu o umow¢ cywilnoprawng
nalezy wykaza¢ tylko tych nauczycieli, ktérzy w danym momencie majg aktualng umowg.

Tabela N1
PESEL - generuje si¢ automatycznie po wpisaniu go przy uaktywnianiu tablicy N1.

Stopien awansu zawodowego — nalezy wskaza¢ stopien awansu zawodowego. Powinien by¢
zgodny z formg zatrudnienia, wykazang w polu ,,Podstawa prawna Swiadczenia pracy”.
Nauczycieli zatrudnionych na podstawie art. 15 ustawy Prawo oswiatowe nalezy wykazac
jako nauczycieli bez stopnia awansu zawodowego. Nalezy tak postapi¢ rowniez w sytuacji,
gdy osoby te posiadaja stopien awansu zawodowego, ale w opisywanym stosunku pracy nie
moze on by¢ uwzgledniony z powodu braku kwalifikacji pedagogicznych do prowadzenia
zajec, ktérych dotyczy umowa o prace.

Deklaracje o zlozeniu wniosku o podjecie postepowania kwalifikacyjnego lub
egzaminacyjnego na stopien awansu zawodowego dotycza nauczycieli, ktorzy w danym
roku kalendarzowym koncza staz na kolejny stopien awansu zawodowego lub ukonczyli staz
w poprzednich latach, ale nie przystgpili do postepowania kwalifikacyjnego Iub
egzaminacyjnego.

Wyksztalcenie — nalezy okresli¢ poziom wyksztalcenia zgodnie z dokumentacja w aktach
osobowych danego nauczyciela.

Planowane zlozenie wniosku o podjecie postepowania kwalifikacyjnego lub
egzaminacyjnego na stopien awansu zawodowego — rubryka dotyczy nauczycieli, ktorzy
ukoncza staz na kolejny stopien awansu zawodowego w nastepnym roku kalendarzowym, tj.
w roku 2019. W przypadku nauczycieli, ktorzy nie zamierzajg przystapi¢ do ww. postgpowan,
nalezy wybrac¢ opcje ,,nie dotyczy”.
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Tabela N2. Podstawa prawna Swiadczenia pracy

Podstawa prawna Swiadczenia pracy. Podstawe¢ te¢ wybiera si¢ ze stownika, zawierajacego
wykaz form zatrudnienia wtasciwych dla szkot 1 placowek publicznych jak 1 wystepujacych
w szkotach i placowkach niepublicznych (umowy cywilnoprawne). Kazdego nauczyciela
nalezy wykaza¢ zgodnie ze stanem faktycznym, wynikajagcym z dokumentu, na podstawie
ktorego jest zatrudniony lub $wiadczy pracg.

Nauczyciel uzupeliajacy etat wykazywany jest dwa razy:

1. w szkole macierzystej ze wskazaniem rodzaju umowy, na podstawie ktorej jest
zatrudniony i tygodniowego wymiaru zaje¢ wynikajacego z tej umowy,

2. w szkole, w ktorej uzupelnia etat, ze wskazaniem uzupelniania tygodniowego
obowigzkowego wymiaru zaje¢ jako podstawy prawnej $wiadczenia pracy oraz
wymiaru godzin realizowanych w tej szkole.

Wynagrodzenie tego nauczyciela wykazuje w calo$ci szkota macierzysta.

Miejsce nawigzania stosunku pracy. W polu tym nalezy wskazaé¢ to miejsce zgodnie
z aktem mianowania lub umowg o prace.

Uwaga. Jesli nauczyciel ma dwa stosunki pracy w jednej szkole/placowce, tabele N2 nalezy
wypehi¢ odregbnie dla kazdego stosunku pracy. W celu wygenerowania dodatkowe;j tabeli N2
nalezy po wypehieniu pierwszej tabeli klikngé¢ prawym klawiszem myszy w drzewku po
lewej stronie ekranu na numer PESEL nauczyciela i wybra¢ opcje dodaj N2. Nalezy zwrocic
uwage, ze ogolny staz pracy nauczyciela przy drugim stosunku pracy jest liczony odrebnie
I moze by¢ mniejszy od stazu pedagogicznego, ktory dla obu stosunkow pracy wykazujemy
W tej samej wysokosci.

Tygodniowy wymiar zaje¢. Nalezy wskaza¢ wymiar zaje¢ wynikajacy z umowy o prace lub
aktu mianowania, np. 18/18, 22/22, 26/26. Nauczyciel w ramach jednego stosunku pracy
powinien mie¢ przypisany jeden tygodniowy obowigzkowy wymiar zaje¢, wynikajacy z art.
42 ust. 3 KN lub okreslony przez organ prowadzacy zgodnie z art. 42 ust. 7 pkt 3 KN.

Pojgcie tygodniowy wymiar zajeé odnosi si¢ zasadniczo do zatrudnienia zgodnie z KN
w szkotach 1 placowkach publicznych. Trzeba w tym konteks$cie podkresli¢, ze tygodniowy
obowiazkowy wymiar zaj¢¢, o ktorym mowa w art. 42 ust. 3 KN, dotyczy zajec
dydaktycznych, wychowawczych Ilub opiekunczych, realizowanych przez nauczyciela
bezposrednio z uczniami (wychowankami). Nie powinien on obejmowac innych obowiazkéw
nauczyciela, za wyjatkiem os6b petlnigcych funkcje kierownicze. W przypadku tych oséb
(dyrektorow, wicedyrektorow, kierownikow) w polu tym wpisujemy wymiar zajeé
wynikajacy z umowy o prace (na ogdt jest to caly etat). Obowigzki 0s6b sprawujacych
funkcje kierownicze wykazujemy w sposdb opisany ponizej w punkcie Obowiazki.

W szkolach i placéwkach niepublicznych, w przypadku $wiadczenia pracy w oparciu
podstawy prawne takie jak umowa zlecenia lub umowa o dzieto, w polu tygodniowy wymiar
zaje¢ w liczniku wpisujemy taka wartos¢, jaka faktycznie wynika z rozliczenia czasu trwania
umowy na tygodnie, w mianowniku za$ takg wartos¢, jaka zostata przyjeta w danej szkole lub
placowce dla pracownikéw zatrudnionych na podstawie Kodeksu Pracy. Nalezy pamigtac
o zasadzie, ze chodzi tu tylko o godziny realizowane bezposrednio z uczniami.

Dla nauczycieli, ktérym nie ustala si¢ tzw. pensum, np. zatrudnionych na stanowiskach
wymagajacych kwalifikacji pedagogicznych w urzedach administracji publicznej, podaje si¢
wymiar zatrudnienia jako np.: 1/1, 40/40, a w przypadku oséb zatrudnionych w niepelnym
wymiarze czasu pracy jako np. 30/40.
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Godziny ponadwymiarowe — w przypadku nauczycieli, ktérzy maja rézny wymiar godzin
w réznych okresach roku szkolnego (np. z powodu zakonczenia zaje¢ w klasach maturalnych
lub odbywania przez uczniéw praktyk zawodowych) nalezy wykaza¢ warto$¢ srednioroczna.

Zwig¢kszony wymiar zaje¢ na podstawie art. 42 ust. 2a KN — nalezy wykaza¢ liczbe godzin
zwigkszonego wymiaru ponad tzw. pensum danego nauczyciela.

Uwaga: Suma godzin tygodniowego wymiaru zajeé¢ i godzin ponadwymiarowych lub
godzin zwiekszonego wymiaru powinna si¢ rownac¢ sumie godzin w tabeli Obowigzki.

Staz pracy ogolny. Nalezy podac staz pracy obliczony jak do ustalenia dodatku za wystuge
lat (jesli jednak wynosi on wigcej niz 20 lat nalezy podac jego faktyczng warto$¢).

Staz pracy pedagogiczny. Nalezy podaé¢ staz pracy w charakterze nauczyciela 1 na
stanowiskach, na ktorych wymagane sa kwalifikacje pedagogiczne.

Stanowiska/funkcje. Nalezy wybra¢ grupe stanowisk/funkcji, a nastgpnie konkretne
stanowisko/funkcje. Nauczyciel zatrudniony w szkole lub placowce oswiatowej znajduje si¢
w grupie Pozostale stanowiska nauczycieli. Jezeli nie jest nauczycielem zadnej z kategorii
wymienionych w tej grupie, nalezy wybra¢ stanowisko nauczyciel. Blizsze okreSlenie
charakteru jego obowigzkow nastapi w tabeli Obowigzki.

Wynagrodzenie nauczyciela:

- kolumna 1 - ,w miesigcu sprawozdawczym” nalezy wykaza¢ skladniki
wynagrodzenia wyptacone lub przewidziane do wyptacenia (dodatkowe
wynagrodzenie za prace¢ nocng) za dany miesigc (marzec),

- kolumna 2 — ,,wyplacone od poczatku roku szkolnego”. Wedlug stanu na 31 marca
wykazujemy sume¢ kwot wyptaconych od wrzesnia 2017 r. do marca 2018 r. wiacznie,

- kolumna 3 — ,,wyplacone od poczatku roku kalendarzowego” wykazujemy wartos¢
wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia od stycznia do marca wiacznie,

- kolumna 4 — ,,prognozowane do konca roku kalendarzowego” wedtug stanu na 31
marca wykazujemy sktadniki wynagrodzenia z wierszy 14 i 16 prognozowane do
wyptacenia od kwietnia do grudnia wiacznie.

Wiersz 9 — dodatek specjalistyczny — przyshuguje nauczycielom, ktorzy posiadali stopnie
specjalizacji zawodowej, do czasu uzyskania kolejnego stopnia awansu zawodowego — zob.
art. 9 ustawy z dnia 18 lutego 2000 r. o zmianie ustawy KN (Dz. U. Nr 19, poz. 239).

Wiersz 10 — dodatek stuzbowy — przystuguje nauczycielom mianowanym i dyplomowanym
zatrudnionym na stanowiskach, na ktérych wymagane sg kwalifikacje pedagogiczne w CKE
I OKE (art. 32 ust. 3 ustawy KN).

Wiersz 11 — dodatek za ucigzliwo$¢ pracy — przysluguje nauczycielom przeniesionym do
pracy w innej szkole w innej miejscowosci - art. 19 ust. 2 pkt 2 ustawy KN.

Uwaga! W przypadku nauczycieli przebywajacych na krotkotrwatych zwolnieniach
lekarskich wykazujemy wynagrodzenie w takiej wysokos$ci, jakie otrzymywaliby, gdyby
pracowali.

W przypadku nauczycieli, ktérzy nie pelniag obowigzkow i wykazani zostali w rubryce
Nieobecnosci wykazujemy te skladniki wynagrodzen, ktére poszczegdlnym nauczycielom
przystuguja zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.
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Wszystkie kwoty dotyczace wynagrodzen pracownika nalezy wykaza¢ w ujeciu
brutto”.
b

Obowigzki

Obowiazki nauczyciela nalezy wykaza¢ zgodnie z aktualnym tygodniowym rozkladem zajec
(z zastrzezeniem wynikajagcym z nastgpnego akapitu), okreslajagcym organizacje
obowigzkowych i1 nadobowigzkowych zaje¢ edukacyjnych dla danej szkoty lub placowki,
ustalonym na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego. Nalezy wykaza¢ wszystkie
obowiazki nauczyciela, ich rodzaj wedtug zatagczonego stownika wraz ze wskazaniem szkoty,
w ktoérej sa one wykonywane, etapu edukacyjnego (w przypadku szkot podstawowych),
rodzaju oddziatu i liczby godzin.

W przypadku nauczycieli zatrudnionych w réznym wymiarze godzin w roéznych okresach
roku szkolnego (np. z powodu zakonczenia zaje¢é przez klasy maturalne lub odbywania przez
uczniow praktyk zawodowych) nalezy wykaza¢ $rednioroczny wymiar wykonywanych
obowigzkow.

Liczba godzin powinna by¢ wykazana jako utamek, ktorego mianownik stanowi tygodniowy
obowigzkowy wymiar godzin ustalony dla danego nauczyciela, a licznik - tygodniowa liczba
realizowanych godzin. Licznik moze by¢ wyrazony liczbg z dwoma miejscami po przecinku
(w celu umozliwienia wykazania utamkowych wartosci wynikajacych z usredniania wymiaru
zatrudnienia).

W szkolach i placowkach niepublicznych, w przypadku §wiadczenia pracy w oparciu o inne
podstawy prawne (np. umowa zlecenia lub umowa o dzieto), identycznie jak w tabeli N2,
w liczniku wpisujemy taka warto$¢, jaka faktycznie wynika z rozliczenia czasu trwania
umowy na tygodnie, a w mianowniku taka samg liczbe, jak w rubryce Tygodniowy wymiar
zajeé.

Nauczyciel w ramach jednego stosunku pracy powinien mie¢ przypisany jeden tygodniowy
obowiagzkowy wymiar zaje¢, wynikajacy z art. 42 ust. 3 KN lub okreslony przez organ
prowadzacy zgodnie z art. 42 ust. 7 pkt 3 KN.

Obowiazki nauczyciela pelniacego funkcj¢ kierownicza w szkole lub placowce
oswiatowej powinny by¢ wykazane jako faktycznie wykonywane obowiazki dydaktyczne,
opiekuncze lub wychowawcze, np. jezyk polski 4/18 oraz jako znizka godzin z tytulu
pelienia funkcji kierowniczej 14/18 (wybrane z grupy obowigzkéw inne tytuly, na
podstawie ktorych nauczyciel ma prawo do wynagrodzenia). W przypadku catkowitego
zwolnienia z pelienia obowigzkéw dydaktycznych, opiekunczych lub wychowawczych
znizka godzin odpowiada wymiarowi pensum tego nauczyciela.

Nauczyciel uzupelniajacy etat w innej szkole/placéwce opisywany jest dwa razy:

1/ przez dyrektora szkoly, w ktorej jest zatrudniony — w zakresie obowigzkéw
wykonywanych w tej szkole i w odrebnej pozycji jako uzupelnianie etatu w innej szkole,

2/ przez dyrektora szkoly, w ktore; uzupetia etat — tylko w zakresie obowigzkow, ktore
wykonuje w tej szkole.

Dla nauczycieli zatrudnionych w centralnej i okrggowych komisjach egzaminacyjnych oraz
w organach administracji rzgdowej tabeli Obowigzki nie wypehia sig.
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Nieobecnosci

W przypadku nauczycieli zatrudnionych w danej szkole lub placowce os$wiatowe;j,
ale nieprowadzacych zaje¢, nalezy wskaza¢ przyczyne nieprowadzenia zajec.

Tabela N7. Kwalifikacje do zajmowania stanowiska nauczyciela

W kolumnie 1 nalezy wskaza¢ przedmiot lub rodzaj zaje¢¢, do ktérych prowadzenia nauczyciel
ma przygotowanie, w kolumnie 2 nalezy wskaza¢ grupe typoéw szkot lub placowek
oswiatowych, w ktorych moze prowadzi¢ te zajecia zgodnie z § 3 rozporzqdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegélowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli (Dz. U. 2017.1575)

Dla kazdego nauczyciela nalezy wskaza¢ jedng grupe typoéw szkot lub placowek
oswiatowych, okreslajaca najwyzszy poziom ksztalcenia, na ktorym moze on uczy¢
(prowadzi¢ zajecia). Jesli jednak nauczyciel ma przygotowanie do prowadzenia kilku
przedmiotow (rodzajow zajec), dla kazdego przedmiotu (zajecia), do ktérego prowadzenia
nauczyciel ma przygotowanie, nalezy odrebnie wskazaé¢ grupe typow szkot lub placowek.

Tabela N8. Inne kwalifikacje do zajmowania stanowiska nauczyciela

Nalezy wykaza¢ inne wymienione w stowniku do tabeli kwalifikacje nauczyciela do
prowadzenia zaje¢ w szkotach i1 placowkach, ktére nauczyciel ten posiada zgodnie z § 3
do § 20 rozporzadzenia, o ktorym mowa w opisie tabeli N7, rozporzqdzeniem Ministra
Kultury z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych od nauczycieli szkol
artystycznych, placowek ksztalcenia artystycznego i placowek doskonalenia nauczycieli (Dz.

U. 2014.784).

Uwaga. Dla kazdego nauczyciela powinna by¢ wypelniona tabela N7 albo tabela N8 (lub
obie, jezeli nauczyciel posiada odpowiednie kwalifikacje). W przypadku nauczycieli,
ktorzy nie posiadaja kwalifikacji do nauczania jakiegokolwiek przedmiotu Ilub
prowadzenia zaj¢¢ nalezy w tabeli N7 wskaza¢ przedmiot (lub zajecia), ktore prowadzi
i wskazac opcje ,,brak kwalifikacji”.

Tabela N9. Dodatkowe uprawnienia zawodowe w dziedzinie kultury
fizycznej i sportu

Nalezy wykaza¢ uprawnienia uzyskane na podstawie rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 27 czerwca 2001 r. w sprawie kwalifikacji, stopni i tytutow
zawodowych w dziedzinie kultury fizycznej i sportu oraz szczegotowych zasad i trybu ich
uzyskiwania (Dz. U. Nr 71, poz. 738, z p6zn. zm.) lub ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. 2017.1463 j. t., z p6zn. zm.).

Tabela N10. Ukonczone formy ksztalcenia zawodowego w poprzednim roku
szkolnym

Forma ksztatcenia jest forma, w wyniku ukonczenia ktorej nauczyciel uzyskuje nowe
kwalifikacje i/lub podwyzsza swoj poziom wyksztalcenia.
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Tabela N11. Ukonczone formy doskonalenia zawodowego w poprzednim
roku szkolnym

Forma doskonalenia jest forma, w wyniku ukonczenia ktérej nauczyciel nie uzyskuje nowych
kwalifikacji, a jedynie aktualizuje wiedze i/lub doskonali posiadane umiejetnosci.

Tabela N12. Dodatek wiejski

Nalezy wykaza¢ wysokos¢ dodatku wiejskiego (art. 54 ust. 5 KN) przystugujacego
nauczycielowi w miesigcu aktualizowania danych.

Tabela N13. Liczba dni wolnych od pracy, za ktore nauczycielowi
przystuguje inny dzien wolny od pracy lub wynagrodzenie za prace w dniu
wolnym od pracy, w danym roku kalendarzowym.

Nalezy wykaza¢ dni wolne od pracy, przypadajace w danym roku kalendarzowym, za ktore
zgodnie z art. 42c ust. 3 i 4 KN, nauczycielowi przystuguje inny dzien wolny od pracy lub
wynagrodzenie za pracg w dniu wolnym od pracy. Liczba ta jest liczba prognozowana,
zalezng od organizacji pracy w danej szkole lub placéwce w dni ustawowo wolne od pracy
(zob. tez § 10 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia
2005 r. w sprawie minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych
warunkow przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za
prace w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 416 j.t., z p6zn. zm.).

Tabela WI1. Odprawy, nagrody i dodatki motywacyjne pracownikow
pedagogicznych

W kol. 1 nalezy wykaza¢ kwoty (w ujeciu brutto) wyptacone od poczatku roku
kalendarzowego do konca marca. W kol. 2 nalezy wykaza¢ kwoty planowane do wyptacenia
w okresie od kwietnia do konca roku kalendarzowego.

Tabela W2. Wynagrodzenia pracownikéw niepedagogicznych

W odréznieniu od opisu $wiadczenia pracy i wynagrodzen nauczycieli nie nalezy w_tabeli
W2. uwzgledniaé 0s6b wykonujacych prace na podstawie uméw cywilnoprawnych (Umowy
zlecenia i umowy o dzieto). Nalezy jednak pamigtac, ze Srodki na wynagrodzenia takich osob
powinny by¢ ujete w tabeli dotyczacej kosztow (KOI. Koszty). Nie nalezy rowniez
wykazywa¢ os6b na urlopach wychowawczych, dlugotrwatych zwolnieniach lekarskich
(powyzej 33 dni) 1 urlopach bezptatnych.

Nalezy wykaza¢ stan zatrudnienia w dniu 31 marca 2018 r.
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W kolumnach tabeli W2. nalezy wykaza¢ nastepujace liczby:

— kol. 1: liczbe 0séb zatrudnionych ogdétem wedtug stanu na 31 marca 2018 r.,

— kol. 2: liczbg osob zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy wedlug stanu na
31 marca 2018 r.,

— kol. 3: liczbe zatrudnionych w przeliczeniu na etaty wedlug stanu na 31 marca 2018 r.

— kol. 4: $redniomiesieczng wysoko$¢ wynagrodzen, tj. ogdlng kwote wynagrodzen
wszystkich pracownikoOw za marzec podzielong przez liczbe etatow. Nieperiodyczne
sktadniki wynagrodzenia, wyptacone w okresie styczen-marzec (np. dodatkowe
wynagrodzenia roczne, nagrody jubileuszowe, odprawy) nalezy podawaé usrednione
w stosunku rocznym (w wysokosci 1/12 wyptaconej kwoty),

— kol. 5: $redniomiesieczng wysoko$¢ wynagrodzen, tj. ogdlng kwote wynagrodzen
pracownikow zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy za marzec podzielong
przez liczbe etatdéw. Nieperiodyczne skladniki wynagrodzenia wyptacone w okresie
styczen -marzec (np. dodatkowe wynagrodzenia roczne, nagrody jubileuszowe, odprawy)
nalezy podawac usrednione w stosunku rocznym (w wysokosci 1/12 wyptaconej kwoty).

Wymiar czasu pracy w kol. 3 w przeliczeniu na etaty nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku.

W przypadku oséb na krotkotrwalych zwolnieniach lekarskich nalezy bra¢ pod uwage
wynagrodzenia nalezne, tak jakby dana osoba pracowata caty miesigc. W przypadku oséb na
urlopach macierzynskich nalezy bra¢ pod uwage wynagrodzenie nalezne wynikajace
Z UMOWY O prace.

W wierszu 4 nalezy wykaza¢ pracownikow zatrudnionych w charakterze pomocy
nauczyciela. Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja
2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot
(Dz. U. Nr 61, poz. 624, z pdzn. zm.) lub § 7 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia wychowania
i opieki dla dzieci i mlodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie
i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U.2017.1578) osoby takie moga by¢
zatrudnione w niektorych rodzajach przedszkoli, szkot podstawowych 1 gimnazjow
specjalnych, w szkotach podstawowych 1 gimnazjach integracyjnych i1 z oddzialami
integracyjnymi oraz z oddzialami specjalnymi.

W wierszu 5 nalezy wykaza¢ osoby pelnigce rol¢ asystentow romskich na podstawie § 12
rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow
i sposobu wykonywania przez przedszkola, szkoly i placowki publiczne zadan
umozliwiajgcych podtrzymywanie poczucia tozsamosci narodowej, etnicznej i jezykowej
uczniow nalezgcych do mniejszosci narodowych i etnicznych oraz spolecznosci postugujgcej
sie jezykiem regionalnym (Dz.U.2017.1627).

Wiersze 6 i 7 dotycza kategorii pracownikéw niepedagogicznych, ktorzy moga zostaé
zatrudnieni w systemie o$wiaty na mocy art. 15 ust. 7 ustawy Prawo oswiatowe. Osoby takie
moga by¢ zatrudnione w szkolach podstawowych.

W wierszach 8-10 nalezy wykaza¢ tylko personel medyczny zatrudniony przez szkole lub
placowke oswiatowa. Nie nalezy wykazywacé personelu medycznego, pracujacego na rzecz
uczniow/wychowankéw, zatrudnionego przez zaklad opieki zdrowotnej i oddelegowanego
do pracy w danej szkole lub placowce oswiatowe;.
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Tabela W3. Wynagrodzenia pracownikow pedagogicznych w szkolach
i placowkach niepublicznych i publicznych prowadzonych przez osoby
fizyczne i osoby prawne inne niz jednostki samorzgadu terytorialnego

Liczbg etatow nalezy okresli¢ na podstawie sumy tabel N2 dla wszystkich zatrudnionych
nauczycieli. Przecietne miesieczne wynagrodzenie nalezy ustali¢c biorgc pod uwage
wynagrodzenia wyptacone lub planowane do wyptacenia w marcu, z uwzglgdnieniem
nieperiodycznych sktadnikow wynagrodzenia w ujeciu $redniorocznym. Nalezy wykazad
réwniez koszty poniesione z tytutu zatrudniania pracownikow na umowe zlecenie lub umowe
o dzielo w wymiarze odpowiadajgcym wynagrodzeniu jednomiesi¢cznemu.

W przypadku oséb §wiadczacych prace w oparciu o umowy cywilnoprawne liczbg etatow
w kolumnie 1 nalezy ustali¢ przyjmujac za punkt odniesienia wymiar etatu wykazany
w rubryce Tygodniowy wymiar zajeé w tabeli N2.

Tabela W4. Rozwiazanie stosunku pracy w biezacym roku kalendarzowym

W kol. 1 nalezy wykaza¢ liczbg nauczycieli, z ktorymi rozwigzano stosunek pracy lub ktorych
stosunek pracy wygast w okresie od 1 stycznia do 31 marca 2018 r.

W kol. 2 nalezy wykaza¢ liczbe nauczycieli, z ktorymi stosunek pracy zostanie rozwigzany
lub wygasnie w okresie od 1 kwietnia do 31 grudnia 2018 r.

Nauczycieli zatrudnionych w niepelnym wymiarze zaje¢ nalezy przeliczy¢é na etaty
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Nie nalezy wykazywaé nauczycieli,
z ktorymi zawarte byly (sa) umowy na czas okreslony, a ktorych czas obowigzywania
uplynal (uplynie) w trakcie roku kalendarzowego.
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7. DANE O SPELNIANIU OBOWIAZKU NAUKI PRZEZ
MLODZIEZ W WIEKU 16 -18 LAT ZAMELDOWANA NA TERENIE
GMINY

Tabela OB3. Obowiazek nauki

Ustawa Prawo oswiatowe w art. 42 ust. 2 zadanie kontrolowania realizacji obowigzku nauki
przez miodziez w wieku 16 — 18 lat naktada na gminy. Rodzice mlodziezy w wieku 16-18
lat, zgodnie z art. 40 ust. 2 ww. ustawy majg obowigzek powiadamiania organéw gminy
0 spelnianiu przez ich dzieci obowigzku nauki.

Zgodnie z art. 112 pkt 3 ustawy o systemie informacji o$wiatowej dane o realizacji
obowiagzku nauki przez mlodziez w wieku 16-18 lat zameldowana na pobyt staly oraz
przebywajaca czasowo (zameldowana na pobyt czasowy ponad trzy miesigce) na terenie
gminy przekazywane sa tylko w terminie sprawozdawczym 31 marca.

Biorgc pod uwage czas potrzebny na uzyskanie informacji o spelnianiu obowigzku nauki,
dzialania w tym zakresie nalezy podja¢ juz we wrzesniu. Weryfikacja liczby o0s6b
realizujagcych obowigzek nauki w formach wymienionych w tabeli dokonana w okresie
wrzesien - grudzien 2017 r. pozwoli uchwyci¢ pelne roczniki 0séb urodzonych w latach
2000-2002. Nalezy zrelacjonowa¢é stan ustalony dla terminu 31 grudnia 2017 r., dla
wszystkich trzech rocznikow. Dzigki temu mozliwe bedzie porownanie stanu
zrelacjonowanego przez gminy z liczba oséb zameldowanych na pobyt staty, wykazywang
przez GUS. Pozwoli to zobiektywizowa¢ dane na temat realizacji obowigzku nauki.

Punktem wyjscia do gromadzenia danych powinna by¢ imienna lista osob urodzonych
w latach 2000-2002, zameldowanych na pobyt staly w danej gminie we wrzesniu 2017 r.
W punkcie dojscia raport w postaci tabeli OB3 (w bazie danych o$wiatowych wg stanu
W dniu 31 marca 2018 r.) powinien odnosi¢ si¢ do stanu ewidencji ludnosci w dniu 31
grudnia 2017 r. (wiersz 16 w tabeli OB3). Osoby, ktore zameldowaly si¢ na stale na terenie
gminy w stosunku do stanu z wrzesnia 2017 r. powinny by¢é wykazane w tabeli OB3,
natomiast te, ktore si¢ wymeldowaty do 31 grudnia 2017 r. nie powinny by¢ wykazane
(powinna je wykaza¢ gmina, w ktorej si¢ zameldowaty).

Wiersz 1 tabeli OB3 dotyczy liczby mtodziezy w wieku 16 — 18 lat spetniajacej jeszcze
obowiazek szkolny, tzn. ucz¢szcezajacej do szkoty podstawowej lub gimnazjum. Dla rocznika
2002 bedzie to wigkszo$¢ uczniow. Informacje na temat tej grupy mlodziezy mozna pozyskac
od dyrektorow szkot podstawowych 1 gimnazjow.

W wierszach 2 — 12 nalezy wykaza¢é liczby dotyczace mlodziezy w urodzonej w latach
2000-2002 spelniajacej obowiazek nauki:

Wiersz 2 —w publicznej lub niepublicznej szkole ponadgimnazjalnej/ponadpodstawowe;.

Wiersz 3 - przez realizowanie przygotowania zawodowego w formie nauki zawodu lub
przyuczenia do wykonywania okreslonej pracy u pracodawcy (bedacego lub niebedacego
rzemie$lnikiem), zgodnie z odrgbnymi przepisami (zob. rozporzqdzenie Rady Ministrow
zdnia 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego miodocianych i ich
wynagradzania (Dz. U. z 2014 r., poz. 232 j. t.). Przyuczenie do wykonywania okreslonej
pracy moze si¢ odbywac rowniez w Ochotniczych Hufcach Pracy. Nie nalezy w tym wierszu
wykazywac 0sob, ktore uczg si¢ zawodu u pracodawcy, ale jednoczesnie jako tzw. mtodociani
pracownicy sg uczniami zasadniczej szkoty zawodowe;.

Wiersz 4 - przez realizacje indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego
w osrodku rewalidacyjno-wychowawczym, o ktorym mowa w art. 2 pkt 7 ustawy Prawo
oswiatowe. Chodzi tu o zajecia dla mtodziezy uposledzonej umystowo ze sprzgzonymi
niepelnosprawnos$ciami, realizowane w  oS$rodkach rewalidacyjno-wychowawczych,
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dziatajacych na podstawie rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia
2017 r. w sprawie publicznych placéowek oswiatowo-wychowawczych, miodziezowych
osrodkow wychowawczych, mitodziezowych osrodkow socjoterapii, specjalnych osrodkow
szkolno-wychowawczych, specjalnych osrodkéw wychowawczych, osrodkow rewalidacyjno-
wychowawczych oraz placowek zapewniajgcych opieke i wychowanie uczniom w okresie
pobierania nauki poza miejscem statego zamieszkania (Dz.U.2017.1606). W plikach SIO
osoby te powinny by¢ odnotowane w tabeli NP6.

Wiersz 5 - w formie zaj¢é rewalidacyjno-wychowawczych dla 0s6b z niepelnosprawnoscia
intelektualng w stopniu glgbokim (w bazach SIO w szkotach i placowkach oswiatowych
osoby te odnotowywane sg w tabeli NP5).

Wiersz 6 - przez uczeszczanie do szkoty przy polskim przedstawicielstwie za granicg (zob.
rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie

organizacji ksztalcenia dzieci obywateli polskich czasowo przebywajgcych za granicq
(Dz.U.2017.1648).

Wiersz 7 - przez uczeszczanie do szkoly za granicg, na podstawie dwustronnych umow
zawieranych przez wtasciwe jednostki samorzadu terytorialnego.

Wiersz 8 - przez uczgszczanie do szkoly przy przedstawicielstwie innego kraju w Polsce
na podstawie odrebnych przepisow.

Wiersz 9 - przez uczgszczanie do szkoly w innym kraju (zob. rozporzqdzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie organizacji ksztalcenia dzieci
obywateli polskich czasowo przebywajgcych za granicqg (Dz.U.2017.1648).

Wiersz 10 - przez uczgszczanie do szkoty europejskiej dziatajacej na podstawie Konwencji
0 Statucie Szkot Europejskich (zob. rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18
sierpnia 2017 r. w sprawie organizacji ksztafcenia dzieci obywateli polskich czasowo
przebywajgcych za granicq (Dz.U.2017.1648).

Wiersz 11 — przez uczeszczanie do szkoty wyzszej.

Wiersz 12 — prze uczeszczanie na kwalifikacyjne kursy zawodowe, o ktorych mowa w art. 4
pkt 34 ustawy Prawo oswiatowe.

Wiersz 13 tabeli OB3 umozliwia przekazanie informacji o takich osobach, ktore
sg zameldowane na pobyt staly, ale np. wyjechaly z catg rodzing i miejsce ich pobytu jest
nieznane.

W wierszu 14 nalezy wykaza¢ informacje o liczbie mtodziezy urodzonej w latach 1999-2001
nierealizujacej obowigzku nauki.

Wiersz 15 - ogélem jest sumg wierszy 1 — 14. Suma ta powinna by¢ rowna liczbie mtodziezy
urodzonej w latach 2000-2002, zameldowanej na terenie gminy, wykazanej w wierszu 16 —
dane w tym wierszu powinny pochodzi¢ z ewidencji ludno$ci w gminie.
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8. PRZEKAZYWANIE ZBIOROW DANYCH Z BAZ DANYCH
OSWIATOWYCH

Zbiory danych z baz danych o$wiatowych, okreslonych w art. 108 ustawy, przekazywane sa
zgodnie z zasadami okreslonymi art. 110 ustawy.

Do jednostek samorzadu terytorialnego przekazywane sg zbiory danych z baz danych
oswiatowych:

1) szkot i placowek o$wiatowych prowadzonych przez te jednostki,

2) szkoét i placowek oswiatowych, publicznych i niepublicznych, prowadzonych przez
inne niz jednostki samorzadu terytorialnego osoby prawne i osoby fizyczne, dla
ktorych sg odpowiednio organem wtasciwym do wydania zezwolenia, o ktorym mowa
w art. 88 ust. 4 ustawy Prawo oswiatowe, albo organem prowadzacym ewidencje, o
ktorej mowa w art. 168 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe,

3) centrow ustug wspolnych utworzonych przez dang jednostk¢ samorzadu
terytorialnego.

Do wiasciwych ministrow przekazywane sg zbiory danych z baz danych o$wiatowych:
1) szkot i placowek oswiatowych prowadzonych przez tych ministrow,

2) szkoét i placowek oswiatowych, publicznych i niepublicznych, prowadzonych przez
inne niz jednostki samorzadu terytorialnego osoby prawne i osoby fizyczne, dla
ktorych minister jest odpowiednio organem wilasciwym do wydania zezwolenia,
o ktorym mowa art. 88 ust. 4 ustawy Prawo oswiatowe, albo organem prowadzacym
ewidencje, o ktorej mowa w art. 168 ust. 1 ustawy Prawo oswiatowe, lub organem
wydajacym zgode na utworzenie — w przypadku kolegiow pracownikéw stuzb
spotecznych,

3) jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 1 ust. 1 pkt 2 Karty Nauczyciela.

Do kuratoréw os$wiaty przekazywane beda zbiory danych z baz danych o$wiatowych
prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego na terenie wojewddztwa.

Do ministra wlasciwego do spraw o$wiaty 1 wychowania przekazywane s3 zbiory danych
Z baz danych o$wiatowych:

1. prowadzonych przez kuratoréw o$wiaty oraz wtasciwych ministrow,

2. Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okrggowych komisji egzaminacyjnych,

Przekazywanie danych nastgpuje w formie dokumentu elektronicznego oraz w formie
wydruku zestawienia zbiorczego potwierdzonego podpisem osoby, o ktorej mowa w art.
111 ust. 6 ustawy. Zestawienie zbiorcze moze by¢ réwniez opatrzone bezpiecznym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP oraz przestane za
pomocg Elektronicznej Skrzynki Podawczej wiasciwego podmiotu. Wydruki zestawien
zbiorczych lub zestawienia zbiorcze podpisane podpisem elektronicznym z jednostek
scalanych pozostaja w siedzibie organu prowadzacego baze danych o§wiatowych. Na kolejny
szczebel systemu przekazywany jest tylko wydruk zestawienia zbiorczego lub zestawienie
zbiorcze podpisane podpisem elektronicznym jednostki samorzadu terytorialnego, kuratorium
o$wiaty lub ministra, otrzymane po scaleniu danych.

Wskazane jest rowniez przekazywanie na kolejny szczebel scalania zestawienia jednostek
scalonych, co utatwia sprawdzanie kompletnosci przekazanego zbioru danych.

47



Terminy przekazywania baz danych oswiatowych w systemie informacji oswiatowej
wedtug stanu na 31 marca 2018 r.

Podmioty, do ktérych sg
przekazywane bazy danych
oswiatowych

Termin przekazania baz
danych oswiatowych

Podmioty przekazujace bazy
danych oswiatowych

jednostka samorzadu terytorialnego,
ktéra jest dla danej szkoty lub
placéwki organem prowadzacym,

szkoty i placéwki oswiatowe, wpisujgcym do ewidenc;ji lub
jednostki obstugi ekonomiczno- wydajgcym zezwolenie na
administracyjnej szkot, placowki dziatalno$é

spoza systemu oswiaty zatrudniajgce | minister, ktory jest dla danej szkoty
nauczycieli lub placéwki organem prowadzacym,

wpisujgcym do ewidencii lub 5 kwietnia 2018 r.

wydajgcym zezwolenie na

dziatalno$¢é
Centralna Komisja Egzaminacyjna,
okregowe komisje egzaminacyjne, minister wiasciwy do spraw oswiaty
centralne placoéwki doskonalenia i wychowania

nauczycieli

jednostki samorzadu terytorialnego wiasciwy terytorialnie kurator oswiaty

ministrowie prowadzacy, wpisujgcy

do ewidencji lub wydajgcy zezwolenie | minister wtasciwy do spraw o$wiaty i 19 kwietnia 2018 r.
na dziatalno$é szkotom i placowkom | wychowania
oswiatowym

minister wlasciwy do spraw oswiaty i

wychowania 30 kwietnia 2018 r.

kuratorzy oswiaty

W przypadku zespotdw szkét i placéwek niepublicznych, w ktérych funkcjonujg szkoty, ktére do ewidencji
wpisujg rézne JST (np. gimnazjum-gmina a liceum-powiat), baza danych oswiatowych powinna byc¢
przestana do tej jednostki samorzgdu terytorialnego, ktory jest organem wpisujgcym do ewidencji dla szkoty
wyzszego szczebla ksztatcenia (w podanym przyktadzie do powiatu). Nalezy jednoczes$nie poinformowac tg
drugg jednostke samorzadu terytorialnego, ze baza danych oswiatowych gimnazjum zostata przekazana do
scalenia do powiatu w bazie danych zespotu szkét. Analogicznie nalezy postapi¢, jezeli w zespole szkot
publicznych funkcjonujg szkoty prowadzone przez dwie r6zne jednostki samorzadu terytorialnego.

Terminarz zgodny z rozporzqdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2012 r.
w sprawie szczegolowego zakresu danych w bazach danych oswiatowych, zakresu danych
identyfikujgcych podmioty prowadzgce bazy danych oswiatowych, terminow przekazywania

danych miedzy bazami danych oswiatowych oraz wzorow wydrukow zestawien zbiorczych
(Dz. U. z2012r. poz. 957 oraz z 2014 r. poz. 1149, z 2017 r., poz. 1613).

Opr. Andrzej Urmanski,
Radca Ministra w Wydziale Statystyki
w Departamencie Wspotpracy z Samorzadem Terytorialnym MEN

Telefon informacyjny w MEN
(22) 34-74-800

Pomoc merytoryczna:
od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 —15.00
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