2.

Instrukcja dla nauczyciela

Rejestracja konta nauczyciela
Rozpoczecie pracy z platformga mCourser jest niezwykle proste i intuicyjne, a sama rejestracja
nie powinna zajg¢ wiecej niz 2 minuty.

a. Wejdz na strone www.mCourser.pl.

b. Kliknij przycisk “Zarejestruj sie” na stronie gtéwnej mCourser.pl.

c. Woypetnij krétki formularz rejestracyjny. Utwérz nazwe uzytkownika i hasto (polskie
znaki nie sg dozwolone), wprowadz swéj adres e-mail. Pamietaj, aby wyrazié¢ zgode na
przetwarzanie danych osobowych. W sekcji Profil zwré¢ uwage, aby wybraé typ

uzytkownika Nauczyciel.

d. Kliknij przycisk “Zarejestruj sie” — na adres e-mail podany w formularzu zostanie
wystana wiadomos¢ potwierdzajgca zatozenie konta. W celu zakonczenia rejestracji
otwoérz wiadomos¢ od admin@mcourser.pl i kliknij w oznaczone miejsce (link).

e. Po pomyslnej aktywacji konta i zalogowaniu sie nastgpi automatyczne

przekierowanie na strone “Moje zasoby”.

Rejestracja szkoty
a. Po zatozeniu konta i zalogowaniu sie na platformie mozesz zarejestrowaé swojg
szkote i stac sie jej administratorem.
b. W tym celu przejdz do zaktadki “Moja szkota” i wybierz przycisk “Zarejestruj swojg
szkote”.
c. Nastepnie mozesz wyszuka¢ swojg szkote za pomocg nazwy, miasta, wojewddztwa,
kodu pocztowego, adresu, numeru telefonu lub adresu strony internetowe;.
d. Jezeli Twoja szkota ma status:
i. “Niezarejestrowana”, mozesz jg zarejestrowac, wybierajac przycisk
“Zarejestruj jako administrator”
1. Na kolejnym ekranie wybierz przycisk “Utworz”.
2. Zanim dokonamy aktywacji Twojej szkoty i przypiszemy Ci role

administratora, musimy potwierdzi¢ Twojg tozsamos¢, kontaktujac sie


http://www.mcourser.pl/

z Twojg szkofa. Po dokonaniu takiego uwierzytelnienia, otrzymasz
informacje zwrotng w wiadomosci e-mail.
i.  “Aktywna”, mozesz klikng¢ przycisk “Dotacz”.
1. Zadanie przytaczenia sie do szkoty zostanie wystane do
obecnego administratora szkoty. Poczekaj na jego weryfikacje.
Jezeli Twojej szkoty nie ma na liscie, mozesz zarejestrowaé nowg szkote, wypetniajac
stosowny formularz. W tym wypadku réwniez poczekaj na weryfikacje.
Po otrzymaniu wiadomosci e-mail potwierdzajgcej nadanie Ci praw administratora

szkoty nastgpi rejestracja kont uczniowskich.

3. Rejestracja kont uczniowskich

W pierwszej kolejnosci popros uczniéw o samodzielne zarejestrowanie sie na platformie

mCourser i podanie Ci swoich nazw uzytkownikdow. Te nazwy bedg potrzebne, aby dotaczyé

uczniow do Twojej szkoty. Mozesz rowniez samodzielnie utworzy¢ konta uczniéw, korzystajgc

ze swojego adresu e-mail. Ta opcja jest przydatna w przypadku uczniéw mtodszych lub tych,

ktorzy nie majg wtasnego adresu e-mail. Pozwala tez fatwiej zarzadzac hastami ucznidw, tak

czesto przez nich zapomnianymi.

4. Zarzadzanie szkotg (rejestracja ucznidw w szkole, tworzenie klas)

a.

Jako administrator szkoty pierwsze kroki skieruj do przestrzeni “Moja szkota”. To
wiasnie tutaj znajduje sie przycisk “Zarzadzaj szkotg”. Jego klikniecie przekieruje Cie
do “Panelu zarzadzania szkotg”.

Aby przypisa¢ uczniow do szkoty, wybierz opcje “Zarzadzaj cztonkami”. W Panelu
zarzadzania cztonkami szkoty zwrd¢ uwage, ze pierwsza zaktadka dotyczy nauczycieli.
Jeste$ w tej chwili jedynym nauczycielem w szkole.

Aby przypisac¢ uczniow do szkoty, wybierz zaktadke “Uczniowie”. Teraz przydadza sie
nazwy uzytkownikéw wczesniej zebrane od Twoich ucznidw. Aby doda¢ pierwszego
ucznia, wpisz jego login w polu “Nazwa uzytkownika” i kliknij “Dodaj”. Uczen
automatycznie pojawi sie na lisScie. Powtarzaj ten krok do momentu, az dodasz
wszystkich swoich uczniow. Zwrd¢ uwage, ze w tym miejscu nie mozesz zatozy¢
uczniowi konta, ani wpisa¢ jego nazwiska. Musisz zna¢ jego nazwe uzytkownika czyli

tzw. login



d.

Pamietaj, ze Twoi uczniowie po zarejestrowaniu na platformie mCourser mogli
znalez¢ Twojg szkote i samodzielnie wysta¢ zgdanie dotgczenia do szkoty. Zostato do
Ciebie wystane odpowiednie powiadomienie jako do Administratora szkoty. Mozesz
to sprawdzi¢ w Panelu zarzadzania szkotg, wybierajgc opcje “Zarzadzaj zadaniami od
uzytkownikow”.

Jezeli wsrdd zgtoszen rozpoznasz swoich uczniéw, mozesz zaakceptowad ich zadania.
Masz réwniez mozliwos¢ odrzucenia takiego zadania. Pamietaj, aby dotgczanym
uczniom nada¢ odpowiednie uprawnienia. Nie przyznawaj uczniom uprawnien
nauczyciela ani administratora szkoty. Zaakceptowani uczniowie automatycznie
pojawig sie na liscie cztonkdw szkoty.

Dobrg praktyka jest przypisanie uczniéw do witasciwych klas. W tym celu nalezy
przejs¢ do Panelu szkoty i wybrac¢ opcje “Zarzadzaj klasami”. Aby utworzy¢ klase,
wybierz przycisk “Dodaj klase.” Nadaj jej wymyslong przez siebie nazwe i zatwierdz jg
przyciskiem “Dodaj”. Mozesz w ten sposdb dodac¢ wiecej klas. Zwrd¢ uwage, ze klasy
utworzone na platformie mogg, ale nie muszg, odpowiada¢ rzeczywistym klasom
w Twojej szkole.

Aby doda¢ ucznidw do klasy, wybierz przycisk “Edytuj” znajdujacy sie przy nazwie
danej klasy. Nastepnie wybierz zaktadke “Uczniowie”. W dolnej czesci ekranu
znajduje sie lista wszystkich uczniéw nalezgcych do szkoty. Zaznacz odpowiednich

uzytkownikéw i dodaj ich do edytowanej klasy, wybierajac przycisk “Przypisz”.

5. Rejestracja w konkursie

Jakie kroki nalezy wykona¢, aby Twoi uczniowie mogli wzigé udziat w Konkursie ?

a.

b.

d.

Wybierz ikone “Konkursy” w gtéwnym menu platformy mCourser.

Pierwszym krokiem jest dotgczenie szkoty do konkursu. Wybierz zielony przycisk
“Dotacz do konkursu” przy odpowiednim konkursie (Konkurs Informatyczny -
Kuratorium Oswiaty w Bydgoszczy).

Twoje zgdanie dofgczenia do konkursu zostato wystane do administratoréow platformy
mCourser. Poczekaj na jego weryfikacje. Otrzymasz stosowne powiadomienie
w wiadomosci e-mail. W dniu roboczym nie powinno to potrwac dtuzej niz kilka
godzin.

Kiedy zgtoszenie Twojej szkoty zostanie zaakceptowane, przy opisie konkursu pojawi



sie zielony przycisk “Zarzadzaj”.

Aby zgtosi¢ ucznidéw do konkursu, z rozwijanego menu wybierz opcje “Zarzadzaj
cztonkami”.

W dolnej czesci ekranu znajduje sie sekcja “Zbiorowe dodawanie uczestnikéw
konkursu”. Pamietaj, ze po rozwinieciu list poszczegdlnych klas oraz listy o nazwie
“Cztonkowie szkoty nieprzypisani do klas” zobaczysz tylko i wytgcznie ucznidw, ktdrzy
sg zapisani do szkoty.

Zaznacz uczniéw, ktérzy majg wzigé udziat w konkursie (zostali zakwalifikowani do 11
etapu konkursu) i wybierz przycisk “Dodaj”.

Zaznaczona grupa uczniow pojawi sie w sekcji “Obecni uczestnicy konkursu”.

Na ekranie listy konkurséw sprawdz liczbe uczniéw zgtoszonych do konkursu. Dzieki

temu upewnisz sie, ze uczniowie zostali poprawnie “dodani” do konkursu.

6. Przebieg konkursu

a.

Na 10 min przed konkursem uczen powinien zalogowac sie na platformie mCourser
i 0 godzinie w ktdrej rozpoczyna sie konkurs przejs¢ do zaktadki “Konkursy”.

Przy nazwie konkursu widoczny jest szary przycisk “Rozpocznij”’. Przycisk ten
o godzinie 10:00 zmieni kolor na pomaranczowy i stanie sie aktywny. Po przycisnieciu
przycisku “Rozpocznij” uczen zaczyna samodzielng prace nad lekcjg konkursowa.
Przerwa w rozwigzywaniu nie powoduje zatrzymania zegara, ani stracenia
dotychczasowych odpowiedzi. Po ponownym zalogowaniu uczestnik ma tyle czasu na
dokonczenie lekcji konkursowej, ile zostato do uptyniecia petnej godziny.

Po zakonczeniu pracy z lekcjg konkursowg - uczen powinien wybra¢ w lewym gérnym
rogu przycisk “Zapisz i wyjdz”.

Wyniki uczniéw nie bedg dostepne bezposrednio po zakoriczeniu konkursu. Lista
uczestnikéw zakwalifikowanych do etapu wojewddzkiego zostanie oficjalnie

ogtoszona na stronie Kuratorium Oswiaty w Bydgoszczy.

Czesto zadawane pytanie:

1. Zgtaszatem / Zgtaszatam szkote do konkursu do etapu szkolnego, czy musze zgtosié

szkote ponownie do Il etapu?



Wszystkie konta uzytkownikdéw, zaréwno ucznidw jak i nauczycieli pozostajg wazne
i nie nalezy zaktadac ich ponownie na platformie. Konieczne jest natomiast

zgtoszenie szkoty do kolejnego etapu konkursu, a w drugiej kolejnosci uczniow.



